Приложение 8-3

Блок-схема № 3 

Последовательность действий при назначении областного единовременного пособия при рождении ребенка.
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Да





Специалист по назначению пособия формирует с использованием программного обеспечения проект Протокола о назначении единовременного пособия при рождении ребенка (3 мин.).





2. Специалист по назначению пособия вводит сведения о заявителе в базу данных получателей пособий и проверяет на предмет двойного назначения пособия на одного и того же ребенка (5 мин.).





Право на пособие имеется





3. Специалист по назначению пособия формирует протокол о назначении пособия, оформляет решение об отказе в назначении пособия.





Специалист по назначению пособия подготавливает проект Решения начальника УСЗН об отказе в назначении единовременного пособия при рождении ребенка (6 мин.). 
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Нет





4. Специалист по назначению пособия распечатывает протокол о назначении пособия (решение об отказе), приобщает к документам личного дела и передает начальнику отдела на проверку (4 мин.).





Специалист по назначению пособия формирует личное дело получателя областного единовременного пособия при рождении ребенка, отказное личное дело(10 мин.)





Начальник отдела проверяет наличие всех необходимых документов, правомерность принятого специалистом решения (7 мин.).





Документы представлены не в полном объеме или с нарушением оформления?
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нет





Личное дело возвращается специалисту по назначению пособия для доработки, оформления решения об отказе.





Начальник отдела подписывает Протокол о назначении пособия (Решение об отказе)





Начальник УСЗН подписывает Протокол о назначении пособия (Решение об отказе)





Личное дело передается специалисту по назначению пособия.





Специалист по назначению пособия проставляет номер и дату Протокола (Решения об отказе) в Журнале регистрации





Специалист по назначению пособия направляет заявителю Решение об отказе и возвращает документы





Специалист по назначению пособий передает документы для оформления выплаты специалисту по выплате пособий





Один из родителей либо лицо его заменяющее при условии, если не работают, не служат, не учатся. 








