








Приложение 8-4

Структура последовательности формирования документов на выплату
ежемесячного пособия на ребенка

Специалист введенную информацию о назначении ежемесячного пособия на ребенка передает электронным способом на дискете в единую базу данных выплаты для оформления выплаты.


Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.








Специалист по выплате пособий производит прием-передачу данных с периферийных машин по мере ввода правовой информации электронным способом на дискете в единую выплатную базу данных. Распечатывает протоколы по движению выплатных документов. 


Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.








Специалист по выплате пособий проверяет результаты передачи данных с периферийных машин на выплатную, путем сличения протоколов по движению с документами в личных делах получателей ежемесячного пособия на ребенка. При выявлении ошибок дискета возвращается специалисту по назначению пособий для исправления и повторной передачи, результаты передачи из выплатной базы аннулируются. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 часов. 





Специалист по выплате пособий на основании личного дела получателя формирует и распечатывает один раз в месяц:





Специалист по выплате пособий несколько раз в месяц в соответствии с программным обеспечением формирует и распечатывает:








Сформированные выплатные документы проверяются специалистом по выплате пособий и передаются на подпись руководителю, главному бухгалтеру УСЗН и заверяются гербовой печатью.


Максимальный срок выполнения действия составляет 8 часов.








На основании подготовленных выплатных документов оформляется заявка на финансирование выплаты из средств областного бюджета и направляется в Министерство.


Максимальный срок выполнения действия составляет 3 часа.








реестры по движению по способам выплаты «Поручение» и «Сберкасса»,


журналы движения по реестрам,


машинограммы по почтовым отделениям,


списки по кредитным учреждениям,


журналы движения ф. П-7 по способам выплаты «Поручение» и «Сберкасса»,


журнал учета разовых выплат через кредитные учреждения,


журнал учета разовых поручений,


поручения на выплату пособия,


акт сверки,


статистический отчёт.

















разовые поручения на выплату ежемесячного пособия на ребенка через почтовые отделения;


разовые списки для зачисления на счета по вкладам в кредитные учреждения. 














