
















Приложение 8-5

Структура последовательности формирования платежных документов на финансирование
ежемесячного пособия на ребенка 


При поступлении средств в Финансово-экономический отдел Администрации Кыштымского городского округа, УСЗН готовит платежные документы на финансирование.


Максимальный срок выполнения действия составляет 2 часа.








через Сберегательный банк и его отделения





через Кыштымским почтамт и его отделения





Специалист по выплате пособий формирует электронные списки для зачисления на счета в Сберегательный банк РФ.








Специалист по выплате пособий готовит документы (реестры по движению по способу выплаты «Поручение», машинограммы, разовые поручения, поручения на выплату пособия). 





Кыштымский почтамт и его отделения по месту жительства получателя производят оплату пособия с доставкой на дом в течение выплатного периода.


По окончании выплатного периода в УСЗН поступает отчет о выплаченных суммах. 








Сберегательный банк и его отделения в течение трех дней после поступления средств производит зачисление на лицевые счета по вкладам получателей. 








Специалист по выплате пособий ежемесячно вводит информацию о неоплаченных поручениях для контроля по дальнейшей выплате. Максимальный срок выполнения действия составляет 2 часа.  








По итогам ввода неоплаченных сумм оформляется акт сверки для расчета с Кыштымским почтамтом УФПС – филиала ФГУП «Почта России» за услуги по доставке и выплате.








В течение календарного месяца оформляются акты сверки для расчета со Сберегательным банком РФ за услуги по зачислению сумм пособий на лицевые счета по вкладам.








Подготовленные акты подписываются руководителем и главным бухгалтером УСЗН, заверяются гербовой печатью и направляются для подписания поставщикам услуг. Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня.





акты сверки со Сберегательным банком РФ для расчета за услуги по зачислению сумм пособий на лицевые счета по вкладам











акты сверки с кредитными учреждениями для расчета за услуги по зачислению сумм пособий на лицевые счета по вкладам











акт сверки расчетов с территориальным почтамтом УФПС – филиала ФГУП «Почта России»





Специалист отдела бухгалтерской отчетности уполномоченного органа готовит платежные документы для проведения окончательного расчета с территориальным почтамтом УФПС – филиала ФГУП «Почта России» и кредитными учреждениями.


Максимальный срок выполнения действия составляет 4 часа.








Специалист по выплате пособий передает в отдел бухгалтерского учета и финансового обеспечения предоставления льгот подписанные  поставщиками услуг:








Специалист по выплате передает в отдел бухгалтерской отчетности подписанные  поставщиками услуг:








акт сверки расчетов с Кыштымским почтамтом УФПС – филиала ФГУП «Почта России»





Специалист отдела бухгалтерского учета и финансового обеспечения предоставления льгот   УСЗН готовит платежные документы для проведения окончательного расчета с Кыштымским почтамтом УФПС – филиала ФГУП «Почта России» и Сберегательным банком РФ.


Максимальный срок выполнения действия составляет 4 часа.











