	Утверждаю:
	

	глава Кыштымского городского округа

	
	Л.А. Шеболаева 


План работы администрации Кыштымского городского округа на IV квартал 2024 года

	№ 

п/п
	Наименование мероприятий
	Cрок
	Ответственный
за исполнение
	Отметка

о выполнении

	1.  Вопросы для рассмотрения на расширенных аппаратных совещаниях при главе городского округа

	1.1. 
	О реализации муниципальной программы «Укрепление общественного здоровья населения» и обеспечении охвата населения мероприятиями в рамках диспансеризации и профилактических осмотров
	07 октября 
	Панова Н.К.
Саланчук Е.Ю.
	

	1.2. 
	О перспективах развития промышленного туризма в Кыштымском      городском округе
	07 октября 
	Панова Н.К.
Шмарина А.В.
	

	1.3. 
	О состоянии и перспективах развития музейной деятельности и       музейной педагогики на территории Кыштымского городского округа,  включая общественные и музеи предприятий
	07 октября 
	Панова Н.К.
Казакова Л.Г.
	

	1.4. 
	О комплексе мероприятий по обеспечению своевременного                 поступления в местный бюджет налогов и сборов, сроках уплаты              имущественных налогов в 2024 году   
	11 ноября 
	Панова Н.К.

Сумин А.С.

(по согласованию)
	

	1.5. 
	О состоянии аварийности на автодорогах Кыштымского городского        округа, достижении показателей регионального проекта и муниципальной программы по обеспечению безопасности дорожного движения и задачах на 2025 год
	11 ноября 
	Панова Н.К.

Добрецкий Ю.Ю.

Лукин А.В.

(по согласованию)
	

	1.6. 
	О развитии технического творчества, педагогическое сопровождение профессионального самоопределения обучающихся Кыштымского городского округа 
	11 ноября 
	Панова Н.К.

Козлова Л.В.


	

	1.7. 
	Об итогах работ по благоустройству территории Кыштымского            городского округа в 2024 году
	11 ноября 
	Панова Н.К.

Лукина М.А.
	

	1.8. 
	Об итогах Комплексных спартакиад трудящихся и ветеранов  Кыштымского городского округа     
	02 декабря 
	Панова Н.К.

Ескин В.Ю.
	

	1.9. 
	О реализации пункта 2 «а» Указа Президента Российской Федерации от 21 июля 2020 года «О национальных целях развития  Российской  Федерации на период до 2030 года» в части увеличения доли граждан, систематически занимающихся физической культурой и спортом до 70 процентов по итогам 2023 года
	02 декабря 
	Панова Н.К.

Ескин В.Ю.
	

	1.10. 
	О деятельности муниципального опорного центра дополнительного образования и реализации моделей по доступности дополнительных образовательных программ для детей с различными образовательными  потребностями
	02 декабря 
	Панова Н.К.

Козлова В.Ю.
	

	1.11. 
	О мероприятиях, посвящённых празднованию Нового года
	02 декабря 
	Панова Н.К.

Саланчук Е.Ю.
	

	1.12. 
	Об организации жизнедеятельности и обеспечения безопасности в период проведения в Кыштымском городском округе новогодних  праздников
	02 декабря 
	Панова Н.К.

Добрецкий Ю.Ю.
	

	1.1 Вопросы для рассмотрения  Собранием депутатов Кыштымского городского округа

	1.1.1. 
	О внесении изменений в положение по оплате труда муниципального учреждения «Управление культуры Кыштымского городского округа» и подведомственным учреждениям культуры
	декабрь 
	Казакова Л.Г.
	

	1.1.2. 
	Об утверждении перечня имущества, предлагаемого к безвозмездной передаче в муниципальную собственность Кыштымского городского округа
	по мере необходимости
	Никитина Э.А.
	

	1.1.3. 
	Об актуализации перечня имущества, находящегося в муниципальной собственности, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденного решением Собрания депутатов Кыштымского городского округа от 18.12.2008 № 274, по состоянию на 01.11.2024 года
	17 октября
	Никитина Э.А.
	

	1.1.4. 
	О внесении изменений и дополнений в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества Кыштымского городского округа
	по мере необходимости
	Никитина Э.А.
	

	1.1.5. 
	О прогнозе социально-экономического развития  Кыштымского городского округа на 2025 год и на плановый период до 2027 года
	ноябрь - декабрь
	Заикин А.А.

Топол А.М.
	

	1.1.6. 
	О подготовке проекта решения Собрания депутатов  Кыштымского городского округа  для утверждения бюджета на 2025 год и плановый период 2026-2027 гг.    
	октябрь-ноябрь
	Гайдухина О.В. 
	

	1.1.7. 
	О подготовке проекта решения Собрания депутатов  Кыштымского городского округа  об исполнении бюджета за 9 месяцев 2024 года
	ноябрь
	Гайдухина О.В. 
	

	1.1.8. 
	О внесении изменений в решения Собрания депутатов  Кыштымского городского округа  для уточнения бюджета на 2024 год и плановый период 2025-2026 гг. 
	октябрь
ноябрь

декабрь
	Гайдухина О.В. 
	

	1.1.9. 
	О внесении изменений в решения Собрания депутатов  Кыштымского городского округа  для уточнения бюджета на 2024 год и плановый период 2025-2026 гг. на 31.12.2024 года   
	декабрь
	Гайдухина О.В. 
	

	2.  Перечень вопросов для подготовки и принятия правовых актов администрации Кыштымского городского округа

	2.1. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа «О проведении расширенных совещаний при главе Кыштымского городского округа» в I квартале 2025 года
	25 декабря 
	Панова Н.К.
	

	2.2. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа «О награждении Почётными  грамотами и Благодарственными письмами главы Кыштымского городского округа»
	в течение квартала
	Панова Н.К.


	

	2.3. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа «Об адресном хозяйстве»
	в течение квартала 
	Русак В.В.
	

	2.4. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа «О приёмке нежилых помещений в эксплуатацию (перевод жилых помещений в нежилые, перепланировка и переустройство нежилых помещений в жилых домах)»
	в течение квартала 
	Русак В.В.
	

	2.5. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа «О проведении акции «Я и закон»
	ноябрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.
	

	2.6. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа «О проведении мероприятий в рамках Всероссийского дня правовой помощи детям»
	20 ноября
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.


	

	2.7. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа о подготовки и проведении на территории Кыштымского городского округа областных и муниципальных фестивалей и конкурсов  
	в течение квартала
	Саланчук Е.Ю.

Казакова Л.Г.
	

	2.8. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа «О внесении дополнений в перечень имущества, передаваемого субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам»
	по мере необходимости
	Никитина Э.А.
	

	2.9. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа «Об утверждении прогнозного плана дополнения Перечня имущества, находящегося в муниципальной собственности Кыштымского городского округа, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, в том числе физическим лицам, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в 2025 году»
	до 01 ноября
	Никитина Э.А.
	

	2.10. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа «Об утверждении прогнозного плана предоставления объектов, включенных в Перечень имущества, находящегося в муниципальной собственности Кыштымского городского округа, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, в том числе физическим лицам, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в 2025 году»
	до 01 ноября
	Никитина Э.А.
	

	2.11. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа:

- о внесении дополнений в перечень имущества, передаваемого субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам;

- о закреплении муниципального имущества за муниципальными предприятиями на праве хозяйственного ведения (на праве оперативного управления);

- о передаче в аренду муниципального имущества;

- о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование;

- о признании объектов недвижимого имущества бесхозяйными;

- о передаче жилых квартир в собственность граждан;

- о списании муниципального имущества
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	2.12. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа:

- о восстановлении сетей наружного освещения;

- о проекте бюджета Управления городского хозяйства на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов
- об актуализации схемы теплоснабжения;

- об утверждении программы «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности» на 2025-2026 годы;

- об утверждении программы комплексного развития инженерной инфраструктуры Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Добрецкий Ю.Ю.

Лукина М.А.
	

	2.13. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа о распределении муниципальных жилых помещений
	после решения комиссии
	Саланчук Е.Ю.

Екимова Е.О.
	

	2.14. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа о постановке на учёт малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма
	по мере поступления заявлений
	Саланчук Е.Ю.

Екимова Е.О.
	

	2.15. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа о признании граждан нуждающимися в социальных выплатах по подпрограмме «Оказание молодым семьям  государственной поддержки для улучшения жилищных условий»
	согласно 

решению комиссии
	Саланчук Е.Ю.

Екимова Е.О.
	

	2.16. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа по внесению изменений и дополнений в правовые акты по вопросам противодействия коррупции
	в течение квартала 
	Зябликова Н.А.
	

	2.17. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа «Об утверждении реестра проектов на территории   Кыштымского городского округа»
	декабрь
	Онищенко А.И. 
	

	2.18. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа «Об утверждении состава муниципального проектного комитета Кыштымского городского округа»
	декабрь
	Онищенко А.И. 
	

	2.19. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа «Об утверждении муниципальной программы «Поддержка инициативных проектов в Кыштымском городском округе» на 2025 – 2026 гг.»
	октябрь - декабрь
	Онищенко А.И. 
	

	2.20. 
	Заключение Соглашения о предоставлении субсидии местному бюджету из областного бюджета на реализацию инициативных проектов 
	октябрь - декабрь
	Онищенко А.И. 
	

	2.21. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа по признанию граждан малоимущими с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда
	по мере обращений граждан
	Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.
	

	2.22. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа:

- «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение качества жизни граждан пожилого возраста и иных категорий граждан в Кыштымском городском округе» на 2023-2025 годы»;

- «О внесении изменений в муниципальную программу «Доступная среда в Кыштымском городском округе» на 2022-2024 годы»
	в течение квартала
	Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.
	

	2.23. 
	Корректировка материалов и необходимых расчетов для подготовки проекта решения Собрания депутатов Кыштымского городского округа о бюджете Кыштымского городского округа на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов
	октябрь-декабрь
	Шкурупий С.А.
	

	2.24. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа:

- «О стоимости жилищных услуг»;

- «Об организации торговли ёлочными товарами на территории Кыштымского городского округа»;

- «О проведении конкурса «Лучшее новогоднее оформление фасадов, витрин, входных групп, прилегающих территорий встроенных помещений, встроенно-пристроенных помещений объектов торговли, общественного питания, бытового обслуживания, нестационарных торговых объектов на территории Кыштымского городского округа»;

- «О перечне муниципальных программ»;

- «Об установлении норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения по муниципальному образованию Кыштымский городской округа»
	в течение квартала 
	Заикин А.А.

Топол А.М.


	

	2.25. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа о проведении спортивно-массовых мероприятий
	в течение периода
	Саланчук Е.Ю.

Ескин В.Ю.
	

	2.26. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа об изменении ассигнований и лимитов по Главным распорядителям бюджетных средств
	постоянно
	Гайдухина О.В.
	

	2.27. 
	Составление проекта бюджета Кыштымского городского округа по расходам на 2025 – 2027 годы
	октябрь –

декабрь
	Гайдухина О.В.
	

	2.28. 
	Составление бюджета на 2025 год и плановый период 2026 – 2027 годов (доходы)
	октябрь –

декабрь
	Гайдухина О.В.
	

	2.29. 
	Подготовка проектов распоряжений администрации Кыштымского городского округа о проведении плановых (внеплановых) проверок и контрольных мероприятий
	в течение квартала
	Щелгачёва Н.Ю.


	

	2.30. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа «О поощрении одаренных детей и талантливой  молодежи»
	ноябрь
	Козлова Л.В.

	

	3. Перечень информационно - аналитических справок, записок, отчётов (внешние)

	1.1. 
	Подготовка информационных поводов согласно техническим заданиям:

-  в пресс – службу губернатора Челябинской области;

- в Управление по внутренней политике администрации губернатора Челябинской области
	еженедельно

      ежемесячно

до 10 числа
	Панова Н.К.


	

	1.2. 
	Подготовка информационных материалов, отчётов, справок в Управление по внутренней политике 
	в течение квартала

(по запросу)
	
	

	1.3. 
	Подготовка отчётов в пресс – службу губернатора Челябинской области о реализации национальных проектов, указов Президента РФ, поручений губернатора Челябинской области в СМИ Кыштымского городского округа
	постоянно
	
	

	1.4. 
	Подготовка отчёта о выполнении основных показателей развития архивного отдела администрации Кыштымского городского округа за III квартал 2024 года
	 05 октября 
	Т.И. Шакирова
	

	1.5. 
	Подготовка отчёта о выдаче разрешений на строительство и ввод объектов строительства 
	ежемесячно
	Русак В.В.
	

	1.6. 
	Подготовка отчёта о вводе в эксплуатацию многоквартирного жилищного строительства
	ежемесячно
	
	

	1.7. 
	Подготовка отчётов:

- о градостроительных планах,

-о доступности маломобильных групп населения;

-о действующих разрешениях на строительство и земельных участках  
	в течение квартала
	
	

	1.8. 
	Подготовка информационных уведомлений для Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по объектам, введенным в эксплуатацию 
	в течение 5 дней после подписания разрешения на ввод
	
	

	1.9. 
	Подготовка информации о сданных объектах капитального строительства в органы  ОНД № 16
	Ежеквартально
	Зуйкова О.С. 
	

	1.10. 
	Предоставление отчетных форм по межбюджетным трансфертам
	до 15 октября
	
	

	1.11. 
	Подготовка расчета и направление уведомлений авансовых платежей по налогам на имущество организаций за 2024 год (квартал)
	до 25 октября
	
	

	1.12. 
	Подготовка расчета и направление уведомлений по начисленным и уплаченным взносам
	до 25 октября
	
	

	1.13. 
	Подготовка реестра застрахованных лиц, за которых были перечислены дополнительные взносы на накопительную часть трудовой пенсии и взносы работодателя по форме ДСВ-3  
	ежемесячно 

до 05 числа 
	
	

	1.14. 
	Подготовка отчета об использовании межбюджетных трансфертов, предоставленных из бюджета ф. 324 в министерства Челябинской области иные отчеты по МБТ
	до 5 числа ежемесячно
	
	

	1.15. 
	Подготовка сводного финансового отчёта ГРБС 
	в течение квартала 
	
	

	1.16. 
	Подготовка сведений об инвестициях в нефинансовые активы и средствах на долевое строительство
	до 20 октября
	Зуйкова О.С.
	

	1.17. 
	Подготовка информации об исполнении постановлений и решений Межведомственной КДН и ЗП при Правительстве Челябинской области
	в течение  квартала
	Корнеева Е.А.


	

	1.18. 
	Подготовка анализа совершения несовершеннолетними самовольных уходов из семей и учреждений
	до 10 октября
	
	

	1.19. 
	Подготовка информации и статистические  отчеты об итогах работы КДН и ЗП на территории Кыштымского городского округа за 3 кв. 2024 г. 
	до 10 октября
	
	

	1.20. 
	Подготовка информации об охвате подростков, состоящих на учете в МО МВД «Кыштымский» всеми видами занятости 
	до 10 октября
	
	

	1.21. 
	Подготовка информации в МКДН и ЗП по расходованию финансовых средств за 3 кв. 2024г. 
	до 10 октября
	
	

	1.22. 
	Подготовка информации о профилактической работе с семьями, находящимися в социально опасном положении
	до 10 октября
	
	

	1.23. 
	Подготовка отчётов:

- о проведении операции «Образование - всем детям»;

- о проведении Всероссийского дня правовой помощи детям;

- о проведении операции «Я и закон»
	октябрь-декабрь
	
	

	1.24. 
	Подготовка отчета в финансовое управление об исполнении мероприятий дорожной карты по увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов
	ежеквартально,

до 5-го числа следующего месяца
	Никитина Э.А.
	

	1.25. 
	Подготовка отчета по оказанию муниципальных услуг по утвержденным административным регламентам
	ежемесячно

до 31 числа
	
	

	1.26. 
	Подготовка отчёта в Минстрой Челябинской области по исполнению распоряжения Правительства Российской Федерации от 22.08.2011 № 1493-р (План действий по привлечению в ЖКХ частных инвестиций)
	октябрь  
	
	

	1.27. 
	Подготовка отчета (плана мероприятий) по росту доходного потенциала и оптимизации расходов (отчет в Финансовое управление)
	октябрь  
	
	

	1.28. 
	Мониторинг эффективности работы ОМС по укреплению доходов местного бюджета
	октябрь  
	
	

	1.29. 
	Подготовка отчета об исполнении мероприятий дорожной карты Целевой модели «Подготовка документов и осуществление государственного кадастрового участка и (или) государственной регистрации прав собственности на объекты недвижимости» на 2022-2024 годы на территории Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	
	

	1.30. 
	Подготовка отчета о доходах от сдачи имущества и земельных участков, о задолженности по аренде имущества и земельных участков
	ежемесячно

до 15 числа
	
	

	1.31. 
	Подготовка отчета о предоставлении земельных участков под жилищное строительство
	ежемесячно

до 2 числа
	
	

	1.32. 
	Подготовка отчета о реализации Закона Челябинской области от 28.04.2011 № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков»
	ежеквартально

до 10-го числа
	
	

	1.33. 
	Подготовка отчета о бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям
	ежемесячно

до 5 числа
	
	

	1.34. 
	Подготовка отчета о проведении муниципального земельного контроля за 4 квартал 2024 год
	декабрь 
	
	

	1.35. 
	Подготовка отчета по безопасности дорожного движения 
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	1.36. 
	Подготовка отчета по оборудованию пешеходных переходов вблизи образовательных учреждений
	в течение квартала
	
	

	1.37. 
	Подготовка отчета в Минстрой «1-ЖКХ» в системе «БАРС»
	2 раза в месяц
	
	

	1.38. 
	Подготовка отчета об оснащенности приборами учета  жилищного фонда и бюджетных организаций
	ежеквартально 
	
	

	1.39. 
	Подготовка отчета по ТЭРам (топливно-энергетические ресурсы)
	до 20 числа, следующего 
за отчетным
	
	

	1.40. 
	Подготовка и предоставление в Госкомитет по делам ЗАГС Челябинской области отчетов о регистрации актов гражданского состояния согласно утвержденным формам
	1 раз в месяц,

1 раз в квартал
	Шувалова М. А.
	

	1.41. 
	Подготовка заявки  в Министерство строительства и инфраструктуры Челябинской области по реализации  программ переселения граждан из аварийного жилищного фонда в  городах и районах Челябинской области»
	в течение квартала 
	Саланчук Е.Ю.,

Екимова Е.О.
	

	1.42. 
	Подготовка и предоставление отчёта в министерство строительства и инфраструктуры Челябинской области по федеральной программе «Обеспечение жильём отдельных категорий граждан». Подготовка учётных дел в министерство социальных отношений Челябинской области  отдельных категорий граждан
	по запросу
	Саланчук Е.Ю.,

Екимова Е.О.
	

	1.43. 
	Предоставление в министерство строительства и инфраструктуры Челябинской области  списка граждан, пострадавших от аварии на ПО «Маяк» и «ЧАЭС»
	в течение квартала 
	Саланчук Е.Ю.,

Екимова Е.О.
	

	1.44. 
	Подготовка и предоставление отчётов старост посёлков о проделанной работе
	ежемесячно
	Киселева О.В.
	

	1.45. 
	Подготовка информации по мониторингу по коррупции 
	до 05 октября
	Зябликова Н.А.
	

	1.46. 
	Подготовка отчета о выполнении мероприятий по противодействию коррупции в Кыштымском городском округе, о проводимых проверках, уведомление о поступивших в адрес администрации округа и Собрания депутатов представлениях, требованиях, протестах прокуратуры г. Кыштыма
	до 05 октября
	Зябликова Н.А.

	

	1.47. 
	Определение потребности в повышении квалификации муниципальных служащих на 2025 год, предложение новых направлений обучения
	до 10 октября
	Зябликова Н.А.

	

	1.48. 
	Подготовка и заполнение отчета «Общая информация по организации деятельности по внедрению целевых моделей» в единой системе сбора данных «Барс. Web – Своды. Муниципалитет»
	ежемесячно
	Онищенко А.И. 
	

	1.49. 
	Сбор, анализ и внесение данных в АС Мониторинг МО по реализации национальных проектов на территории Кыштымского городского округа 
	ежемесячно
	Онищенко А.И. 
	

	1.50. 
	Сбор, анализ и заполнение информации по формированию предельных объемов финансирования для распределения субсидии местным бюджетам на реализацию инициативных проектов в единой системе сбора данных «Барс. Web – Своды. Муниципалитет»
	ежемесячно
	Онищенко А.И. 
	

	1.51. 
	Анализ «дорожных карт» и паспортов проектов с целью определения рисков, которые могут привести к срыву сроков исполнения проектов
	постоянно
	Онищенко А.И. 
	

	1.52. 
	Подготовка сведений из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации смерти
	еженедельно
	Онищенко А.И. 
	

	1.53. 
	Подготовка отчетов о деятельности УСЗН для предоставления в Министерство социальных отношений Челябинской области, а также другие учреждения и организации
	Ежемесячно, по отдельным графикам
	Шкурупий С.А.


	

	1.54. 
	Подготовка информационно-аналитических справок по вопросам, относящимся к компетенции УСЗН, для предоставления в организации и  учреждения
	в соответствии

с установленными сроками и запросами
	Шкурупий С.А.
	

	1.55. 
	Формирование отчетных документов и окончание месяца по учету хозяйственной деятельности организации и целевым программам


	25-31 числа ежемесячно
	Шкурупий С.А.
	

	1.56. 
	Организация работы по подготовке, проверке, согласованию и подписанию договоров на 2024 год по всем направлениям деятельности
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	1.57. 
	Подготовка информации о социально-экономическом положении округа за истекший период 2024 г. 
	октябрь 
	Заикин А.А.
Топол А.М.
	

	1.58. 
	Подготовка и сбор информации о работе  ОМС в сфере поддержки  и развития малого и среднего предпринимательства за 9 месяцев  2024 года, размещение информации в системе «Барс» 
	октябрь
	Заикин А.А.
Топол А.М.
	

	1.59. 
	Подготовка ежеквартальной актуализации инвестиционных проектов в Автоматизированной системе управления проектами
	ежеквартально, до 10 числа
	Заикин А.А.
Топол А.М.
	

	1.60. 
	Подготовка информации об объектах торговли, общественного питания и бытового обслуживания в Министерство экономического развития Челябинской области
	октябрь 
	Заикин А.А.
Топол А.М.
	

	1.61. 
	Подготовка информации о создании рабочих мест в Кыштымском городском округе в главное управление по труду
	ежемесячно
	Заикин А.А.
Топол А.М.
	

	1.62. 
	Подготовка отчетов о состоянии охраны труда в округе
	в течение квартала 
	Заикин А.А.
	

	1.63. 
	Подготовка мониторинга цен на продукты питания
	еженедельно (понедельник)
	Топол А.М.
	

	1.64. 
	Подготовка информации по вопросу неформальной занятости в Главное управление по труду и занятости
	ежемесячно,

до 5 числа 
	Топол А.М.
	

	1.65. 
	Информация по итогам работы «горячей линии» (нарушение правил продажи алкогольной продукции) в Министерство сельского хозяйства Челябинской области
	ежемесячно, 

до 10 числа
	Топол А.М.
	

	1.66. 
	Предоставление  информации о несанкционированных местах торговли продукции птицы и птицеводства в Россельхознадзор Челябинской области
	октябрь 
	Заикин А.А.
Топол А.М.
	

	1.67. 
	Предоставление информации  о мониторинге условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в торговой сфере деятельности, общественного питания и бытового обслуживания в Министерство экономического развития Челябинской области
	ежемесячно, 

до 10 числа 
	Топол А.М.
	

	1.68. 
	Предоставление информации об открытии новых объектах потребительского рынка и создание новых рабочих мест  в Министерство экономического развития Челябинской области и размещение в системе «Барс» по форме ОМ-37
	октябрь 
	Топол А.М.
	

	1.69. 
	Предоставление информации об индивидуальных предпринимателях осуществляющих  розничную  продажу пива и пивных напитков  на территории Кыштымского городского округа в Министерство сельского хозяйства Челябинской области
	ежемесячно, 

до 10 числа
	Топол А.М.
	

	1.70. 
	Предоставление информации  об объектах потребительского рынка в Областную статистику по форме № 1 -ТОРГ МО
	октябрь 
	Топол А.М.
	

	1.71. 
	Предоставление информации  о розничных рынках осуществляющих деятельность на территории Кыштымского городского округа в Министерство экономического развития
	октябрь 
	Топол А.М.
	

	1.72. 
	Предоставление информации о хозяйствующих субъектах, осуществляющих торговую деятельность (торговый реестр) на территории Кыштымского городского округа в Министерство экономического развития Челябинской области
	в течение квартала 
	Заикин А.А.
	

	1.73. 
	Предоставление информации об исполнении пункта 4 Плана дополнительных действий по обеспечению устойчивого развития  Челябинской области в условиях внешнего санкционного давления 
	в течение квартала  
	Топол А.М.
	

	1.74. 
	Разработка нормативных документов по службе торговли и питания ГО и РСЧС, корректировка действующих документов, заключение договоров
	в течение квартала  
	Топол А.М.
	

	1.75. 
	Подготовка и предоставление отчёта в министерство по физической культуре и спорту об эффективности работы по индикативным показателям за III квартал 2024 года
	до 10 октября
	Ескин В.Ю.
	

	1.76. 
	Составление и предоставление в министерство финансов Челябинской области ежемесячного отчёта  об исполнении бюджета Кыштымского городского округа в программе Свод - СМАРТ: Ф428, Ф428 ФК, Ф487, Ф687,Ф128-НП,Ф738-НП, Ф599, Ф688, форма 117НП, 737 (по ВД), 779 (по ВД)
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	1.77. 
	Составление отчётов и контроль за выполнением муниципальных программ, постановлений правительства
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	1.78. 
	Составление  отчёта  по сети, штатам и контингенту за 9 месяцев 2024г. и его сдача в министерство  финансов Челябинской области (пояснительная записка)
	октябрь
	Гайдухина О.В.
	

	1.79. 
	Мониторинг использования  остатков целевых межбюджетных трансфертов
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	1.80. 
	Предоставление информации в министерство финансов Челябинской области  об объёмах высвобожденных финансовых средств
	ежемесячно

до 10 числа
	Гайдухина О.В.
	

	1.81. 
	Прогноз целевых  остатков средств бюджета Кыштымского городского за текущий месяц в министерство финансов Челябинской области
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	1.82. 
	Предоставление  информации в УФК по Челябинской области «Реестр конечных получателей субсидий на оказание поддержки в отраслях промышленности и конечных получателей субсидий на оказание поддержки в отраслях сельского хозяйства без привлечения федеральных средств за счёт средств местного бюджета»
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	1.83. 
	Предоставление информации на запрос министерства финансов Челябинской области:

- отчёт по форме r599nal1 в ежемесячном мониторинге о суммах поступления налоговых и неналоговых доходов (программа СКИФ-БП);

- отчёт по форме r599nal2 в ежемесячном мониторинге о разовых поступлениях в бюджет городского округа (совместно с ИФНС, КУИ);

- информация о причинах снижения (роста) поступления доходов по сравнению с соответствующим годом прошлого года (в нормативах прошлого года).
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	1.84. 
	Сбор отчетов с бюджетных организаций «О произведённой   оплате из бюджета за ТЭР, услуги водоснабжения и водоотведение, потреблённые бюджетными учреждениями, электрическую энергию, расходуемую на уличное освещение»
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	1.85. 
	Информация на письмо министерства финансов Челябинской области от 27.12.21 № 13/1-16/4495 о помесячном распределении суммы утверждённых бюджетных назначений по налоговым и неналоговым доходам городского округа на 2024 год
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	1.86. 
	Предоставление в министерство финансов Челябинской области информации об общей сумме задолженности неналоговых доходах, в том числе невозможной к взысканию дебиторской задолженности и аналитическая записка о сроках, причинах образования и роста задолженности
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	1.87. 
	Предоставление информации по запросу министерства финансов Челябинской области о проведении мониторинга эффективности работы органов местного самоуправления Кыштымского городского округа по укреплению доходной базы местного бюджета совместно с Комитетом по управлению имуществом, МРИ ФНС № 3, отдела архитектуры
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	1.88. 
	Составление и предоставление  консолидированной бюджетной отчётности в министерство финансов Челябинской области
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	1.89. 
	Формирование отчётности:

-  в Социальный фонд России;

- в ИФНС;

- в органы статистики;

- в министерство финансов Челябинской области по форме  599 im;

- по межбюджетным трансфертам из областного бюджета;

- по долговым обязательствам местного бюджета
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	1.90. 
	Подготовка и предоставление отчетов в Министерство информационных технологий, связи и телекоммуникаций Челябинской области посредством системы «Барс. Муниципалитет» по направлению цифрового развития округа
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	1.91. 
	Подготовка и предоставление в Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации квартального отчета по достижению индикативных показателей по проекту Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации «Умный город»
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	1.92. 
	Подготовка и предоставление в Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации квартального отчета «Индекс IQ-городов»
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	1.93. 
	Предоставление отчетов в Пенсионный фонд России по размещению сведений в  Единой государственной информационной системе социального обеспечения (ЕГИССО)
	ежемесячно,

до 10 числа
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	1.94. 
	Предоставление отчета по посещаемости и просмотру страниц сайта adminkgo.ru
	по мере необходимости
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	1.95. 
	Подготовка и предоставление отчётов в Главное контрольное управление Челябинской области о показателях работы органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок в части охвата заказчиков плановыми (внеплановыми) проверками
	до 30 декабря
	Щелгачёва Н.Ю.
	

	1.96. 
	Подготовка и предоставление отчётов в Главное контрольное управление Челябинской области по задолженности по исполненным муниципальным контрактам (договорам)
	ежемесячно, до 10 числа
	Щелгачёва Н.Ю.
	

	1.97. 
	Подготовка и предоставление отчёта в Следственное управление Следственного комитета России по Челябинской области Следственный отдел по городу Кыштыму по закупкам (национальные проекты)
	до 25 декабря
	Щелгачёва Н.Ю.
	

	1.98. 
	Подготовка и предоставление отчёта в министерство имущества Челябинской области о закупках товаров с экологическими требованиями
	до 30 декабря
	Щелгачёва Н.Ю.
	

	1.99. 
	Подготовка и предоставление информации в министерство имущества Челябинской области по закупкам по единственному поставщику (подрядчику, исполнителю) по постановлению Правительства Челябинской области № 129-П
	по мере необходимости
	Щелгачёва Н.Ю.
	

	1.100. 
	Подготовка и предоставление отчета «Состояние системы образования  на 2024-2025 уч. год (Форма ОО-1)»
	октябрь
	Козлова Л.В.
 
	

	1.101. 
	Подготовка и предоставление отчета «Индикативные показатели в сфере воспитания и дополнительного образования»
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	1.102. 
	Подготовка и предоставление итогового отчета Управления по делам образования  за 2023 год
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	2.1. Перечень вопросов для рассмотрения на межведомственных, постоянно - действующих комиссиях 

при администрации Кыштымского городского округа

	4.1. 
	О перепланировке жилых и нежилых помещений,  перевод помещений (жилых в нежилые/жилые) в многоквартирных жилых домах
	в течение квартала
	Русак В.В. 
	

	4.2. 
	О рассмотрении заявлений физических и юридических лиц на градостроительном совете
	ежемесячно
	Русак В.В. 
	

	4.3. 
	О рассмотрении заявлений физических и юридических лиц по вопросам застройки (публичные слушания)
	в течение квартала
	Русак В.В. 
	

	4.4. 
	О результатах мероприятий по профилактике противоправных деяний несовершеннолетних за 9 месяцев 2024 г.
	октябрь
	Корнеева Е.А.

Лукин А.В. 

(по согласованию)
	

	4.5. 
	Об итогах проведения акции «Образование - детям» и выполнении закона «Об образовании» в образовательных учреждениях округа (по результатам проведённых проверок)
	октябрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.

Козлова Л.В.
	

	4.6. 
	О результатах межведомственного взаимодействия органов системы профилактики при проведении индивидуальной профилактической реабилитационной работы с семьями, состоящими на учёте в социально опасном положении и трудной жизненной ситуации

(по результатам изучения состояния дел МУ «КЦСОН»)
	октябрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.

Шкурупий С.А.


	

	4.7. 
	Об исполнении закона от 24.06.1999 г. №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» и закона Челябинской области от 20.11.2002 г. №125-ЗО «О системе профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Челябинской области» по оказанию медицинской помощи несовершеннолетним; о мерах по профилактике детской и младенческой смертности
	октябрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.


	

	4.8. 
	О проведении на территории Кыштымского городского округа межведомственной акции «Я и закон»
	октябрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.
	

	4.9. 
	Об организации работы органов и учреждений системы профилактики по профилактике и раннему выявлению семейного неблагополучия, жестокого обращения с детьми, латентных преступлений в данном направлении
	ноябрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.

Шкурупий С.А., 

Козлова Л.В.
	

	4.10. 
	О соблюдении жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на жилые помещения
	ноябрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.

Шкурупий С.А.
	

	4.11. 
	О реализации положения Федерального закона №436-ФЗ от 29.12.2010 г. «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»
	ноябрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.

Козлова Л.В.

Казакова Л.Г.

Шкурупий С.А.
	

	4.12. 
	О работе по предупреждению злоупотребления наркотиками, ПАВ и алкоголем несовершеннолетними, о состоянии заболеваемости наркоманией и алкоголизмом среди несовершеннолетних 
	ноябрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.


	

	4.13. 
	О проводимой работе по профилактике и предупреждению суицидальных проявлений среди несовершеннолетних
	ноябрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.

Козлова Л.В.,

Шкурупий С.А.
	

	4.14. 
	Об итогах проведения акции «Я и закон»  
	декабрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.
	

	4.15. 
	Об исполнении Федерального закона от 24.06.1999 г. № 120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» и закона Челябинской области от 20.11.2002 г., №125-ЗО «О системе профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Челябинской области» Центром занятости населения по организации трудоустройства несовершеннолетних
	декабрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.

Маркина О.В.

(по согласованию)
	

	4.16. 
	О проводимой работе по противодействию вовлечению несовершеннолетних в субкультуры и деструктивные движения
	декабрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.

Лукин А.В.

 (по согласованию),

Тарасова И.Б., Козлова Л.В.,

Шкурупий С.А.
	

	4.17. 
	О состоянии преступности несовершеннолетних в Кыштымском городском округе по итогам 2024 г. (анализ по образовательным организациям), мерах по профилактике и предупреждению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	декабрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.
Лукин А.В.
(по согласованию)
	

	4.18. 
	О привлечении несовершеннолетних к уголовной ответственности и несовершеннолетних, ставших жертвами преступных посягательств
	декабрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.
	

	4.19. 
	О рассмотрении заявлений физических и юридических лиц на комиссии по землепользованию и застройке
	еженедельно

по вторникам

в 14.00 часов
	Никитина Э.А.
	

	4.20. 
	О рассмотрении заявлений физических и юридических лиц на комиссии по эффективному использованию муниципального имущества
	в течение квартала,

по четвергам

в 9.00 часов
	Никитина Э.А.
	

	4.21. 
	О признании граждан имеющими право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	4.22. 
	О передаче объектов ЖКХ в концессию в части исполнения условий концессионного соглашения
	по мере необходимости
	Заикин А.А.,

Никитина Э.А.
	

	4.23. 
	О списании выполненных работ и затрат по незавершенным строительством объектам и непригодным для дальнейшего строительства
	по мере необходимости
	Никитина Э.А.
	

	4.24. 
	О разработке схемы размещения некапитальных гаражей, либо для стоянки средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на территории Кыштымского городского округа
	по мере необходимости
	Никитина Э.А.
	

	4.25. 
	О признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	по мере необходимости
	Никитина Э.А.

	

	4.26. 
	Об обеспечении качественного обслуживания населения в сфере теплоснабжения и водоснабжения
	в течение квартала
	Добрецкий Ю.Ю.

Лукина М.А.
	

	4.27. 
	О погашении задолженности организаций ЖКХ за топливно-энергетические ресурсы 
	ежемесячно
	Добрецкий Ю.Ю.

Лукина М.А.
	

	4.28. 
	О проведении капитального ремонта сетей теплоснабжения
	октябрь 
	Добрецкий Ю.Ю.

Лукина М.А.
	

	4.29. 
	Об энергоснабжении округа
	еженедельно
	Добрецкий Ю.Ю.

Лукина М.А.
	

	4.30. 
	Об обследовании мест общего пользования в МКД, где проживают инвалиды
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	4.31. 
	О рассмотрении вопросов по капитальному ремонту и обслуживанию МКД (комиссия с УК и региональным оператором)
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	4.32. 
	О реализации программы «Формирование комфортной городской среды»
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	4.33. 
	О рассмотрении вопросов по безопасности дорожного движения
	в течение квартала
	Добрецкий Ю.Ю.

Лукина М.А.
	

	4.34. 
	Организация работы штаба по набору на военную службу по контракту в Министерство обороны РФ
	в течение квартала
	Добрецкий Ю.Ю.
	

	4.35. 
	Организация и проведение межведомственных муниципальных комиссий, штабов:

- по профилактике преступлений и правонарушений;

- по обеспечению безопасности дорожного движения;

- антиэкстремистской;

- антитеррористической;

- по вопросам мобилизации;

- по прохождению отопительного сезона;

- по противопожарной безопасности
	в течение квартала

согласно регламенту 

работы комиссий
	Добрецкий Ю.Ю.
	

	4.36. 
	Проведение административной комиссии
	ежемесячно
	Добрецкий Ю.Ю.
	

	4.37. 
	Организация и проведение межведомственных муниципальных комиссий:

- КДНиЗП;

- СПЭК;

- по организации отдыха, оздоровления и занятости детей;

- жилищной комиссии
	в течение квартала
	Саланчук Е.Ю.
	

	4.38. 
	О подведении итогов за 2024г. и планах работы комиссии по противодействию коррупции на 2025 г.
	декабрь
	Зябликова Н.А. 
	

	4.39. 
	О рассмотрении вопросов на комиссии по конфликту интересов 
	по мере поступления уведомлений  и документов
	Зябликова Н.А. 
	

	4.40. 
	Об установлении стажа муниципальной службы муниципальным служащим 
	по мере поступления уведомлений  и документов
	Зябликова Н.А. 
	

	4.41. 
	О рассмотрении и утверждении разработанных паспортов и планов управления проектами с применением принципов проектного управления на Муниципальном проектном комитете 
	по мере разработки
	Онищенко А.И.


	

	4.42. 
	О рассмотрении инициативных заявок (проектных предложений) по вопросу открытия проекта 
	по мере поступления
	Онищенко А.И.


	

	4.43. 
	О рассмотрении инициативных проектов, выдвинутых жителями Кыштымского городского округа 
	по мере поступления
	Онищенко А.И.
	

	4.44. 
	Об оказании единовременной адресной социальной помощи из средств местного бюджета на ремонт жилья одиноким, одиноко проживающим участникам, инвалидам, ветеранам Великой Отечественной войны, вдовам погибших (умерших) участников, инвалидов Великой Отечественной войны
	по мере необходимости
	Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.


	

	4.45. 
	Организация работы Комиссии по оказанию адресной материальной помощи гражданам, нуждающимся в социальной защите
	ежемесячно
	    Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.
	

	4.46. 
	Организация работы комиссии по работе с семьями, имеющими детей, при администрации Кыштымского городского округа
	ежемесячно 
	Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.
	

	4.47. 
	Организация работы межведомственной комиссии по организации работы по оказанию государственной социальной помощи на основании социального контракта
	по мере необходимости 
	Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.
	

	4.48. 
	Организация работы комиссии по назначению государственной социальной помощи  в виде единовременного социального пособия
	по мере необходимости
	Королева Н.Е.

Карипов А.С.
	

	4.49. 
	Организация работы комиссии по организации работы по оказанию дополнительных мер социальной поддержки отдельных категорий граждан в связи с установкой газового оборудования
	по мере необходимости
	Шкурупий С.А.


	

	4.50. 
	Подготовка и проведение комиссий по рассмотрению проекта бюджета Кыштымского городского округа по расходам на 2025 год и плановый период 2026, 2027 годы с участием ГРБС
	по отдельному графику
	Гайдухина О.В.
	

	4.51. 
	Подготовка и проведение Координационного Совета  по бюджетной и налоговой  политике
	каждый 4-ый четверг месяца
	
	

	4.52. 
	О регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.

Павлова А.О.
	

	4.53. 
	О безопасности информационных систем (по рекомендациям Министерства информационных технологий, связи и телекоммуникаций Челябинской области)
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.

Павлова А.О.
	

	4.54. 
	О получении  массовых социально значимых услуг (МСЗУ) в электронном виде
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.

Павлова А.О.
	

	4.55. 
	О признании граждан нуждающимися в предоставлении социальных выплат  на приобретение или строительство жилья
	1 (2) раза в  месяц
	Саланчук Е.Ю.

Екимова Е.О. 
	

	4.56. 
	О принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма
	1 (2) раза в  месяц
	
	

	4.57. 
	О заключении договоров социального найма на жилые помещения
	1 (2) раза в  месяц
	
	

	4.58. 
	О регистрации граждан по месту пребывания
	1 (2) раза в  месяц
	
	

	4.59. 
	О снятии с учета нуждающихся в жилье граждан
	1 (2) раза в  месяц
	
	

	4.60. 
	О принятии граждан на учет нуждающихся в жилых помещениях социального использования, коммерческого использования
	1 (2) раза в  месяц
	
	

	4.61. 
	О внесении домов в реестр МКД, признанных аварийными и подлежащими сносу
	после признания МКД аварийным и подлежащим сносу
	Екимова Е.О.
	

	5. Перечень организационных, культурно - массовых, спортивных мероприятий

	5.1. 
	Организация поздравлений учреждений, предприятий независимо от форм собственности, жителей округа, представителей общественных объединений с профессиональными, государственными праздниками, знаменательными датами в соответствии с календарными событиями
	постоянно,

в течение квартала
	Панова Н.К.


	

	5.2. 
	Организация встреч главы Кыштымского городского округа с жителями, трудовыми коллективами, рабочих встреч согласно информационному поводу, плану работы, календарю памятных и знаменательных дат 
	в течение квартала


	Панова Н.К.


	

	5.3. 
	Участие в работе оргкомитетов по подготовке городских массовых мероприятий, организационное и информационное сопровождение мероприятий
	в течение квартала
	
	

	5.4. 
	Организация и проведение городского конкурса детского рисунка «Новогодняя открытка»
	декабрь 
	Панова Н.К.


	

	5.5. 
	Информационное сопровождение городского конкурса «Новогоднее волшебство»
	декабрь 
	Панова Н.К.


	

	5.6. 
	Организация и проведение заседаний комиссии  по делам несовершеннолетних и защите их прав.  
	2 раза в месяц
	Корнеева Е.А.


	

	5.7. 
	Оказание методической помощи органам и учреждениям системы профилактики по вопросам защиты прав несовершеннолетних 
	постоянно
	Корнеева Е.А.


	

	5.8. 
	Проведение межведомственных рейдов органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	по графику

КЦСОН, 

при поступлении сигнала
	Корнеева Е.А.


	

	5.9. 
	Оказание необходимой помощи в трудоустройстве, определении форм обучения несовершеннолетних, социально -психологической и иной помощи детям и семьям, находящимся в социально - опасном положении
	постоянно
	Корнеева Е.А.


	

	5.10. 
	Формирование единого банка данных и картотеки лиц, рассмотренных на КДН и ЗП
	постоянно
	Корнеева Е.А.


	

	5.11. 
	Организация работы по запросам, справкам и информациям из ОВД, суда, прокуратуры, следственного отдела, воспитательных колоний, специальных учреждений закрытого типа и ЦВСНП и других органов
	постоянно
	Корнеева Е.А.


	

	5.12. 
	Организация проведения в округе  межведомственной профилактической акций «Я и закон»
	ноябрь
	Корнеева Е.А.


	

	5.13. 
	Организация проведения в округе мероприятий, посвященных Всероссийскому дню правовой помощи детям
	ноябрь
	Корнеева Е.А.
Козлова Л.В.
	

	5.14. 
	Организация работы органов системы профилактики по подготовке материалов в суд для решения вопросов о помещении несовершеннолетних в специальные учебно - воспитательные учреждения закрытого типа, ЦВСНП.
	по мере необходимости
	члены КДН и ЗП
	

	5.15. 
	Информирование членов комиссии об изменениях и дополнениях, вносимых в федеральные и областные законы по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	по мере необходимости
	Саланчук Е.Ю.,

Корнеева Е.А.
	

	5.16. 
	Освещение в СМИ основных мероприятий, направленных на профилактику безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	постоянно
	Корнеева Е.А.


	

	5.17. 
	День учителя (по отдельному плану)


	1 октября
	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
Козлова Л.В.
	

	5.18. 
	День пожилого человека (по отдельному плану)
	октябрь
	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г.,

Зябликова Н.А., 

Шкурупий С.А.

Киселева О.В.
Тарасова И.Б.
	

	5.19. 
	Фестиваль молодежной книги «ЧитайФест»
	с 1 по 3 октября


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.20. 
	В рамках проекта «Театрально-концертный зал» филиала ЧГФ мюзикл «Искусство жениться», театр мюзикла «Феерия»
	6 октября



	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.21. 
	Открытие VI театрального сезона народного коллектива народного театра «То, что надо!», программа «Черно-белое кино»
	11 октября


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.22. 
	Областной фестиваль  для людей с инвалидностью «Бабушкин лоскут»
	18 октября


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
Тарасова И.Б.
	

	5.23. 
	Областной фестиваль вокально-инструментальных ансамблей «Возвращение динозавров»
	19 октября


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.24. 
	Всероссийская акция «Всероссийский исторический кроссворд»


	19 октября 


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.25. 
	Областной конкурс оркестров и ансамблей народных инструментов «Русский ЛАД» 
	20 октября


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.26. 
	Областной фестиваль по современным бальным танцам «Танцевальный серпантин - 2024»
	26 октября


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.27. 
	День народного единства (по отдельному плану)
	октябрь - ноябрь
	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
Козлова Л.В.
	

	5.28. 
	Проект «Музейные истории – Моя Россия»
	октябрь - ноябрь
	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г.

Шмарина А.В.
	

	5.29. 
	Фестиваль национальных культур «Синегорье», концерт  Государственного академического заслуженного ансамбля танца Дагестана «Лезгинка» 
	3 ноября


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.30. 
	Всероссийская культурно-образовательная акция «Ночь искусств» 
	4 ноября


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.31. 
	Международная просветительская акция «Большой этнографический диктант»
	7 ноября 


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.32. 
	Торжественное мероприятие, посвященное Дню работников органов внутренних дел

	ноябрь


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
Лукин А.В.

(по согласованию)
	

	5.33. 
	Концертная программа оркестра духовых инструментов Донецкой государственной академической филармонии 
	15 ноября


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.34. 
	День правовой помощи «Я и Закон»

	20 ноября
	Саланчук Е.Ю.
	

	5.35. 
	В рамках проекта «Театрально-концертный зал» филиала ЧГФ оперетта И.Кальмана «Сильва», Челябинский государственный академический театр оперы и балета им. М.И. Глинки
	20 ноября


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	


	5.36. 
	XХII Зональный конкурс  юных художников «Я вижу мир»


	23 ноября  


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.37. 
	Акция выразительного чтения «Живая классика. Всероссийский конкурс чтецов»

	20 – 30 ноября



	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.38. 
	Концертная программа в честь 10-летния кавер-группы «ВИКСАЖ» 
	30 ноября


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.39. 
	Мероприятия, посвященные Дню матери (по отдельному плану)
	ноябрь
	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г.,

Шкурупий С.А.
Тарасова И.Б.
	

	5.40. 
	День Героев Отечества (по отдельному плану)
	декабрь
	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
Тарасова И.Б.
	

	5.41. 
	День Конституции РФ (по отдельному плану)
	декабрь
	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
Тарасова И.Б.
	

	5.42. 
	Торжественный вечер, посвящённый 75-летию Муниципального учреждения дополнительного образования «Кыштымская детская школа искусств» 
	13 декабря


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.43. 
	Концертная программа Муниципального учреждения дополнительного образования «Кыштымская детская школа искусств», балет «Щелкунчик»
	19 декабря


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.44. 
	Выставки – ярмарки работ мастеров декоративно – прикладного творчества «Новогодний подарок»
	21 декабря


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г. 
	

	5.45. 
	Новогодние мероприятия (по отдельному плану)
	декабрь 


	Саланчук Е.Ю.,

Казакова Л.Г.,

Шкурупий С.А.

Киселёва О.В.
	

	5.46. 
	Проведение муниципального этапа всероссийской и областной олимпиад школьников
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	5.47. 
	Месячник гражданского и правового воспитания
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	5.48. 
	Подведение итогов муниципального этапа  регионального  конкурса «Новой школе – новые стандарты»
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	5.49. 
	Муниципальный этап регионального конкурса сочинений обучающихся «Без срока давности»
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	5.50. 
	Муниципальный фестиваль «Педагог года-2024»
	ноябрь-декабрь
	Саланчук Е.Ю.

Козлова Л.В.
	

	5.51. 
	Торжественная церемония награждения одаренных детей и талантливой молодежи Грантами и премиями главы округа
	ноябрь
	Саланчук Е.Ю.

Козлова Л.В.

Тарасова И.Б.
	

	5.52. 
	Межведомственная акция «Защита»
	октябрь - ноябрь
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.

Козлова Л.В.
	

	5.53. 
	Городское методическое объединение педагогов 
	ноябрь
	Козлова Л.В.
	

	5.54. 
	Чествование юбиляров семейной жизни, вручение свидетельств о рождении в торжественной обстановке
	по мере необходимости
	Тарасова И.Б.

Шувалова М.А.
	

	5.55. 
	Создание рабочих групп, групп общественного контроля по инициативным проектам Кыштымского городского округа
	октябрь - декабрь
	Онищенко А.И.


	

	5.56. 
	Методическая помощь при реализации проектов Кыштымского городского округа
	постоянно 
	Онищенко А.И.
	

	5.57. 
	Организация мероприятий, посвященных Международному дню инвалида
	ноябрь – декабрь
	Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.
	

	5.58. 
	Организация командно - штабной тренировки ГО и ЧС 
	октябрь
	Добрецкий Ю.Ю.
	

	5.59. 
	Проведение сельскохозяйственных, универсальных ярмарок
	в течение квартала
	Заикин А.А.,

Топол А.М.
	

	5.60. 
	Организация общественного координационного Совета по малому бизнесу
	ноябрь, декабрь
	Заикин А.А.,

Топол А.М.
	

	5.61. 
	Организация совещаний с предприятиями торговли, общественного питания и предприятиями бытового обслуживания
	в течение квартала
	Заикин А.А.,

Топол А.М.
	

	5.62. 
	Координация работы по содействию развития конкуренции в Челябинской области
	в течение квартала
	Заикин А.А.,

Топол А.М.
	

	5.63. 
	Организация конкурса на лучшее новогоднее оформление  среди объектов потребительского рынка
	ноябрь -декабрь
	Заикин А.А.,

Топол А.М.
	

	5.64. 
	Организация проведения награждения работников пищевой перерабатывающей промышленности
	октябрь
	Заикин А.А.,

Топол А.М.
	

	5.65. 
	Комплексная Спартакиада среди предприятий и организаций Кыштымского городского округа 2024 года (по видам спорта)
	в течение квартала
	Ескин В.Ю.
	

	5.66. 
	VI Спартакиада ветеранов труда и спорта Кыштымского городского округа 2024
	в течение квартала
	Ескин В.Ю.
	

	5.67. 
	Областная спартакиада среди ветеранов труда и спорта Челябинской области 
	в течение квартала
	Ескин В.Ю.
	

	1.1. Перечень контрольных мероприятий

	1.1. 
	Контроль за исполнением поручений губернатора Челябинской области с областных совещаний. Организация работы в программном комплексе «ТЕЗИС»
	в течение квартала
	Панова Н.К.


	

	1.2. 
	Контроль за публикациями в СМИ различного уровней критических замечаний, предложений, вопросов в адрес администрации Кыштымского городского округа, организация подготовки ответов, комментариев
	ежедневно

в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	1.3. 
	Организация и мониторинг за публикацией и обнародованием нормативно – правовых актов администрации Кыштымского городского округа, выпуском телевизионных сюжетов
	ежедневно

в течение квартала
	Панова Н.К.


	

	1.4. 
	Контроль за ходом реализации Подпрограммы «Информационное обеспечение деятельности органов Администрации  Кыштымского городского округа» на 2023 – 2025 годы муниципальной программы «Повышение муниципального управления и открытости деятельности органов местного самоуправления  Кыштымского городского округа» на 2023-2025 годы
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	1.5. 
	Контроль за исполнением поручений главы Кыштымского городского округа с еженедельных оперативных, ежемесячных расширенных, еженедельных аппаратных и еженедельных рабочих совещаний при главе Кыштымского городского округа в программном комплексе «ТЕЗИС»
	постоянно
	Панова Н.К.


	

	1.6. 
	Контроль за соблюдением Правил благоустройства Кыштымского городского округа, выявление нарушений и привлечение к административной ответственности в соответствии с Законом Челябинской области от 27.05.2010 N 584-ЗО) "Об административных правонарушениях в Челябинской области"  
	постоянно,

 в течение квартала
	Заикин А.А.

Русак В.В.
	

	1.7. 
	Контроль нарушенных в процессе ведения земляных работ объектов благоустройства 
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	1.8. 
	Внутренний финансовый контроль достоверности показателей годовой отчетности
	в течение квартала
	Зуйкова О.С.
	

	1.9. 
	Формирование годовой бухгалтерской отчетности, консолидированной отчетности
	в течение квартала
	Зуйкова О.С.
	

	1.10. 
	Осуществление контроля исполнения решений вышестоящих органов, постановлений МКДН и ЗП при Правительстве Челябинской области, постановлений администрации Кыштымского городского округа по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	в течение  квартала
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.,


	

	1.11. 
	Осуществление контроля исполнения постановлений комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Кыштымского городского округа
	постоянно
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.,


	

	1.12. 
	Проведение мониторинга:

- работы по выявлению и реабилитации детей и семей, находящихся в СОП;

- работы по охвату подростков, состоящих на учёте в ОВД, всеми видами дополнительного образования;

- работы по возвращению к обучению лиц, пропускающих занятия без уважительной причины и привлечения к ответственности законных представителей;

- работы с детьми, допускающими самовольные уходы из госучреждений и семьи
	ежеквартально
	Саланчук Е.Ю.

Корнеева Е.А.,


	

	1.13. 
	Проверка подведомственных учреждений культуры по вопросам делопроизводства и кадровой политики
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	1.14. 
	Проверка подведомственных учреждений культуры по выполнению требований охраны труда, ГО и ЧС, пожарной безопасности
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.


	

	1.15. 
	Контроль за использованием муниципального имущества
	по мере необходимости
	Никитина Э.А.
	

	1.16. 
	Контроль за очисткой дренажей
	в течение квартала
	Добрецкий Ю.Ю.,

Лукина М.А.
	

	1.17. 
	Контроль по уборке несанкционированных свалок
	в течение квартала
	Добрецкий Ю.Ю.,

Лукина М.А.
	

	1.18. 
	Контроль за осуществлением транспортного обслуживания населения в границах городского округа, соблюдением порядка движения тяжеловесных транспортных средств по муниципальным автомобильным дорогам
	в течение квартала
	Добрецкий Ю.Ю.,

Лукина М.А.
	

	1.19. 
	Контроль за исполнением муниципального контракта на проведение работ по актуализации схем теплоснабжения, программы комплексного развития коммунальной инфраструктуры
	01 декабря 
	Добрецкий Ю.Ю.,

Лукина М.А.
	

	1.20. 
	Контроль за исполнением энергосервисного, муниципального контракта с ООО «Энергострой» по уличному освещению
	в течение квартала
	Добрецкий Ю.Ю.,

Лукина М.А.
	

	1.21. 
	Контроль за фактическим выполнением работ, запланированным значениям по проектам
	постоянно
	Онищенко А.И.


	

	1.22. 
	Контроль за фактическим выполнением мероприятий по реализации муниципальных «дорожных карт»
	постоянно
	Онищенко А.И.


	

	1.23. 
	Контроль за заполнением отчета «Кадастровый учет и регистрация права» в единой системе сбора данных «Барс. Web – Своды. Муниципалитет»
	ежемесячно
	Онищенко А.И. 

Никитина Э.А.
	

	1.24. 
	Контроль за заполнением отчета «Транспорт и логистика» в единой системе сбора данных «Барс. Web – Своды. Муниципалитет»
	ежемесячно
	Онищенко А.И. 

Зарубина Е.А.
	

	1.25. 
	Контроль за сроками исполнения межведомственных запросов в федеральные и региональные структуры для оказания администрацией Кыштымского городского округа и ее структурными подразделениями государственных и муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций
	по мере поступления
	Онищенко А.И.
	

	1.26. 
	Контроль за предоставлением мер социальной поддержки отдельным категориям граждан
	постоянно
	Шкурупий С.А.
	

	1.27. 
	Контроль за целевым использованием средств, выделяемых на реализацию  целевых программ и на административно-хозяйственные расходы учреждений социальной защиты населения Кыштымского городского округа 
	ежемесячно
	Шкурупий С.А.
	

	1.28. 
	Контрольные обследования условий содержания, воспитания, образования несовершеннолетних, стоящих на учете в отделе опеки и попечительства
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	1.29. 
	Контрольное обследование сохранности закрепленного жилья и имущества несовершеннолетних и совершеннолетних граждан, стоящих на учете в отделе опеки и попечительства
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	1.30. 
	Контрольное обследование условий содержания, воспитания, образования несовершеннолетних учащихся, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в профессиональных образовательных учреждениях Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	1.31. 
	Контрольные проверки:

- организация работы, направленной на профилактику самовольных уходов и правонарушений несовершеннолетних, взаимодействие с образовательными организациями, внеурочная занятость;

- организация питания воспитанников ЦПД «Горизонт»;

- обеспечение медицинского обслуживания, организация ежегодной диспансеризации воспитанников ЦПД «Горизонт» (подготовка документов к диспансеризации, организация диспансеризации, выполнение назначений по итогам диспансеризации);

- организация работы МУ «Комплексный центр» (организация работы по оздоровлению и занятости детей, из семей, находящихся в социально опасном положении и трудной жизненной ситуации);

​- обеспечение комплексной безопасности и антитеррористической защищенности ЦПД «Горизонт», МУ «Комплексный центр»;

– целевое использование бюджетных средств, сметных назначений по статьям расходов учреждений ЦПД «Горизонт», МУ «Комплексный центр»
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	1.32. 
	Организация проверок работы учреждений, в отношении которых УСЗН администрации Кыштымского городского округа осуществляет функции и полномочия учредителя, в рамках работы комиссии по оценке эффективности работы руководителей муниципальных учреждений:

- ведение кадрового делопроизводства и воинского учета;

- ведение работы по заключению договоров (контрактов)
	06 декабря

	Шкурупий С.А.
	

	1.33. 
	Контроль за  применением тарифов на жилищные и коммунальные услуги  по предприятиям Кыштымского городского округа 
	в течение квартала 
	Топол А.М. 
	

	1.34. 
	Контроль за размещением временных нестационарных объектов  
	постоянно,

в течение квартала  
	Топол А.М. 
	

	1.35. 
	Контроль за санитарным состоянием территорий, прилегающих к промышленным предприятиям  и торговым объектам
	постоянно


	Заикин А.А.

Топол А.М.
	

	1.36. 
	Рейдовые мероприятия, направленные на соблюдение Правил благоустройства Кыштымского городского округа, выявление нарушений и привлечения к административной ответственности в соответствии с Законом Челябинской области от 27.05.2010 N 584-ЗО) "Об административных правонарушениях в Челябинской области"  
	постоянно,

 в течение квартала
	Топол А.М. 
	

	1.37. 
	Составление  протоколов об административном правонарушении, рассмотрение на административной комиссии
	постоянно,

 в течение квартала
	Топол А.М. 
	

	1.38. 
	Контроль за проведением спортивных мероприятий согласно календарному плану
	весь период
	Саланчук Е.Ю.,

Ескин В.Ю.
	

	1.39. 
	Контроль за проведением тестирования «Всероссийского спортивного комплекса ГТО» по заявкам населения
	весь период
	Ескин В.Ю.
	

	1.40. 
	Подведение итогов комплексных Спартакиад Кыштымского городского округа  за 2024 год
	декабрь
	Ескин В.Ю.
	

	1.41. 
	Ведение учёта и контроль поступления и финансирования из областного бюджета субсидий, субвенций, дотации
	постоянно
	Гайдухина О.В.
	

	1.42. 
	Проверка, контроль и размещение информации (планов - графиков, договоров, исполнение договоров, контрактов) в системе ЕИС
	постоянно
	
	

	1.43. 
	Контроль за внедрением цифровых платформенных решений с целью упрощения процедуры получения гражданами актуальной и достоверной информации, для повышения качества принятия управленческих решений, сокращения административных процедур
	в течение квартала
	Павлова А.О.
	

	1.44. 
	Контроль за созданием условий для получения доступа (посредством единой точки доступа) к цифровым сервисам с целью предоставления гражданам возможности получения части мер социальной поддержки и государственных и муниципальных услуг проактивно, с использованием различных цифровых каналов
	в течение квартала
	Павлова А.О.
	

	1.45. 
	Контроль за сокращением регламентного времени предоставления государственных и муниципальных услуг при оказании услуг в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональном портале государственных услуг
	в течение квартала
	Павлова А.О.
	

	1.46. 
	Контроль за уровнем удовлетворенности качеством предоставления массовых социально значимых муниципальных услуг в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
	в течение квартала
	Павлова А.О.
	

	1.47. 
	Контроль расходов на закупки и (или) аренду отечественного программного обеспечения и платформ от общих расходов на закупку или аренду программного обеспечения
	в течение квартала
	Павлова А.О.
	

	1.48. 
	Контроль показателя: доля органов местного самоуправления, муниципальных учреждений, осуществляющих публично значимые функции, подключенных к Платформе обратной связи
	в течение квартала
	Павлова А.О.
	

	1.49. 
	Контроль показателей: доля автобусов, осуществляющих регулярные перевозки пассажиров в городском сообщении:

 - обеспеченность в открытом доступе информация об их реальном движении по маршруту;

- оснащённость системами безналичной оплаты проезда;

- оснащённость системами видеонаблюдения салонов (с функцией записи), соответствующих требованиям о защите персональных данных.
	в течение квартала
	Павлова А.О.
	

	1.50. 
	Мониторинг «Индикативные показатели в сфере воспитания и дополнительного образования»
	октябрь 
	Козлова Л.В. 
	

	1.51. 
	Мониторинг «Организация обучения детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов в организациях, осуществляющих образовательную деятельность».
	октябрь -ноябрь
	Козлова Л.В. 
	

	1.52. 
	Мониторинг «Организация логопедической помощи в  организациях, осуществляющих образовательную деятельность»
	ноябрь
	Козлова Л.В. 
	

	1.53. 
	Мониторинг деятельности администрации образовательных организаций по организации работы отрядов ЮИД
	октябрь 
	Козлова Л.В. 
	

	1.54. 
	Проверка результатов работы образовательных организаций по исполнению муниципального задания  в части исполнения объемных показателей выполнения муниципального задания, качества оказания муниципальной услуги
	октябрь,
декабрь
	Козлова Л.В. 
	

	1.55. 
	Мониторинг объективности оценки качества образования
	ноябрь
	Козлова Л.В. 
	

	1.56. 
	Тематическая проверка «Состояние управленческой деятельности в МОУ    ООШ №4»
	ноябрь
	Козлова Л.В. 
	

	1.57. 
	Мониторинг организации и качества питания детей в ДОУ
	декабрь
	Козлова Л.В. 
	

	1.58. 
	Мониторинг эффективности организационно - педагогического сопровождения профессионального самоопределения обучающихся Кыштымского городского округа (ИС «Мониторинг профориентации»)
	декабрь

	Козлова Л.В. 
	

	1.59. 
	Мониторинг  методического сопровождения деятельности педагогов по организации профилактической работы по предупреждению безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних и  программ профилактической направленности
	декабрь
	Козлова Л.В. 
	

	7. Мероприятия по основной деятельности

	7.1. 
	Подготовка еженедельного рабочего плана главы Кыштымского городского округа
	еженедельно, 

пятница
	Панова Н.К.


	

	7.2. 
	Организация взаимодействия со СМИ  муниципального и регионального уровней по информационному освещению деятельности администрации Кыштымского городского округа.
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.3. 
	Организация проведения:

- еженедельных оперативных совещаний при главе Кыштымского городского округа;

- ежемесячных расширенных совещаний при главе Кыштымского городского округа;

- еженедельных аппаратных совещаний при главе Кыштымского городского округа
	каждый 2,3,4-ый понедельники месяца

каждый первый понедельник месяца

еженедельно, вторник
	Панова Н.К.


	

	7.4. 
	Подготовка плана работы администрации Кыштымского округа на I квартал 2025 г.
	до 28 декабря 
	Панова Н.К.


	

	7.5. 
	Подготовка плана основных мероприятий
	до 25 числа

каждого месяца
	Панова Н.К.


	

	7.6. 
	Подготовка наградных документов
	в течение квартала
	Панова Н.К.


	

	7.7. 
	Подготовка пресс – релизов, информационных событий, телесюжетов о деятельности администрации Кыштымского городского округа
	ежедневно
	Панова Н.К.


	

	7.8. 
	Редактура официального сайта администрации Кыштымского городского округа www.adminkgo.ru, обновление новостной ленты, размещение материалов
	ежедневно
	Панова Н.К.
	

	7.9. 
	Подготовка публичных выступлений, поздравительных адресов, открыток, официальных текстов, текстов выступлений (презентаций) от имени главы Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Панова Н.К.

.
	

	7.10. 
	Ведение реестра граждан, награждённых Почётной грамотой и Благодарственным письмом главы Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.11. 
	Ведение реестра опубликованных нормативных правовых актов
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.12. 
	Ведение и продвижение официальных групп «Кыштым» администрации Кыштымского городского округа в социальных сетях «ВКонтакте» и Одноклассники, в мессенджере telegram
	ежедневно
	Панова Н. К.


	

	7.13. 
	Разработка баннеров и инфографики для официального сайта администрации Кыштымского городского округа, социальных сетей, баннеров социальной рекламы
	в течение квартала
	Панова Н.К.


	

	7.14. 
	Фотофиксация основных мероприятий, событий, объектов на территории Кыштымского городского округа.
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.15. 
	Организация работы в АИС «КОНТЕНТА»
	еженедельно
	Панова Н.К.
	

	7.16. 
	Техническая поддержка:

-  официального сайта администрации Кыштымского городского округа www.adminkgo.ru;

- локальной сети администрации Кыштымского городского округа.
	в течение квартала
	Зарубин Ю.А.
	

	7.17. 
	Организация работы на муниципальной платформе «НАШКЫШТЫМ. РФ»: подготовка и размещение информационных материалов
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.18. 
	Внесение изменений в подпрограмму «Информационное сопровождение деятельности администрации  Кыштымского городского округа на 2023-2025 годы» в рамках муниципальной программы «Повышение эффективности муниципального управления и открытости деятельности органов местного самоуправления Кыштымского городского округа» на 2023-2025 годы по итогам 2024 года
	до 25 декабря 
	Панова Н.К.


	

	7.19. 
	Подготовка технического задания для конкурсной документации на проведение открытых аукционов в электронной форме на заключение муниципального контракта по оказанию услуг на 2025  год:

 - по публикации, производству и распространению муниципальных правовых актов,  официальной информации Кыштымского городского округа в печатном издании, распространяемом на территории Кыштымского городского округа;
- оказание услуг по производству и трансляции новостных программ (информационных сюжетов) на телеканале в местной сети кабельного телевещания
	до 01 декабря 
	Панова Н.К.
	

	7.20. 
	Приём описей дел постоянного хранения и по личному составу, номенклатур дел от организаций источников комплектования архивного отдела с последующим предоставлением их на утверждение в Государственный комитет по делам архивов.
	в течение квартала 
	Шакирова Т.И. 
	

	7.21. 
	Приём документов на постоянное хранение
	в течение квартала 
	Шакирова Т.И. 
	

	7.22. 
	Исполнение запросов юридических и физических лиц
	в течение квартала 
	Шакирова Т.И. 
	

	7.23. 
	
	
	
	

	7.24. 
	Заполнение баз данных: 

- заголовки дел из описей постоянного хранения фондов архива;

- участники Великой Отечественной войны 1941-1945гг.;

- документов по личному составу;

- данных по ветеранам труда;

- паспорта архивохранилищ;

- источники комплектования
	в течение квартала 
	Шакирова Т.И. 
	

	7.25. 
	Участие в экспертизе ценности выплатных дел Социального фонда
	в течение квартала 
	Шакирова Т.И. 
	

	7.26. 
	Подготовка разрешений на производство земляных работ, приемка благоустройства с оформлением актов (с выездом  на место), предписаний 
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.27. 
	Подготовка разрешений на строительство капитальных объектов
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.28. 
	Подготовка разрешений на ввод в эксплуатацию капитальных объектов 
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.29. 
	Подготовка уведомлений о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома


	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.30. 
	Подготовка уведомлений о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объектах индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, постановка на кадастровый учет  и регистрация права собственности на вновь построенные населением садовые дома и объекты индивидуального жилищного строительства.
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.31. 
	Подготовка градостроительных планов земельных участков
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.32. 
	Прием, подготовка  и  оформление документов  для проведения градостроительных советов, публичных слушаний по вопросам застройки
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.33. 
	Подготовка актов освидетельствования проведения основных работ для освоения материнского капитала на строительство или реконструкцию индивидуальных жилых домов (с выездом на место)
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.34. 
	Подготовка ситуационных планов для физических и юридических лиц, а также для подразделений администрации
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.35. 
	Работа в Федеральной информационной адресной  системе
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.36. 
	Подготовка, формирование и размещение на общероссийском сайте плана закупок, плана графика Администрации Кыштымского городского округа 
	в течение квартала
	Зуйкова О.С.
	

	7.37. 
	Доведение бюджетных ассигнований, лимитов год до подведомственных получателей бюджетных средств 
	в течение квартала
	Зуйкова О.С.
	

	7.38. 
	Формирование детализации по потребности предельных объемов финансирования  на месяц по ГРБС
	в течение квартала
	Зуйкова О.С.
	

	7.39. 
	Осуществление закупочной деятельности
	в течение квартала
	Зуйкова О.С.
	

	7.40. 
	Подготовка, организация и проведение заседаний комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	2 раза в месяц
	Корнеева Е.А.
	

	7.41. 
	Осуществление мониторинга:

- состоящих на учете в ПДН МО МВД России «Кыштымский»;

-состоящих на учете несовершеннолетних, осужденных к наказаниям, не связанным с изоляцией от общества;

- несовершеннолетних, совершивших самовольные уходы из семей и учреждений;

-  семей, состоящих на учете в категории СОП и ТЖС;

- несовершеннолетних, пропускающих учебные занятия без уважительной причины.
	ежемесячно


	Корнеева Е.А.
	

	7.42. 
	Оказание методической помощи органам и учреждениям системы профилактики по вопросам защиты прав несовершеннолетних
	постоянно
	Корнеева Е.А.
	

	7.43. 
	Содействие в организации и участии в межведомственных рейдах органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	по мере необходимости
	Корнеева Е.А.
	

	7.44. 
	Содействие в оказании необходимой помощи в трудоустройстве, определении форм обучения несовершеннолетних, социально-психологической и иной помощи детям и семьям, находящимся в социально-опасном положении, несовершеннолетним, освобождённым из учреждений уголовно-исполнительной системы
	постоянно
	Корнеева Е.А.
	

	7.45. 
	Формирование единого банка данных и картотеки лиц, рассмотренных на КДН и ЗП
	постоянно
	Корнеева Е.А.
	

	7.46. 
	Организация работы по запросам, справкам и информациям из ОВД, суда, прокуратуры, следственного отдела, воспитательных колоний, специальных учреждений закрытого типа и ЦВСНП и других органов
	постоянно
	Корнеева Е.А.
	

	7.47. 
	Рассмотрение обращений граждан, поступивших в органы власти, КДН и ЗП, в связи с нарушением прав и законных интересов несовершеннолетних
	по мере поступления
	Корнеева Е.А.
	

	7.48. 
	Создание условий для организации передвижных  выставок  работ учащихся и  выпускников прошлых лет художественного отделения школы МУ ДО «Кыштымская детская школа искусств» 
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	7.49. 
	Создание условий для организации участия представителей муниципальных учреждений культуры в мастер - классах и семинарах разных уровней
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	7.50. 
	Создание условий для организации участия самодеятельных коллективов кыштымского городского округа в фестивалях и конкурсах разных уровней.
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	7.51. 
	Создание условий для организации мероприятий в поселковых домах культуры и клубах
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	7.52. 
	Создание условий для организации работы библиотечных клубов и объединений библиотек.
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	7.53. 
	Создание условий для организации гастрольной деятельность самодеятельных коллективов Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	7.54. 
	Создание условий для организации участия Кыштымского городского округа в региональных, всероссийских и международных проектах и фестивалях «Театрально-концертный зал», «Абонемент».
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	7.55. 
	Ведение реестра муниципального имущества (учет имущества)
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.56. 
	Оформление выписок из реестра муниципального имущества
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.57. 
	Организация проведения технической инвентаризации объектов, постановка на кадастровый учет, рыночной оценки объектов в пределах объема запланированных расходов
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.58. 
	Организация проведения комиссии по эффективному использованию муниципального имущества
	в течение квартала 

	Никитина Э.А.
	

	7.59. 
	Организация проведения технической инвентаризации объектов, постановка на кадастровый учет, рыночной оценки объектов в пределах объема запланированных расходов
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.60. 
	Регистрация права муниципальной собственности на ранее поставленные на учет в качестве бесхозяйного имущества объекты
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.61. 
	Размещение аукционов на право заключения договоров аренды муниципального имущества
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.62. 
	Заключение договоров безвозмездного пользования муниципального имущества
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.63. 
	Оформление документов для постановки объектов на учет в качестве бесхозяйного недвижимого имущества
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.64. 
	Оформление документов по безвозмездной передаче жилых помещений в собственность граждан
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.65. 
	Проведение аукционов по продаже муниципального имущества
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.66. 
	Проведение заседаний рабочей группы по проведению мероприятий по сокращению просроченной дебиторской задолженности и недопущению образования текущей дебиторской задолженности по неналоговым доходам
	ежемесячно,

2 и 16 числа


	Никитина Э.А.
	

	7.67. 
	Проведение заседаний рабочей группы по выявлению незаконно размещенных нестационарных объектов на территории Кыштымского городского округа и организации работ, связанных с их демонтажем
	по мере необходимости
	Никитина Э.А.
	

	7.68. 
	Проведение аукциона по продаже земельных участков
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.69. 
	Проведение аукциона на право заключения договоров аренды муниципального имущества
	по мере необходимости,

в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.70. 
	Проведение инвентаризации земельных участков, с целью снятия с кадастрового учета земельных участков, границы которых не установлены в соответствии с земельным законодательством.
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.71. 
	Выполнение мероприятий по выявлению правообладателей в рамках Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ, в том числе проведение работ по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, направление решений о выявленных правообладателях в Росреестр
	в течение квартала
	
	

	7.72. 
	Работа с дебиторской задолженностью по договорам рекламы
	по мере необходимости
	Никитина Э.А.
	

	7.73. 
	Работа с дебиторской задолженностью по арендной плате за землю
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.74. 
	Проведение работы по актуализации списка граждан, во исполнение закона Челябинской области от 28.04.2011 № 121-ЗО
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.75. 
	Выполнение работы в рамках межведомственного взаимодействия по государственной регистрации права на землю, государственному кадастровому учету земельного участка
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.76. 
	Контроль за выполнением комплексных кадастровых работ СНТ «Анбаш», СНТ «Медик»
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.77. 
	Организация работ по ремонту  улично-дорожной сети

	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.78. 
	Техническое обслуживание светофорных объектов, сбор и передача показаний приборов учета от светофорных объектов
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.79. 
	Работа с МКП «Дорсервис» (подрядная организация) в части исполнения муниципального контракта «Содержание объектов улично-дорожной сети и общественных территорий в Кыштымском городском округе в 2020 г.» 
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.80. 
	Работа с МКП «Дорсервис» (подрядная организация) в части исполнения муниципального заказа с целью обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения и обеспечения Правил благоустройства Кыштымского городского округа № 282 от 23.05.2017 г.
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.81. 
	Работа с подрядными организациями по выполнению мероприятий по БДД
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.82. 
	Работа с ИП и организациями, осуществляющими пассажирские  регулярные перевозки
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.83. 
	Работа с ООО «Спецсервис» - региональным оператором по обращению с твёрдыми коммунальными отходами на территории Кыштымского кластера
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.84. 
	Работа по заявкам населения по вопросу наружного освещения
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.85. 
	Подготовка и сдача документов по паспорту готовности КГО к ОЗП 2024-2025гг. в Ростехнадзор 
	до 15 ноября 
	Добрецкий Ю.Ю.

Лукина М.А.
	

	7.86. 
	Сбор информации для актуализации региональной программы капитального ремонта общедомового имущества в многоквартирных домах
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.87. 
	Направление предложений по актуализации региональной программы капитального ремонта общедомового имущества в многоквартирных домах
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.88. 
	Внесение информации в систему «ГИС ЖКХ»
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.89. 
	Контроль за выполнением решений комиссии об установлении необходимости проведения капитального ремонта МКД
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.90. 
	Контроль за выполнением капитального ремонта МКД
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.91. 
	Подготовка конкурсной документации по отбору управляющей компании для управления многоквартирным домом
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.92. 
	Проведение конкурса по отбору управляющей компании для управления многоквартирным домом
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.93. 
	Определение управляющей организации для управления многоквартирных домов, собственники помещений которых не определили способ управления
	в течение квартала
	Лукина М.А.
	

	7.94. 
	Обследование жилья по заявлениям граждан
	по мере поступления
	Екимова Е.О.
	

	7.95. 
	Ведение книги о распределении жилой площади по договорам социального найма
	постоянно
	Екимова Е.О.
	

	7.96. 
	Ведение книги о распределении жилой площади по договорам найма жилищного фонда социального использования, коммерческого использования
	постоянно
	Екимова Е.О.
	

	7.97. 
	 Подготовка документов на проведение процедур закупа  по программе   «Приобретение жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей за счет средств областного бюджета»
	в течение квартала 
	Екимова Е.О.
	

	7.98. 
	Оказание содействия органам местного самоуправления, администрации Кыштымского городского округа в решении вопросов местного значения на вверенных территориях
	в течение квартала
	Киселева О.В.
	

	7.99. 
	Правовая экспертиза проектов постановлений и распоряжений, подготавливаемых сотрудниками администрации Кыштымского городского округа
	в течение квартала 
	Гаврилова А.О.


	

	7.100. 
	Организация и проведение претензионной - исковой работы, подготовка претензий, ответов, на запросы  поступивших в администрацию Кыштымского городского округа
	в течение квартала 
	Гаврилова А.О.


	

	7.101. 
	Правовая экспертиза проектов договоров и муниципальных контрактов, заключенных администрацией Кыштымского городского округа 
	в течение квартала 
	Гаврилова А.О.


	

	7.102. 
	Оказание правовой помощи структурным подразделениям администрации Кыштымского городского округа 
	в течение квартала 
	Гаврилова А.О.


	

	7.103. 
	Представление  интересов администрации Кыштымского городского округа в судах, других органах и организациях при рассмотрении правовых вопросов
	в течение квартала 
	Гаврилова А.О.


	

	7.104. 
	Подготовка информации для размещения на сайте adminkgo.ru в разделах «Кадровый резерв», «Противодействие коррупции» 
	1 раз в месяц
	Зябликова Н.А.
	

	7.105. 
	Проведение аттестации, экзаменов на присвоение классных чинов муниципальным служащим администрации Кыштымского городского округа
	декабрь
	Зябликова Н.А.
	

	7.106. 
	Организационные мероприятия по проведению новогодних праздников, организация дежурства в администрации Кыштымского городского округа
	декабрь
	Зябликова Н.А.
	

	7.107. 
	Создание, формирование и ведение реестра проектов
	по мере поступления
	Онищенко А.И.


	

	7.108. 
	Регистрация проектных предложений
	по мере поступления
	Онищенко А.И.


	

	7.109. 
	Направление в Муниципальный проектный комитет Кыштымского городского округа проектных предложений в целях рассмотрения и принятия решения целесообразности открытия и реализации проектов
	по мере поступления
	Онищенко А.И.


	

	7.110. 
	Осуществление мониторинга, сопровождения и контроля управления проектами
	постоянно
	Онищенко А.И.


	

	7.111. 
	Проведение анализа предоставляемой информации о ходе реализации проектов, при необходимости инициирование рассмотрения соответствующих вопросов на заседаниях Муниципального проектного комитета
	постоянно
	Онищенко А.И.


	

	7.112. 
	Предоставление данных мониторинга реализации проектов на заседания Муниципального проектного комитета, в исполнительные органы власти Челябинской области
	по мере проведения заседаний, 

по запросу
	Онищенко А.И.


	

	7.113. 
	Обеспечение соответствия процесса управления проектами установленным стандартам
	постоянно
	Онищенко А.И.


	

	7.114. 
	Совершенствование инфраструктуры управления проектами
	постоянно
	Онищенко А.И.


	

	7.115. 
	Подготовка периодической отчетности по ключевым направлениям подготовки и реализации проектов
	по мере необходимости
	Онищенко А.И.


	

	7.116. 
	Управление процессом проектного документооборота
	постоянно
	Онищенко А.И.
	

	7.117. 
	Осуществление контроля за фактическим выполнением мероприятий по реализации муниципальных «дорожных карт»
	постоянно
	Онищенко А.И.


	

	7.118. 
	Осуществление контроля за фактическим выполнением мероприятий по реализации национальных проектов, инициативных проектов, муниципальных проектов
	постоянно
	Онищенко А.И.


	

	7.119. 
	Направление межведомственных запросов в федеральные и региональные структуры для оказания администрацией Кыштымского городского округа и ее структурными подразделениями государственных и муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций
	постоянно
	Онищенко А.И.


	

	7.120. 
	Подготовка сведений из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации смерти
	еженедельно
	Онищенко А.И.
	

	7.121. 
	Заполнение модуля «городские проекты» системы диспетчеризации «Наш Кыштым»
	постоянно
	Онищенко А.И.


	

	7.122. 
	Проверка и согласование муниципальных программ Кыштымского городского округа в части реализации национальных проектов, инициативных проектов, муниципальных проектов Кыштымского городского округа
	по мере разработки и внесении изменений
	Онищенко А.И.


	

	7.123. 
	Подготовка проектов приказов УСЗН и актов-заключений по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.124. 
	Организация работы по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи и государственные учреждения на полное государственное обеспечение
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.125. 
	Организация работы по оздоровлению и реабилитации отдельных категорий граждан (получение путевок в Минсоцотношений и реализация их гражданам)
	по отдельным графикам МСО
	Шкурупий С.А.
	

	7.126. 
	Организация разъяснительной работы среди населения Кыштымского городского округа действующего законодательства в сфере социальной защиты населения
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.127. 
	Организация работы по предоставлению в электронном виде государственных и муниципальных услуг в сфере социальной защиты населения
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.128. 
	Организация работы по реализации муниципальных программ, в которых УСЗН администрации Кыштымского городского округа является ответственным исполнителем:
- Программа «Доступная среда в Кыштымском городском округе» на 2022-2024 годы;

- «Повышение качества жизни граждан пожилого возраста и иных категорий граждан в Кыштымском городском округе» на 2023-2025 годы.
	В течение квартала
	Шкурупиий С.А.

Карипов А.С.
	

	7.129. 
	Подготовка актов обследования жилищно-бытовых условий несовершеннолетних граждан, совершеннолетних граждан по вопросу организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.130. 
	Выдача разрешений на снятие денежных средств со счетов несовершеннолетних детей, совершеннолетних недееспособных граждан
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.131. 
	Направление кандидатов  в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители в МУСО ЦПД «Горизонт» на диагностику готовности кандидатов к принятию ребенка, оставшегося без попечения родителей, в свою семью
	по мере обращения граждан
	Шкурупий С.А.
	

	7.132. 
	Направление кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители, прошедших диагностику на обучение в «Школу приемного родителя» на базе МУСО ЦПД «Горизонт»
	по мере обращения граждан
	Шкурупий С.А.
	

	7.133. 
	Оформление документов в отделе ЗАГС:

- свидетельство о рождении;

- свидетельство о смерти;

- справка ф.25
	по мере необходимости 
	Шкурупий С.А.
	

	7.134. 
	Подготовка документов, для определения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в государственные учреждения на полное государственное обеспечение
	по мере необходимости 
	Шкурупий С.А.
	

	7.135. 
	Подготовка документов для защиты прав и интересов несовершеннолетних в судебном порядке
	по мере необходимости 
	Шкурупий С.А.
	

	7.136. 
	Формирование личных дел граждан (семей) – получателей выплат, субсидий, компенсаций, пособий
	по мере обращения граждан
	Шкурупий С.А.
	

	7.137. 
	Начисление и выплата гражданам субсидий, пособий, компенсаций, выплат
	ежемесячно, в установленные сроки
	Шкурупий С.А.
	

	7.138. 
	Выявление, учет и удержание переплат сумм субсидий, компенсаций, выплат
	ежемесячно
	Шкурупий С.А.
	

	7.139. 
	Организация работы по реализации сумм неоплат и возвратов, поступивших из банковских учреждений и почтамта
	ежемесячно
	Шкурупий С.А.
	

	7.140. 
	Формирование личных дел граждан (семей) для признания их малоимущими, в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда, рассмотрение обоснованности признания граждан малоимущими, формирование заключений о признании граждан малоимущими, передача личных дел малоимущих граждан в жилищный отдел администрации Кыштымского городского округа
	по мере обращения граждан
	Шкурупий С.А.
	

	7.141. 
	Перерегистрация граждан, награжденных нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР»
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.142. 
	Подготовка актов обследования жилищно-бытовых условий отдельных категорий граждан
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.143. 
	Организация работы по определению права, оформлению, выдаче и учету удостоверений различных категорий граждан, имеющих право на меры социальной поддержки в соответствии с действующим законодательством
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.144. 
	Оформление дел для назначения и выплаты  социального пособия на погребение, возмещения расходов специализированной службе по погребению отдельных категорий граждан 
	по мере обращения граждан
	Шкурупий С.А.
	

	7.145. 
	Организация работы по приему документов на выплату единовременного социального пособия на подготовку к новому учебному году детей из малообеспеченных многодетных семей и семей с детьми-инвалидами
	октябрь
	Шкурупий С.А.
	

	7.146. 
	Организация работы по приему заявлений, определению права и назначению областного материнского (семейного) капитала
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.


	

	7.147. 
	Организация работы по приему документов,  определению права и назначение ежегодной денежной выплаты на приобретение одежды для посещения учебных занятий, а также спортивной формы для ребенка, обучающегося в общеобразовательной организации по очной форме обучения
	октябрь-декабрь
	Шкурупий С.А.
	

	7.148. 
	Организация работы по приему документов,  определению права и предоставление единовременной  (муниципальной) денежной выплаты гражданам, заключившим контракт с министерством обороны РФ о прохождении военной службы в Вооруженных силах РФ для участия в СВО 
	октябрь-декабрь
	Шкурупий С.А.
	

	7.149. 
	Организация работы по назначению и выплате государственной социальной помощи в виде единовременного социального пособия и на основании социального контракта
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.150. 
	Организация работы на базе МУ «Комплексный центр» мобильной социальной службы по доставке лиц старше 65 лет, проживающих в сельской местности, в медицинские организации
	в течение года
	Шкурупий С.А.
	

	7.151. 
	Подготовка перспективного плана работы УСЗН на 2025 год и плана работы УСЗН на 1 квартал 2025 года
	до 23 декабря
	Шкурупий С.А.
	

	7.152. 
	Прием заявлений от граждан по вопросу догазификации, помощь в размещении информации в сети Интернет
	по мере обращения
	Заикин А.А.

Топол А.М.
	

	7.153. 
	Проверка бизнес-планов, поданных в рамках социального контракта
	по мере обращения
	Топол А.М.
	

	7.154. 
	Проведение балансовых комиссий по муниципальным предприятиям города
	по отдельному графику
	Заикин А.А.

Топол А.М.
	

	7.155. 
	Консультирование  субъектов малого и среднего предпринимательства
	ежедневно
	Топол А.М.
	

	7.156. 
	Выполнение работ в рамках программы сбора муниципальных статистических ресурсов
	по отдельному графику
	Топол А.М.
	

	7.157. 
	Сбор и предоставление статистической информации главе округа и подразделениям администрации по запросам.
	в течение квартала
	Топол А.М.
	

	7.158. 
	Подготовка аналитического материала и сравнительный анализ основных технико-экономических  показателей работы предприятий  округа  и экономики округа  в целом за каждый месяц и с начала года
	постоянно, в течение квартала
	Заикин А.А.

Топол А.М.
	

	7.159. 
	Подготовка информации для схемы дислокации торговых объектов и составления торгового реестра
	в течение квартала
	Топол А.М.
	

	7.160. 
	Подготовка плановой и внеплановой экономической информации в областные и местные структуры
	постоянно в течение квартала
	Топол А.М.
	

	7.161. 
	Оказание муниципальной услуги «Выдача разрешения на право осуществления торговой деятельности и оказании услуг общественного питания на время проведения культурно - массовых мероприятий, выездной, сезонной, ярмарочной торговли на территории округа»
	в течение квартала
	Топол А.М.
	

	7.162. 
	Участие в комиссиях по расследованию несчастных случаев на предприятиях
	в течение квартала  
	Топол А.М.
	

	7.163. 
	Обеспечение тренировочного процесса, проведение соревнований согласно календарному плану
	в течение всего периода
	Ескин В.Ю.
	

	7.164. 
	Внедрение Всероссийского спортивного комплекса ГТО на предприятиях и организациях Кыштымского городского округа
	в течение всего периода
	Ескин В.Ю.
	

	7.165. 
	Организация работы по присвоению разрядов и судейских категорий
	в течение квартала
	Ескин В.Ю.
	

	7.166. 
	Личный приём граждан заместителями главы Кыштымского городского округа
	еженедельно по понедельникам
	Добрецкий Ю.Ю.

Гаврилова А.О.

Гайдухина О.В.

Заикин А.А.

Зарубина Е.А.

Саланчук Е.Ю.
	

	7.167. 
	Исполнение местного бюджета в 2024 году в  порядке установленным бюджетным законодательством.
	ежедневно
	Гайдухина О.В.
	

	7.168. 
	Составление сводной бюджетной росписи и доведение до главных распорядителей бюджетных средств
	октябрь
	Гайдухина О.В.
	

	7.169. 
	Внесение в АЦК изменений бюджетных назначений и кассового плана, ПОФ
	ежедневно
	Гайдухина О.В.
	

	7.170. 
	Доведение предельных объёмов финансирования
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	7.171. 
	Возврат в областной бюджет  неиспользованных остатков  субсидий и  субвенций 2024 года
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	7.172. 
	Анализ финансово - хозяйственной деятельности бюджетных учреждений  Кыштымского городского округа  за 9 месяцев  2024 года
	октябрь-ноябрь
	Гайдухина О.В.
	

	7.173. 
	Предоставление в министерство финансов Челябинской области информации «Сведения  об отдельных  показателях  исполнения бюджета»
	ежемесячно 

до 2 числа 
	Гайдухина О.В.
	

	7.174. 
	Мониторинг  отчётности  по муниципальным  заданиям бюджетных учреждений
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	7.175. 
	Работа с программой АЦК-2024: разноска уведомлений об изменении бюджетных назначений и кассового плана по доходам местного бюджета на 2024 год, в том числе по налоговым и неналоговым доходам в соответствии с принятыми решениями Собрания депутатов Кыштымского городского округа и межбюджетным трансфертам в соответствии с уведомлениями об ассигнованиях из областного бюджета
	ежемесячно 

до 10 числа месяца, следующего

 за отчетным
	Гайдухина О.В.
	

	7.176. 
	Работа по администрированию доходов:

- получение и обработка платёжных документов администратора доходов из Управления федерального казначейства Челябинской области в электронной системе СУФД;

- работа с администраторами доходов местного бюджета по контролю за правильностью и своевременностью поступлений в местный бюджет межбюджетных трансфертов из областного бюджета и своевременностью уточнения невыясненных платежей;

- получение и обработка ведомости «О поступлении доходов в местный бюджет от юридических лиц», проведение анализа в разрезе плательщиков;

- работа с кодами доходов бюджетной классификации в системе СУФД – приведение в соответствие КБК, утверждённых приказами администраторов
	ежедневно

постоянно

ежедневно

постоянно
	Гайдухина О.В.
	

	7.177. 
	Работа с Межрайонной ИФНС по Челябинской области: получение и обработка информационного массива налогового органа о начисленных и уплаченных суммах налоговых и неналоговых платежей, недоимке по налогам в местный бюджет в части доходов местного бюджета, администрируемых Межрайонной ИФНС
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	7.178. 
	Работа по предоставлению отчёта в Министерство финансов о просроченной задолженности по исполнительным листам по форме (письмо Министерства финансов от 17.01.2001 № 12/1-17/3).
	ежемесячно

 до 10  числа
	Гайдухина О.В.
	

	7.179. 
	Работа с сайтом  закупок: размещение план-графика, договоров, исполнение договоров
	постоянно
	Гайдухина О.В.
	

	7.180. 
	Проведение анализа поступления  доходов  в местный бюджет
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	7.181. 
	Осуществление деятельности в электронных системах:

- в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах;

- в Единой государственной информационной системе социального обеспечения;

- на цифровой платформе «Умный горожанин», «Наш Кыштым.РФ»;

- на сайте adminkgo.ru
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.182. 
	Внесение изменений  на Портал Государственных услуг  муниципальных и государственных услуг в электронном виде, утвержденных в Кыштымском городском округе
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.183. 
	Ведение сайта adminkgo.ru
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.184. 
	Разработка и реализация мероприятий, направленных на  размещение общедоступной информации о деятельности органов местного самоуправления Администрации Кыштымского городского округа в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» в форме открытых данных
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.185. 
	Осуществление деятельности с системой «Наш Кыштым»
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.186. 
	Техническое, методическое и консультационное сопровождение сайта biz-kgo.ru
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.187. 
	Подготовка документации, получение и внедрение системы VipNet для организации работы сотрудников администрации Кыштымского городского округа в 604 сети
	по мере необходимости
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.188. 
	Подготовка документации, получение и внедрение электронно-цифровых подписей (ЭЦП) для работы в системах служащими Администрации КГО.
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.189. 
	Техническое сопровождение отделов, Управлений и Комитетов, расширенных аппаратных совещаний, Собрания депутатов и совещаний при главе администрации Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.190. 
	Техническое сопровождение электронной почты администрации Кыштымского городского округа на домене adminkgo.ru 
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.191. 
	Внедрение цифровых платформенных решений с целью упрощения процедуры получения гражданами актуальной и достоверной информации, для повышения качества принятия управленческих решений, сокращения административных процедур
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.192. 
	Внедрение системы «ТЕЗИС» с целью увеличения доли электронного юридически значимого документооборота между органами исполнительной власти и органами  местного самоуправления 
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.193. 
	Контроль за сокращением регламентного времени предоставления государственных и муниципальных услуг при оказании услуг в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональном портале государственных услуг структурными подразделениями
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.194. 
	Подготовка и размещение общедоступной информации о деятельности органов местного самоуправления администрации Кыштымского городского округа в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» в форме открытых данных
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.195. 
	Техническое сопровождение работы Платформы обратной связи
	в течение квартала
	Зарубина Е.А.,

Павлова А.О.
	

	7.196. 
	Проверка проектов извещений по закупкам по инициативному бюджетированию
	по мере необходимости
	Щелгачева Н.Ю.
	

	7.197. 
	Контроль за извещениями по закупкам в электронном магазине на сайте администрации Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Щелгачева Н.Ю.
	

	7.198. 
	Проведение плановых (внеплановых) проверок и контрольных мероприятий в сфере закупок и по внутреннему муниципальному финансовому контролю
	в течение квартала
	Щелгачева Н.Ю.
	

	7.199. 
	Проведение контрольных мероприятий по поручениям главы Кыштымского городского округа
	по мере необходимости
	Щелгачева Н.Ю.
	

	7.200. 
	Работа с обращениями граждан
	по мере необходимости
	Щелгачева Н.Ю.
	

	7.201. 
	Контроль за исполнением выставленных представлений по выявленным нарушениям в ходе контрольных мероприятий по внутреннему муниципальному финансовому контролю
	в течение квартала
	Щелгачева Н.Ю.
	

	7.202. 
	Подготовка заключений по исполнению контрактов
	по мере необходимости
	Щелгачева Н.Ю.
	

	7.203. 
	Анализы финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий и учреждений
	по мере необходимости
	Щелгачева Н.Ю.
	

	7.204. 
	Рассмотрение результатов контрольных мероприятий с объектами контроля, принятие мер по устранению причин и условий выявленных нарушений
	по мере необходимости
	Щелгачева Н.Ю.
	

	7.205. 
	Координация деятельности муниципальных образовательных учреждений по оценке качества образования
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	7.206. 
	Процедура оценки качества образования (РИКО-4-7-10) 
	октябрь-ноябрь 
	Козлова Л.В.
	

	7.207. 
	Организация конкурсного отбора одаренных детей и молодежи грантами и премиями главы округа, премиями Управления по делам  образования
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	7.208. 
	Мониторинг системы образования: Изучение состояния и деятельности образовательных учреждений по созданию специальных условий для инклюзивного образования детей-инвалидов
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	7.209. 
	Мониторинг: Деятельность психолого-педагогического консилиума в образовательных организациях  
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	7.210. 
	Мониторинг: Соблюдение образовательными организациями муниципалитета законодательства при предоставлении недвижимого имущества в аренду и безвозмездное пользование третьим лицам
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	7.211. 
	Мониторинг: Эффективность деятельности органов местного самоуправления, осуществляющих управление, а сфере образования.

АИС «Оценка эффективности МОУО»
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	7.212. 
	Мониторинг: Индикативные показатели в сфере воспитания и дополнительного образования
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	7.213. 
	Мониторинг: Состояние функционирования ИК- инфраструктуры системы образования КГО (ИС «Мониторинг ИК - инфраструктуры»)
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	7.214. 
	Федеральный мониторинг качества дошкольного образования (МКДО)

ФИС ОКО
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	7.215. 
	Мониторинги: обучение на дому, воспитание и в обучение детей с РАС, кохлеарной имплантацией,  нарушением зрения
	октябрь
	Козлова Л.В.
	

	7.216. 
	Муниципальный семинар для директоров «Конфликтные отношения с подростком, пути их разрешения»
	ноябрь
	Козлова Л.В.
	

	7.217. 
	Формирование муниципального задания для образовательных учреждений на 2025 г.
	декабрь
	Козлова Л.В.
	

	7.218. 
	Итоговое сочинение как условие допуска к ГИА-11
	декабрь 
	Козлова Л.В.
	


Исп. Глазкова Н.Н..,

Управление организационно - контрольной работы

тел. 40537

Приложение №1

к  плану работы администрации 

Кыштымского городского округа на IV квартал 2024 года

СОГЛАСОВАНО:

Первый заместитель главы                                                                                                                   _______________/ Добрецкий Ю.Ю.

Заместитель главы по экономике и инвестициям                                                                             __________________/ Заикин А.А.

Заместитель главы по социальной сфере                                                                                           __________________/ Саланчук Е.Ю.

Заместитель главы по информационным технологиям                                                                   __________________/ Зарубина Е.А.

Заместитель главы, начальник правового управления                                                                   _________________/ Гаврилова А.О.

Заместитель главы, начальник финансового управления                                                             _________________/ Гайдухина О. В.
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