	  Утверждаю:
	

	Глава Кыштымского городского округа

	
	               Л. А. Шеболаева 


  План работы администрации Кыштымского городского округа на II квартал 2023 года

	№ 

п/п
	Наименование мероприятий
	Cрок
	Ответственный
за исполнение
	Отметка

о выполнении


	1.  Вопросы для рассмотрения на расширенных аппаратных совещаниях при главе городского округа

	1.1. 
	О принимаемых мерах и готовности Кыштымского городского округа к пожароопасному периоду
	03 апреля
	Панова Н.К.

Евстефеев А. А.
	

	1.2. 
	Об итогах реализации в 2022 году национальных и инициативных проектов и задачах на 2023 год
	03 апреля
	Панова Н.К.

Онищенко А. И.
	

	1.3. 
	Об организации работы по весеннему призыву граждан на военную службу
	03 апреля
	Панова Н.К.

Щедрин А. В. 

(по согласованию)
	

	1.4. 
	О мероприятиях по санитарной очистке, благоустройству, проведении Всероссийского субботника и голосования за объекты благоустройства в 2024 году
	03 апреля
	Панова Н.К.

Власова Е. С.
	

	1.5. 
	О промежуточных итогах проведения мероприятий по санитарной очистке и благоустройству территории Кыштымского городского округа и ходе Всероссийского голосования за объекты благоустройства в 2024 году
	15 мая
	Панова Н.К.

Власова Е. С.
	

	1.6. 
	О подготовке к проведению в 2023 году на территории Кыштымского городского округа летней оздоровительной кампании.
	15 мая
	Панова Н.К.

Саланчук Е.Ю.
	

	1.7. 
	О развитии на территории Кыштымского городского округа добровольческого (волонтёрского) движения.
	15 мая
	Панова Н.К.

Трегубова М. Р.
	

	1.8. 
	О мероприятиях, посвящённых Дню города и Дню России
	15 мая
	Панова Н.К.

Казакова Л. Г.
	

	1.9. 
	Об оперативной обстановке на территории Кыштымского городского округа в пожароопасный период
	05 июня
	Панова Н.К.

Евстефеев А. А.
	

	1.10. 
	О начале летней оздоровительной кампании
	05 июня
	Панова Н.К. 

Попинако С.П.
	

	1.11. 
	Об итогах отопительного сезона и задачах на зимний период 2023 – 2024 годов
	05 июня
	Панова Н.К.

Власова Е. С.
	

	1.12. 
	Об организации работы по борьбе с преступлениями, совершенными с использованием информационно - телекоммуникационных технологий
	05 июня
	Панова Н.К.

Добрецкий Ю. Ю.

(по согласованию)
	

	1.13. 
	Об организации диспансеризации и профилактических медицинских осмотров взрослого населения Кыштымского городского округа в 2023 году
	05 июня
	Панова Н.К.

Усков И. Г.

(по согласованию)
	

	1.1 Вопросы для рассмотрения  Собранием депутатов Кыштымского городского округа

	1.1.1. 
	О представлении кандидатур к награждению Собрания депутатов Кыштымского городского округа в честь Дня социального работника
	апрель 
	Саланчук Е.Ю.
Шкурупий С.А.
	

	1.1.2. 
	О награждении педагогических работников в связи с профессиональным праздником Днём Учителя
	июнь 
	Саланчук Е.Ю.

Попинако С.П.
	

	1.1.3. 
	О внесении изменений в бюджет Кыштымского городского округа на 2023 год и на плановый период 2024-2025 годы
	апрель
	Гайдухина О.В.
	

	1.1.4. 
	Отчёт об исполнении бюджета Кыштымского городского округа  за I квартал 2023 года
	май
	Гайдухина О.В.
	

	1.1.5. 
	Об утверждении перечня движимого имущества, находящегося в государственной собственности Челябинской области, предлагаемого к безвозмездной передаче в муниципальную собственность Кыштымского городского округа
	по мере поступления обращений
	Гаврилова А. О.

Никитина Э.А.
	

	1.1.6. 
	О внесении изменений в решение Собрания депутатов Кыштымского городского округа от 18.06.2020 № 759 «Об утверждении Положения «О порядке и условиях предоставления в аренду муниципального имущества, включённого в перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого  и среднего предпринимательства»
	апрель
	Гаврилова А. О.

Никитина Э.А.
	

	1.1.7. 
	О внесении изменений в решение Собрания депутатов Кыштымского городского округа от 20.04.2017 № 270 «Об утверждении Положения о порядке списания имущества, находящегося в собственности муниципального образования Кыштымский городской округ»
	апрель
	Гаврилова А. О.

Никитина Э.А.
	

	1.1.8. 
	О внесении ходатайства о присуждении звания «Почётный гражданин Кыштымского городского округа»
	май

(при поступлении ходатайств)
	Саланчук Е.Ю.
	

	2. Перечень вопросов для подготовки и принятия правовых актов Администрации округа, направленных на исполнение полномочий Администрации, реализацию законов,  иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Челябинской области

	2.1. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о проведении расширенных совещаний при главе Кыштымского городского округа в III квартале 2023 года
	01 июня
	Панова Н.К.
	

	2.2. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа об утверждении Положения об Управлении организационно - контрольной работы и должностных инструкций сотрудников Управления
	до 01 июня
	Панова Н.К.
	

	2.3. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа «О награждении Почётными  грамотами и Благодарственными письмами главы Кыштымского городского округа»
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	2.4. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа по вопросам противодействия коррупции в связи с изменениями законодательства в этой сфере
	по мере необходимости
	Гаврилова А. О.

Байжева  С.К.
	

	2.5. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	2.6. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа по признанию граждан малоимущими с целью постановки их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	2.7. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа о проведении:

- торжественного приёма  от имени губернатора Челябинской области в честь Дня Победы;

- праздника от имени губернатора Челябинской области, посвящённого Дню защиты детей.
	апрель
	Шкурупий С.А.
	

	2.8. 
	
	май
	
	

	2.9. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа об актуализации муниципальной программы «Реконструкция и модернизация системы теплоснабжения Кыштымского городского округа» на 2021-2025  гг.
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	2.10. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа об актуализации схемы теплоснабжения Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	2.11. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа об определении управляющей организации для управления многоквартирными домами, находящимися без управления, в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 21.12.2018 г. № 1616
	апрель
	Власова Е.С.
	

	2.12. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о мерах по обеспечению проведения государственной итоговой аттестации по программам основного общего, среднего общего образования
	апрель
	Попинако С.П.
	

	2.13. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о проведении Дня выпускника
	июнь
	Попинако С.П.
	

	2.14. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о проведении смотра  готовности образовательных учреждений к 2023-2024 учебному году
	июнь
	Саланчук Е.Ю.

Попинако С.П.
	

	2.15. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о проведении Дня Победы 
	до 07 апреля
	Саланчук Е.Ю.

Трегубова М.Р.

Казакова Л. Г.
	

	2.16. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о проведении Дня города
	до 01 мая
	Саланчук Е.Ю.

Трегубова М.Р.

Казакова Л.Г.
	

	2.17. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о проведении митинга, посвящённого Дню памяти и скорби
	до 15 июня
	Трегубова М.Р.
	

	2.18. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о распределении муниципальных жилых помещений
	после

 решения комиссии
	Лапшенкова Е.А.
	

	2.19. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о постановке на учёт малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма
	по мере поступления заявлений
	Лапшенкова Е.А.
	

	2.20. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о признании граждан нуждающимися в социальных выплатах по подпрограмме «Оказание молодым семьям  государственной поддержки для улучшения жилищных условий»
	согласно 

решению комиссии
	Лапшенкова Е.А.
	

	2.21. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа об изменении ассигнований и лимитов по главным распорядителям бюджетных средств, согласно п.10, п. 13 Решения Собрания депутатов Кыштымского городского округа от 22.12.2022г. № 355 «О бюджете Кыштымского городского округа на 2023 и плановый период 2024-2025 годов»
	постоянно
	Гайдухина О.В.
	

	2.22. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа об утверждении графика подготовки и рассмотрения материалов, необходимых для составления проекта бюджета на 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов
	июнь
	Гайдухина О.В.
	

	2.23. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о проведении 80-й городской легкоатлетической эстафеты, посвящённой Победе в Великой Отечественной войне 1941 - 1945 гг. на приз газеты «Кыштымский рабочий»
	10 апреля
	Саланчук Е.Ю.
Фальков Д.С.
	

	2.24. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о создании  комиссии по обследованию площадок для работы спортивно - педагогического отряда
	до 01 июня
	Фальков Д.С.
	

	2.25. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о проведении спортивных мероприятий согласно календарному плану
	в течение квартала
	Саланчук Е.Ю.
Фальков Д.С.
	

	2.26. 
	Подготовка проекта распоряжения администрации Кыштымского городского округа о проведении плановых (внеплановых) проверок и контрольных мероприятий
	в течение квартала
	Щелгачёва Н.Ю.
	

	2.27. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о внесении дополнений в перечень имущества, передаваемого субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам
	по мере поступления заявлений
	Заикин А. А.

Никитина Э.А.
	

	2.28. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа для внесения изменений в прогнозные планы приватизации муниципального имущества
	по мере необходимости
	Никитина Э.А.
	

	2.29. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа по закреплению имущества за муниципальными предприятиями на праве хозяйственного ведения, за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления, аренды и безвозмездного пользования
	по мере поступления заявлений
	Никитина Э.А.
	

	2.30. 
	Подготовка проекта постановления администрации Кыштымского городского округа о приёмке нежилых помещений в эксплуатацию

(перевод жилых помещений в нежилые, перепланировка и переустройство нежилых помещений в жилых домах)
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	2.31. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа:

- о разработке прогноза социально-экономического развития  Кыштымского городского округа на 2023 год и плановый период;

- об оказании муниципальной услуги «Выдача разрешения на право осуществления торговой деятельности и оказание услуг общественного питания на время проведения культурно - массовых мероприятий, выездной, сезонной, ярмарочной торговли на территории Кыштымского городского округа»;

- о средней рыночной стоимости 1 м2 жилого помещения на III квартал 2023года
	в течение квартала
	Заикин А. А.

Топол А.М. 
	

	2.32. 
	Подготовка проектов постановлений администрации Кыштымского городского округа о проведении XXVII областного фестиваля народного творчества «Русский хоровод», Дня защиты детей
	до 12 мая
	Саланчук Е.Ю.

Казакова Л.Г.
	

	3. Перечень информационно - аналитических справок, записок,  отчётов (внешние)

	3.1. 
	Подготовка информационных поводов, выполнение технических заданий:

 «Лента позитивных новостей» и губернаторская повестка в пресс – службу губернатора Челябинской области;
	еженедельно
	Панова Н.К.
	

	3.2. 
	план информационных поводов в Управление по внутренней политике администрации губернатора Челябинской области;
	ежемесячно

до 17 числа
	
	

	3.3. 
	отчёт о ходе информационной кампании проекта ОНФ «Всё для Победы!» в Управление по внутренней политике администрации губернатора Челябинской области;
	по состоянию 

на 1 и 15 число ежемесячно
	
	

	3.4. 
	отчёт о ходе информационной кампании набора военной службы по контракту в Управление по внутренней политике администрации губернатора Челябинской области, в пресс – службу губернатора Челябинской области;
	еженедельно
	
	

	3.5. 
	отчёт о ходе информационной кампании Всероссийского голосования в рамках проекта «Формирование комфортной городской среды»;
	еженедельно

по четвергам
	Панова Н.К.
	

	3.6. 
	Отчёт по реализации национальных проектов в пресс – службу губернатора Челябинской области.
	ежемесячно
	
	

	3.7. 
	Подготовка отчёта о достижении основных индикативных показателей в рамках подпрограммы «Информационное обеспечение деятельности органов администрации Кыштымского городского округа» на 2020–2022 годы муниципальной программы «Повышение муниципального управления и открытости деятельности органов местного самоуправления Кыштымского городского округа» на 2020-2022 годы по итогам 2022 года
	до 03 апреля
	Панова Н.К.
	

	3.8. 
	Подготовка ответов на запросы Управления по внутренней политике Правительства Челябинской области
	согласно запросам в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	3.9. 
	Подготовка и предоставление в Госкомитет по делам ЗАГС Челябинской области отчётов о регистрации актов гражданского состояния 
	ежемесячно,

ежеквартально
	Шувалова М. А.
	

	3.10. 
	Предоставление информации в Правительство Челябинской области о деятельности Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов
	до 05 апреля
	Байжева  С.К.
	

	3.11. 
	Предоставление информации в Правительство Челябинской области  об итогах мониторинга по противодействию коррупции
	до 15 апреля
	Байжева С.К.
	

	3.12. 
	Предоставление информации в Правительство Челябинской области по выполнению протокольных решений Комиссий по противодействию коррупции УрФО и Челябинской области
	до 05 апреля
	Гаврилова А. О.

Байжева С.К.
	

	3.13. 
	Предоставление информации в Правительство Челябинской области о поступивших предписаниях прокуратуры
	до 15 апреля
	Байжева  С.К.
	

	3.14. 
	Составление списков кандидатов в присяжные заседатели для Кыштымского городского суда
	до 01 мая
	Байжева  С.К.
	

	3.15. 
	Формирование отчётных документов по учёту хозяйственной деятельности учреждения и целевым программам
	ежемесячно
	Шкурупий С.А.
	

	3.16. 
	Формирование заявок на финансирование мер социальной поддержки в Министерство социальных отношений Челябинской области 
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	3.17. 
	Подготовка отчётности:

- квартальной отчёт в контрольное управление администрации Кыштымского городского округа, Министерство строительства и инфраструктуры Челябинской области;
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	3.18. 
	- отчёт по форме 1 «Автотранс»;
	в течение квартала
	
	

	3.19. 
	- отчёт по безопасности дорожного движения в Министерство дорожного хозяйства Челябинской области, заместителю Губернатора Челябинской области;
	в течение квартала
	
	

	3.20. 
	- отчёт в Министерство строительства и инфраструктуры Челябинской области «3-ЖКХ», по технологическому присоединению в системе «БАРС»;
	раз в месяц
	
	

	3.21. 
	- отчёт «Дорожная карта»;
	раз в квартал
	
	

	3.22. 
	Отчёт по задолженности за потреблённые ТЭРы
	раз в месяц
	Власова Е.С.
	

	3.23. 
	Корректировка отчёта  «1-Жилфонд»
	апрель
	Власова Е.С.
	

	3.24. 
	Отчёты по межбюджетным трансфертам в Министерство строительства и инфраструктуры Челябинской области 
	до 05  числа ежемесячно
	Власова Е.С.
	

	3.25. 
	Отчётность в Финансовое управление администрации Кыштымского городского округа за 1 квартал 2023 года
	до 18 апреля
	Власова Е.С.
	

	3.26. 
	Отчёт по ТЭРам (топливно-энергетические ресурсы)
	до 20 числа

ежемесячно
	Власова Е.С.
	

	3.27. 
	Составление и предоставление в налоговые органы установленной документации по вопросам финансово - хозяйственной деятельности 
	до 15 апреля
	Власова Е.С.
	

	3.28. 
	Заполнение отчётов в единой системе сбора данных «Барс. Web – Своды. Муниципалитет», в АС «Мониторинг МО»
	в течение квартала
	Онищенко А.И.
	

	3.29. 
	Формирование  ежемесячного отчёта по обращениям граждан на информационном ресурсе «ССТУ.РФ» и направление информации в Правительство  Челябинской области
	до 2 числа ежемесячно
	Устинова Ю.А.
	

	3.30. 
	Проведение мониторинга и подготовка аналитической информации  (отчёта) по  обращениям  граждан  за  I квартал  2023 года 
	05 апреля
	Устинова Ю.А.
	

	3.31. 
	Подготовка квартального  отчёта  о  рассмотрении  обращений граждан за I квартал  2023 года в Правительство  Челябинской области.
	05 апреля
	Устинова Ю.А.
	

	3.32. 
	Подготовка информации  в ЕАИС «Барс»  о  количестве рассмотренных  обращений, поступивших из администрации  Президента Российской Федерации
	04 апреля,

04 мая, 

02 июня
	Устинова Ю.А.
	

	3.33. 
	Предоставление в Государственный комитет по делам архивов отчёта о выполнении основных показателей развития архивного отдела администрации Кыштымского городского округа за 1 квартал  2023 года
	05 апреля
	Астахова Е.А.
	

	3.34. 
	Отчёты в Министерство строительства и инфраструктуры Челябинской области по подпрограмме «Оказание молодым семьям  государственной поддержки для улучшения жилищных условий»
	в течение квартала
	Лапшенкова Е.А.
	

	3.35. 
	Отчёт в Министерство строительства и инфраструктуры Челябинской области  по федеральной программе «Обеспечение жильём отдельных категорий граждан», подготовка учётных дел в Министерство социальных отношений отдельных категорий граждан.
	по запросу 
	Лапшенкова Е.А.
	

	3.36. 
	Подготовка ежемесячных отчётов в Министерство строительства и инфраструктуры Челябинской области по реализации программы «Переселение в 2019-2023 годах граждан из аварийного жилищного фонда в городах и районах Челябинской области»
	ежемесячно
	Лапшенкова Е.А.
	


	3.37. 
	Подготовка отчёта в Министерство строительства и инфраструктуры Челябинской области о ходе реализации программы «Оказание молодым семьям  государственной поддержки для улучшения жилищных условий»
	по запросу
	Лапшенкова Е.А.
	

	3.38. 
	Подготовка информации об остатке средств бюджета Кыштымского городского за текущий месяц в Министерство финансов Челябинской области
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	3.39. 
	Подготовка и сдача отчета  Реестра расходных обязательств бюджета
	до 01 мая
	Гайдухина О.В.
	

	3.40. 
	Сбор, проверка и размещение информации для ГКУ Челябинской области в системе «Барс» (совместно с ИФНС, КУИ, ПФ, ФСС) о финансово - экономических показателях о показателях эффективности работы Координационного Совета по бюджетной и налоговой политике за 2023 год
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	3.41. 
	Подготовка информации в Министерство финансов Челябинской области о помесячном распределении суммы утверждённых бюджетных назначений по налоговым и неналоговым доходам городского округа на 2023 год
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	3.42. 
	Подготовка информации в Министерства финансов Челябинской области о проведении мониторинга эффективности работы органов местного самоуправления Кыштымского городского округа по укреплению доходной базы местного бюджета совместно с Комитетом по управлению имуществом, МРИ ФНС № 3, отдела архитектуры и  предоставление информации в Министерства финансов Челябинской области
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	3.43. 
	Предоставление информации по исполнению плана мероприятий  по реализации роста доходного потенциала и оптимизации расходов бюджета Кыштымского городского округа за 2023 год
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	3.44. 
	Проведение анализа резервов налоговых и неналоговых доходов местного бюджета. Контроль по исполнению мероприятий, направленных на снижение резервов за первый квартал 2023 года, утверждённых постановлением администрации Кыштымского городского округа
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	3.45. 
	Подготовка отчётов в Министерства финансов Челябинской области по форме  «599 im», по межбюджетным трансфертам из областного бюджета, по долговым обязательствам местного бюджета.
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	3.46. 
	Отчёт в Главное Контрольное управление Челябинской области о показателях работы органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок в части охвата заказчиков плановыми (внеплановыми) проверками
	апрель, 

июнь
	Щелгачёва Н.Ю.
	

	3.47. 
	Отчёты  в Главное Контрольное управление Челябинской области по задолженности по исполненным муниципальным контрактам (договорам)
	в течение квартала
	Щелгачёва Н.Ю.
	

	3.48. 
	Отчёт в Следственное управление Следственного комитета России по Челябинской области (Следственный отдел по г. Кыштыму) по закупкам по национальным проектам
	июнь
	Щелгачёва Н. Ю.
	

	3.49. 
	Отчёт в Министерство имущества Челябинской области о закупках товаров с экологическими требованиями
	июнь
	Щелгачёва Н.Ю.
	

	3.50. 
	Отчёт о движении объектов муниципальной казны
	ежемесячно
	Никитина Э.А.
	

	3.51. 
	Отчёт о предоставлении земельных участков под жилищное строительство
	ежемесячно 

до 02 числа
	Никитина Э.А.
	

	3.52. 
	Информация о реализации закона Челябинской области от 28.04.2011 № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков»
	ежеквартально 

до 10-го числа
	Никитина Э.А.
	

	3.53. 
	Отчёт о бесплатном предоставлении земельных  участков многодетным семьям
	ежемесячно 

до 05 числа
	Никитина Э.А.
	

	3.54. 
	Отчёт о проведении муниципального земельного контроля за 1 квартал 2023 года
	до 15апреля
	Никитина Э.А.
	

	3.55. 
	Отчёт об исполнении мероприятий дорожной карты Целевой модели «Подготовка документов и осуществление государственного кадастрового участка и (или) государственной регистрации прав собственности на объекты недвижимости» на 2022-2024 годы на территории Кыштымского городского округа
	ежемесячно
	Никитина Э.А.
	

	3.56. 
	Отчёт об общих объёмах незавершённого строительства и их финансирования
	ежеквартально, 

до 5-го числа
	Никитина Э.А.
	

	3.57. 
	Отчёт о выдаче разрешений на строительство и ввод объектов строительства 
	ежемесячно
	Русак В.В.
	

	3.58. 
	Подготовка информационных уведомлений для Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по объектам, введённым в эксплуатацию
	в течение 5 дней после  разрешения на ввод
	Русак В.В.
	

	3.59. 
	Подготовка информации о сданных объектах капитального строительства в   ОНД № 16
	ежеквартально
	Русак В.В.
	

	3.60. 
	Подготовка информации о социально-экономическом положении Кыштымского городского округа за истекший период
	ежеквартально
	Заикин А. А.

Топол А.М.
	

	3.61. 
	Информация в Министерство экономического развития Челябинской области о работе ОМС в сфере поддержки  и развития малого и среднего предпринимательства за I квартал 2023 года
	апрель
	Заикин А. А.

Топол А.М.
	

	3.62. 
	Расчёт средней рыночной стоимости 1м2 жилого помещения на III кварталы 2023 года
	май - июнь
	Топол А.М.
	

	3.63. 
	Информация об объектах торговли в Министерство экономического развития Челябинской области
	апрель
	Заикин А. А.

Топол А.М.
	

	3.64. 
	Информация о проведённых ярмарках в Министерство сельского хозяйства Челябинской области
	апрель
	Топол А.М.
	

	3.65. 
	Сбор данных и составление сводного отчёта по форме «1-администрация», «1-МО»
	апрель, май
	Заикин А. А.

Топол А.М.
	

	3.66. 
	Информации о трудоустройстве инвалидов в Главное управление  по труду и занятости Челябинской области
	ежеквартально
	Топол А.М.
	

	3.67. 
	Мониторинг перевода услуг в электронный вид
	постоянно
	Зарубина Е. А.

Павлова А.О.
	

	3.68. 
	Регистрация в ЕСИА жителей Кыштымского городского округа
	постоянно
	Павлова А.О.
	

	3.69. 
	Об уровне использования электронных сервисов Росреестра
	постоянно
	Павлова А.О.
	

	3.70. 
	Отображение транспорта с использованием системы ГЛОНАСС в Челябинском региональном центре информационно - навигационных технологий
	постоянно
	Зарубина Е. А.

Павлова А.О.
	

	3.71. 
	Подготовка, формирование и размещение на общероссийском сайте плана закупок, план - графика администрации Кыштымского городского округа
	в течение 

10 дней после утверждения лимитов
	Зуйкова О.С.
	

	3.72. 
	Доведение бюджетных ассигнований, лимитов на 2023 год до подведомственных получателей бюджетных средств
	постоянно
	Зуйкова О.С.
	

	3.73. 
	Расчёт авансовых платежей по налогу на имущество организаций за I квартал 2023 года
	до 21 апреля
	Зуйкова О.С.
	

	3.74. 
	Расчёт по начисленным и уплаченным взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, по расходам на выплату страхового обеспечения за I квартал 2023 года
	15 апреля
	Зуйкова О.С.
	

	3.75. 
	Расчёт по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам
	15  апреля
	Зуйкова О.С.
	

	3.76. 
	Формирование сведений о сумме выплат и иных вознаграждений, начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц, за I квартал 2023 года
	20 апреля
	Зуйкова О.С.
	

	3.77. 
	Заполнение формы № П-4 за I квартал 2023 года
	15 апреля
	Зуйкова О.С.
	

	3.78. 
	Заполнение декларации по НДС за I квартал 2023 года
	до 20 апреля
	Зуйкова О.С.
	

	3.79. 
	Внесение в реестр застрахованных лиц, за которых были перечислены дополнительные взносы на накопительную часть трудовой пенсии и взносы работодателя по форме «ДСВ-3»
	ежемесячно 

до 05 числа
	Зуйкова О.С.
	

	3.80. 
	Заполнение формы № П-2 «Сведения об инвестициях в нефинансовые активы и средствах на долевое строительство»
	до 01 апреля
	Зуйкова О.С.
	

	3.81. 
	Заполнение формы № 1-торги «Сведения о проведении торгов и о других способах размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»
	до 01 апреля
	Зуйкова О.С.
	

	3.82. 
	Заполнение декларации по налогу на прибыль за I  квартал 2023 года
	до 20 апреля
	Зуйкова О.С.
	

	3.83. 
	Отчёт об исполнении бюджета  форма 127 по ГРБС, ПБС
	до 08 числа ежемесячно
	Зуйкова О.С.
	

	4. Перечень вопросов для рассмотрения на межведомственных, постоянно - действующих комиссиях 

при администрации Кыштымского городского округа

	4.1. 
	Рабочая группа по контролю за выполнением депутатских запросов
	2 и 4 пятницы каждого месяца
	Байжева  С.К.
	

	4.2. 
	Комиссия по противодействию коррупции «О результатах проверки сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих и руководителей муниципальных учреждений Кыштымского городского округа»
	июнь
	Гаврилова А. О.

Байжева  С.К.
	

	4.3. 
	Организация работы комиссии по оказанию единовременной адресной социальной помощи из средств местного бюджета на ремонт жилья одиноким, одиноко проживающим участникам, инвалидам, ветеранам Великой Отечественной войны, вдовам погибших (умерших) участников, инвалидов Великой Отечественной войны.
	по мере необходимости
	Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.
	

	4.4. 
	Организация работы комиссий:

- по оказанию адресной материальной помощи гражданам, нуждающимся в социальной защите;

- по назначению государственной социальной помощи  в виде единовременного социального пособия;

- по работе с семьями, имеющими детей при администрации Кыштымского городского округа
	ежемесячно 
	Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.
	

	4.5. 
	Организация работы межведомственной комиссии по организации работы по оказанию государственной социальной помощи на основании социального контракта
	по мере необходимости 
	Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.
	

	4.6. 
	Подготовка сетей теплоснабжения к передаче в концессию
	в течение квартала
	Заикин А.А.

Власова Е.С.
	

	4.7. 
	Задолженность организаций ЖКХ за ТЭРы
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	4.8. 
	Обследование мест общего пользования в МКД, где проживают инвалиды
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	4.9. 
	Рассмотрение вопросов по проведению капитального ремонта и обслуживанию МКД. Принятие решений по установлению необходимости проведения капитального ремонта общего имущества МКД, по переносу сроков проведения капитального ремонта общего имущества МКД 
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	4.10. 
	Заседание общественной комиссии по реализации программы «Формирование комфортной городской среды»
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	4.11. 
	О подготовке к летней оздоровительной кампании 2023 года
	в течение квартала
	Саланчук Е.Ю.

Попинако С.П.
	

	4.12. 
	Координационное совещание политических партий и общественных объединений Кыштымского городского округа
	апрель
	Трегубова М.Р.
	

	4.13. 
	Заседание антиэкстремистской комиссии
	май
	Саланчук Е.Ю.
Трегубова М.Р.
	

	4.14. 
	Совещание с заместителями руководителей учебных заведений начального, среднего и высшего профессионального образования, реализующих мероприятия со студенческой молодёжью
	апрель
	Кулапина О.В.
	

	4.15. 
	О рассмотрении проектных предложений по вопросу открытия проекта
	по мере поступления
	Онищенко А.И.
	

	4.16. 
	Комиссия  по жилищным вопросам:

- о признании граждан нуждающимися в предоставлении социальных выплат  на приобретение или строительство жилья;

- о заключении договоров социального найма на жилые помещения;

- о принятии на учёт/снятия с учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма;

- о регистрации граждан по месту пребывания;
	ежемесячно
	Саланчук Е.Ю.
Лапшенкова Е.А.
	

	4.17. 
	Межведомственная комиссия  по признанию жилых помещений непригодными для проживания, о внесении домов в реестр МКД, признанных аварийными и подлежащими сносу
	по мере поступления
	Гурцкая Р. Р.

Лапшенкова Е.А.

Никитина Э.А.
	

	4.18. 
	Подготовка и проведение Координационного Совета  по платежам в местный бюджет
	каждый 4-ый четверг месяца
	Гайдухина О.В.
	

	4.19. 
	Утверждение кандидатур для награждения ведомственными наградами
	в течение квартала
	Саланчук Е.Ю.
Фальков Д.С.
	

	4.20. 
	Подготовка объектов спорта для работы в летний период
	до 01.06
	Фальков Д.С.
	

	4.21. 
	Участие в работе Межведомственной комиссии по списанию выполненных работ и затрат по незавершённым строительством объектам и непригодным для дальнейшего строительства
	по мере необходимости
	Заикин А. А.

Гаврилова А.О.

Никитина Э.А.
	

	4.22. 
	Участие в работе Межведомственной комиссии по разработке схемы размещения некапитальных гаражей, либо для стоянки средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на территории Кыштымского городского округа
	по мере необходимости
	Заикин А. А.

Гаврилова А.О.

Никитина Э.А.
	

	4.23. 
	Перепланировка жилых и нежилых помещений,  перевод помещений (жилых в нежилые и, наоборот) в многоквартирных жилых домах
	в течение квартала
	Гурцкая Р. Р.

Русак В.В.
	

	4.24. 
	Проведение комиссии по инвестициям
	по отдельному графику
	Заикин А. А.

Топол А.М.
	

	4.25. 
	Проведение балансовых комиссий
	апрель
	Заикин А. А.

Топол А.М.
	

	4.26. 
	Регистрация в ЕСИА. Получение услуг в электронном виде
	постоянно
	Зарубина Е. А.

Павлова А.О.
	

	4.27. 
	Проведение комиссии по землепользованию и застройке
	еженедельно

 по вторникам
	Заикин А. А.

Гаврилова А. О.

Никитина Э.А.
	

	4.28. 
	Проведение комиссии по эффективному использованию муниципального имущества
	еженедельно

 по четвергам
	Заикин А. А.

Гаврилова А. О.

Никитина Э.А.
	

	4.29. 
	Проведение межведомственной комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения
	ежемесячно

 по пятницам
	Власова Е. С.
	

	4.30. 
	Проведение межведомственной комиссии по профилактике преступлений и правонарушений
	ежемесячно
	Саланчук Е.Ю.
	

	4.31. 
	Проведение межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	по средам, ежемесячно
	Саланчук Е.Ю.

Дейкина Н. И.
	

	4.32. 
	Проведение штаба по подготовке к отопительному сезону
	еженедельно

 по пятницам
	Власова Е. С.
	

	4.33. 
	Проведение штаба по проведению весенних субботников
	еженедельно

 по пятницам
	Власова Е. С.
	

	4.34. 
	Проведение административной комиссии
	ежемесячно
	Гаврилова А. О.
	

	4.35. 
	Проведение энергетической комиссии
	еженедельно

 по вторникам
	Власова Е. С.
	

	4.36. 
	Проведение городского штаба «Мы - вместе!»
	 по вторникам, дважды в месяц
	Саланчук Е.Ю.
	

	4.37. 
	Проведение межведомственной комиссии по санитарно - эпидемиологическому благополучию
	по четвергам, дважды в месяц
	Саланчук Е.Ю.
	

	4.38. 
	Проведение КЧС
	по мере необходимости
	Шеболаева Л. А.

Евстефеев А. А.
	

	4.39. 
	Проведений комиссий по пропуску паводковых вод, противопожарной безопасности
	по мере необходимости
	Шеболаева Л. А.

Евстефеев А. А.
	

	4.40. 
	Проведение антинаркотической комиссии
	один раз в квартал
	Саланчук Е.Ю.
	

	4.41. 
	Проведение штаба по контролю за строительными объектами
	еженедельно 

по вторникам

 и четвергам
	Гурцкая Р. Р.
	

	4.42. 
	Проведение Градостроительного совета
	ежеквартально, четверг
	Гурцкая Р. Р.
	

	5. Перечень организационных, культурно - массовых, спортивных мероприятий

	1.1. 
	Организация поздравлений учреждений, предприятий независимо от форм собственности, жителей округа, представителей общественных объединений с профессиональными, государственными праздниками, знаменательными датами в соответствии с календарными событиями.
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	1.2. 
	Организация встреч главы округа с жителями, трудовыми коллективами, рабочих встреч по отчёту за 2022 год и задачах на 2023 год, согласно информационному поводу, плану работы, календарю памятных и знаменательных дат.
	в течение квартала
	Заместители главы согласно курируемому направлению деятельности

Панова Н.К.
	

	1.3. 
	Организационно - информационное сопровождение мероприятий, посвящённых Дню весны и труда, Дню Победы, Дню города, Дню России, в рамках весеннего субботника, Всероссийского голосования за объекты благоустройства в 2024 году, по набору военной службы по контракту, по реализации национальных проектов
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	1.4. 
	Организация торжественных регистраций заключения брака в День города с участием Заслуженного коллектива Народного хора им. А.И. Морозова
	10 июня
	Шувалова М.А.
	

	1.5. 
	Итоговое мероприятие по передаче «Знамени Победы»
	май
	Попинако С.П.
	

	1.6. 
	Межведомственная операция «Подросток»
	май
	Попинако С.П.
	

	1.7. 
	Муниципальный конкурс «Безопасное колесо»
	май
	Попинако С.П.
	

	1.8. 
	Организация и проведение торжественного мероприятия, посвящённого профессиональному празднику - День социального работника
	май - июнь
	Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.
	

	1.9. 
	Участие в организации и проведении весенних субботников
	до 01 июня
	Власова Е. С.

Саланчук Е.Ю.

Гурцкая Р. Р.

Заикин А. А.
	

	1.10. 
	X научно-практическая конференция школьников
	апрель
	Попинако С.П.
	

	1.11. 
	Участие в областном конкурсе «Учитель года»
	апрель 
	Попинако С.П.
	

	1.12. 
	Участие в областном конкурсе «Сердце отдаю детям»
	апрель 
	Попинако С.П.
	

	1.13. 
	Муниципальный конкурс профессионального мастерства «Конкурс программ наставничества»
	апрель
	Попинако С.П.
	

	1.14. 
	Межрегиональный конкурс профессионального мастерства среди учащихся с интеллектуальными нарушениями «Лучший по профессии»
	апрель
	Попинако С.П.
	

	1.15. 
	Методическое сопровождение молодых педагогов. Методическое совещание на базе «Точка роста» с молодыми педагогами
	апрель
	Попинако С.П.
	

	1.16. 
	Интеллектуальная игра «Своя игра» на тему «История образования в России и мире» к 200-летию со дня рождения русского педагога, писателя К. Д.Ушинского
	апрель
	Попинако С.П.
	

	1.17. 
	Праздничные мероприятия, посвящённые Последнему звонку и окончанию 2022-2023 учебного года
	май-июнь
	Саланчук Е.Ю.
Попинако С.П.
	

	1.18. 
	Поздравление долгожителей и золотых юбиляров
	в течение квартала
	Трегубова М.Р.
	

	1.19. 
	Акции, посвящённые Дню Победы: «Свеча Памяти», «Забота»
	май
	Трегубова М.Р.
	

	1.20. 
	Открытие летнего трудового семестра и сезона студенческих трудовых отрядов Челябинской области
	июнь
	Кулапина О.В.
	

	1.21. 
	Митинг, посвящённый Дню Памяти и скорби
	22 июня
	Саланчук Е.Ю.

Казаков Л.Г.

Трегубова М.Р.
	

	1.22. 
	Проведение выставки «Мы помним эти имена»,  посвящённой  Году педагога и наставника
	в течение квартала
	Астахова Е.А.

Попинако С.П.
	

	1.23. 
	Областная Спартакиада ветеранов труда и спорта
	в течение квартала
	Фальков Д.С.
	

	1.24. 
	Комплексная Спартакиада среди ветеранов Кыштымского городского округа 2023 года
	в течение квартала
	Фальков Д.С.
	

	1.25. 
	Областной Кубок памяти тренера Дайбова В.В. по футболу среди мужских команд
	апрель
	Фальков Д.С.
	

	1.26. 
	Мероприятия по выполнению испытаний Всероссийского спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО)
	в течение квартала
	Фальков Д.С.
	

	1.27. 
	Традиционная 80-я городская легкоатлетическая эстафета на призы газеты «Кыштымский рабочий», посвящённая Победе в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг
	01 мая
	Фальков Д.С.
	

	1.28. 
	Комплексные спортивные мероприятия, посвящённые международному Дню защиты детей
	01 июня
	Фальков Д.С.
	

	1.29. 
	Комплексные спортивные мероприятия, посвящённые Дню города
	10 июня
	Фальков Д.С.
	

	1.30. 
	Спортивные мероприятия, посвящённые Дню Победы
	01-09 мая
	Фальков Д.С.
	

	1.31. 
	Проведение мероприятия, посвящённого Дню российского предпринимательства
	май
	Заикин А. А.

Топол А.М.
	

	1.32. 
	Проведение общественного координационного Совета по малому бизнесу
	май, июнь
	Заикин А. А.

Топол А.М.
	

	1.33. 
	В рамках проекта «Абонемент филиала Челябинской государственной филармонии» концерт – посвящение С.Рахманинову «Сирень Рахманинова» 
	03 апреля
	Казакова Л.Г.
	

	1.34. 
	Городской конкурс чтецов «Голос чистой воды», посвящённый Году педагога и наставника.
	05 апреля
	Казакова Л.Г.
	

	1.35. 
	В рамках проекта «Театрально-концертный зал филиала Челябинской государственной филармонии» театр «Вымысел», спектакль «Шутки в сторону»
	06 апреля
	Казакова Л.Г.
	

	1.36. 
	XXI городской конкурс «Птенцы Кыштыма»
	07 апреля
	Казакова Л.Г.
	

	1.37. 
	Всероссийская образовательная акция «Тотальный диктант»
	08 апреля
	Казакова Л.Г.
	

	1.38. 
	Лекция - концерт, посвящённая юбилею С.В. Рахманинова
	15 апреля
	Казакова Л.Г.
	

	1.39. 
	Отчётный концерт «Песни Победы» Заслуженного коллектива народного творчества Челябинской области ансамбля «Баллада» сотрудников и ветеранов  межмуниципального отдела МВД России «Кыштымский» 
	20 апреля
	Казакова Л.Г.
	

	1.40. 
	Отчётный концерт Народного коллектива  вокально-эстрадной студии «Отражение»
	21 апреля
	Казакова Л.Г.

Шведченко М. Н.

(по согласованию)
	

	1.41. 
	Концерт Народного коллектива, посвящённый 60-летию  джаз-бэнда «Самоцвет»
	23 апреля
	Казакова Л.Г.
	

	1.42. 
	Концерт хоровой музыки муниципального учреждения дополнительного образования «Кыштымская детская школа искусств»
	26 апреля
	Казакова Л.Г.
	

	1.43. 
	Областной детский инклюзивный фестиваль художественного творчества «Искорки надежды»
	28 апреля
	Казакова Л.Г.
	

	1.44. 
	Торжественное мероприятие, посвящённое  180-летию П.М.Карпинского
	30 апреля
	Казакова Л.Г.
	

	1.45. 
	Открытие просветительской площадки VII Уральской индустриальной биеннале современного искусства
	апрель
	Казакова Л.Г.
	

	1.46. 
	Праздничные мероприятия, посвящённые Дню Победы
	апрель - май
	Саланчук Е.Ю.

Казакова Л.Г.
	

	1.47. 
	Праздничная программа для  тружеников тыла, посвящённая Дню Победы
	04 мая
	Казакова Л.Г.
	

	1.48. 
	Концертная программа учащихся Муниципального учреждения дополнительного образования «Кыштымская детская школа искусств» (для ветеранов)
	04 мая
	Казакова Л.Г.
	

	1.49. 
	Праздничный концертная программа, посвящённая Дню радио
	05 мая
	Казакова Л.Г.

Шведченко М. Н.

(по согласованию)
	

	1.50. 
	В рамках проекта Абонемент филиала Челябинской государственной филармонии» концертная программа «Героям - защитникам посвящается», Государственный ансамбль танца  «Урал»
	06 мая
	Казакова Л.Г.
	

	1.51. 
	Концертная программа  учащихся Муниципального учреждения дополнительного образования «Кыштымская детская школа искусств» струнное отделение (скрипка, виолончель)
	10-13 мая
	Казакова Л.Г.
	

	1.52. 
	Отчётный концерт Муниципального учреждения дополнительного образования «Кыштымская детская школа искусств» хореографического  коллектива «Выражение»
	17 мая
	Казакова Л.Г.
	

	1.53. 
	Отчётный концерт Народного коллектива «Театр танца «Пульсар»
	19, 20 мая
	Казакова Л.Г.

Шведченко М. Н.

(по согласованию)
	

	1.54. 
	Отчётный концерт преподавателей и учащихся школы Муниципальное учреждение дополнительного образования «Кыштымская детская школа искусств»
	19 мая
	Казакова Л.Г.
	

	1.55. 
	Всероссийская акция «Библионочь»
	26 мая
	Казакова Л.Г.
	

	1.56. 
	Отчётный концерт хореографического коллектива «Жар-Птица» Муниципального учреждения дополнительного образования «Кыштымская детская школа искусств»
	27 май
	Казакова Л.Г.
	

	1.57. 
	Праздник, посвящённый Общероссийскому дню библиотек, 115-летие Центральной городской библиотеки им.Б.Швейкина
	29 мая
	Казакова Л.Г.
	

	1.58. 
	Мероприятие от имени губернатора Челябинской области, посвящённое Международному дню защиты детей
	01 июня
	Саланчук Е.Ю.

Казакова Л.Г.
	

	1.59. 
	Первая публичная лекция образовательной программы VII  Уральской индустриальной биеннале
	май
	Саланчук Е.Ю.

Казакова Л.Г.
	

	1.60. 
	Городской праздник, посвящённый Дню защиты детей 
	01 июня
	Казакова Л.Г.
	

	1.61. 
	Городской праздник, посвящённый Дню города 
	03 июня
	Саланчук Е.Ю.

Казакова Л.Г.
	

	1.62. 
	XXVII Областной фестиваль народного творчества «Русский хоровод», посвящённый празднику «День России»
	12 июня
	Казакова Л.Г.
	

	1.63. 
	Митинг «Вахта памяти» для младших школьников
	июнь
	Казакова Л.Г.
	

	1.64. 
	Митинг, посвящённый Дню памяти и скорби
	22 июня
	Казакова Л.Г.
	

	1.65. 
	Концертная программа для ветеранов АО «Радиозавод»
	22 июня
	Казакова Л.Г.

Шведченко М. Н.

(по согласованию)
	

	1.66. 
	Концертная программа Народного коллектива хора им. А.И. Морозова «Бенефис» к 70-летию солистки Марии Наумовой
	28 июня
	Казакова Л.Г.
	

	2. Перечень контрольных мероприятий

	6.1. 
	Контроль за исполнением поручений:

-    губернатора Челябинской области с областных совещаний;

- главы Кыштымского городского округа с еженедельных оперативных, ежемесячных расширенных, еженедельных аппаратных и еженедельных рабочих совещаний при главе Кыштымского городского округа.
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	6.2. 
	Контроль за публикациями в СМИ различного уровней критических замечаний, предложений, вопросов в адрес администрации Кыштымского городского округа, организация подготовки ответов, комментариев.
	ежедневно
	Панова Н.К.
	

	6.3. 
	Организация и мониторинг за публикацией и обнародованием нормативно – правовых актов администрации Кыштымского городского округа, выпуском телевизионных сюжетов.
	ежедневно

в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	6.4. 
	Контроль за ходом реализации Подпрограммы «Информационное обеспечение деятельности органов Администрации  Кыштымского городского округа» на 2023 – 2025 годы муниципальной программы «Повышение муниципального управления и открытости деятельности органов местного самоуправления  Кыштымского городского округа» на 2023-2025 годы.
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	6.5. 
	Контроль по выполнению писем вышестоящих организаций, правительства Челябинской области
	к 1 и 15 числу ежемесячно
	Байжева  С.К.
	

	6.6. 
	Осуществление контроля за предоставлением мер социальной поддержки отдельным категориям граждан
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	6.7. 
	Организация контрольных обследований условий содержания, воспитания, образования несовершеннолетних, стоящих на учёте в отделе опеке и попечительстве
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	6.8. 
	Организация контрольного обследования сохранности закрепленного жилья и имущества несовершеннолетних и совершеннолетних граждан, стоящих на учёте в отделе опеки и попечительства
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	6.9. 
	Организация проверок:

- реабилитационной работы с семьями, выполнение индивидуальных планов жизнеустройства и развития воспитанников МУСО ЦПД «Горизонт»;
	19 мая
	Шкурупий С.А.
	

	6.10. 
	- питания воспитанников МУСО ЦПД «Горизонт»;
	12 мая
	Шкурупий С.А.
	

	6.11. 
	- по контролю качества предоставляемых социальных услуг гражданам пожилого возраста и инвалидам в МУ «Комплексный центр»;
	22 апреля
	Шкурупий С.А.
	

	6.12. 
	- профилактической работы с семьями, находящимися в трудной жизненной ситуации и социально опасном положении (акты обследований, программы реабилитации, личные дела)
	07 апреля
	Шкурупий С.А.
	

	6.13. 
	- правильность ведения бухгалтерского учёта: правильность начисления и своевременность выплаты заработной платы сотрудникам учреждений
	16 июня, 

23 июня
	Шкурупий С.А.
	

	6.14. 
	Контроль за очисткой дренажей
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	6.15. 
	Контроль по уборке несанкционированных свалок
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	6.16. 
	Контроль за осуществлением транспортного обслуживания населения в границах городского округа, соблюдением порядка движения тяжеловесных транспортных средств по муниципальным автомобильным дорогам
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	6.17. 
	Осуществление контроля за ходом работ по благоустройству дворовых территорий в рамках реализации программы «Формирование комфортной городской среды» на территории Кыштымского городского округа в 2023 году 
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	6.18. 
	Контроль за исполнением энергосервисного, муниципального контракта с ООО «Энергострой» по уличному освещению
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	6.19. 
	Реализация мероприятий «дорожной карты» по внедрению бережливых технологий в системе образования Кыштымского городского округа на период 2021-2025 годы 
	апрель, май
	Попинако С.П.
	

	6.20. 
	Документарная проверка по реализации «Дорожной карты проекта «Успех каждого ребёнка» по функционированию спортивных клубов и театральных объединений
	апрель
	Попинако С.П.
	

	6.21. 
	Выездная тематическая проверка «Деятельность администрации по реализации проекта «Точка роста» (МОУ «СОШ№2»)
	апрель
	Попинако С.П.
	

	6.22. 
	Организация государственной  итоговой  аттестации  по программам основного общего и среднего общего образования в 2023 году
	май-июль
	Попинако С.П.
	

	6.23. 
	Выездная тематическая проверка «Деятельность администрации по организации зачисления  в первый класс»
	май-июнь
	Попинако С.П.
	

	6.24. 
	Документарная тематическая проверка «Соблюдение обязательных требований, установленных законодательством об образовании, в том числе федеральными образовательными стандартами»    ООШ №4, 11, СОШ № 3,10
	июнь
	Попинако С.П.
	

	6.25. 
	Организация питания в летних оздоровительных лагерях с дневным пребыванием детей, ДОЛ «Волна» в соответствии с требованиями СаНПиН
	июнь
	Попинако С.П.
	

	6.26. 
	Тематическая проверка «Организация профильных смен в загородных оздоровительных лагерях и лагерях с дневным пребыванием детей»
	июнь
	Попинако С.П.
	

	6.27. 
	Мониторинг исполнения планов реализации региональных проектов национального проекта «Образование»
	в течение квартала
	Попинако С.П.
	

	6.28. 
	Оценка эффективности деятельности руководителя образовательной организации по обеспечению деятельности образовательной организации, её развития, повышения качества оказания образовательных услуг. (ИС «Оценка эффективности руководителя»)
	апрель
	Попинако С.П.
	

	6.29. 
	Мониторинг качества дошкольного образования в дошкольных образовательных организациях (ИС «Мониторинг ФГОС ДО». Модуль ФГОС дошкольного образования»)
	май
	Попинако С.П.
	

	6.30. 
	Ведомственный контроль деятельности МОУ СОШ №13 по профессиональному сопровождению учителей, принятых в образовательную организацию по программе «Земский учитель»
	июнь
	Попинако С.П.
	

	6.31. 
	Мониторинг необучающихся  несовершеннолетних
	июнь
	Попинако С.П.
	

	6.32. 
	Мониторинг обеспечения объективности процедур оценки качества образования и олимпиад в образовательных организациях Челябинской области
	апрель-май
	Попинако С.П.
	

	6.33. 
	Контроль за фактическим выполнением мероприятий  муниципальных «дорожных карт» по реализации национальных и инициативных проектов
	постоянно
	Онищенко А.И.
	

	6.34. 
	Формирование и направление уведомлений должностным лицам отделов и управлений по  обращениям, состоящим на контроле по  выполнению мероприятий, прописанных в ответах  заявителям.
	26 июня
	Устинова Ю.А.
	

	6.35. 
	Ведение учёта и контроль поступления и финансирования из областного бюджета субсидий, субвенций, дотации
	постоянно
	Гайдухина О.В.
	

	6.36. 
	Проверка, контроль и размещение информации (планов закупок, договоров, исполнение договоров, контрактов) в ЕИС
	постоянно
	Гайдухина О.В.
	

	6.37. 
	Отчёт в Министерство спорта Челябинской области
	до 10 апреля
	Фальков Д.С.
	

	6.38. 
	Утверждение кандидатур на премию Законодательного Собрания Челябинской области 
	согласно календарю
	Саланчук Е.Ю.
	

	6.39. 
	Формирование, комплектование спортивно - педагогических отрядов
	до 20 мая
	Фальков Д.С.
	

	6.40. 
	Ремонт спортивных площадок, обеспечение спортивным оборудованием
	до 01 июня
	Фальков Д.С.
	

	6.41. 
	Проверка проектов извещений по инициативному бюджетированию
	по мере поступления
	Щелгачёва Н.Ю.
	

	6.42. 
	Контроль за извещениями по закупкам в электронном магазине на сайте Администрации Кыштымского городского округа
	по мере публикации
	Щелгачёва Н.Ю.
	

	6.43. 
	Контроль за исполнением выставленных представлений по выявленным нарушениям в ходе контрольных мероприятий по проверке финансово - хозяйственной деятельности учреждений
	постоянно
	Щелгачёва Н.Ю.
	

	6.44. 
	Проведение проверок использования муниципального имущества
	в течение квартала 
	Никитина Э.А.
	

	6.45. 
	Участие в составе административной комиссии Кыштымского городского округа по соблюдению Правил благоустройства Кыштымского городского округа
	по мере необходимости
	Никитина Э.А.
	

	6.46. 
	Контроль за восстановлением нарушенных в процессе ведения земляных работ объектов благоустройства
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	6.47. 
	Составление протоколов об административных правонарушениях (нарушение правил благоустройства)
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	6.48. 
	Организация работы и контроль по подготовке доклада главы Кыштымского городского округа по оценке эффективности деятельности ОМС за 2022 год
	апрель
	Топол А.М.
	

	6.49. 
	Контроль за размещением временных нестационарных объектов, за  санитарным состоянием территорий, прилегающих к промышленным предприятиям  и торговым объектам
	постоянно

в течение квартала
	Топол А.М.
	

	6.50. 
	Проверка готовности предприятий НТО к работе в весенне-летний период
	в течение квартала
	Топол А.М.
	

	6.51. 
	Контроль за подготовкой муниципальных учреждений культуры к работе в зимних условиях 2023-2024 годов
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	6.52. 
	Осуществление внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в подведомственных муниципальных учреждениях культуры
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	6.53. 
	Контроль за проведением акарицидной обработки территорий Кыштымского городского округа
	май
	Саланчук Е.Ю.
	

	6.54. 
	Контроль и подготовка документов о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2023 год руководителями муниципальных учреждений культуры
	май
	Казакова Л.Г.
	

	6.55. 
	Внутренний контроль соответствия заявок на перечисление денежных средств выделенным ассигнованиям и лимитам ПБС
	ежедневно
	Казакова Л.Г.
	

	6.56. 
	Внутренний контроль в сфере ведения бухгалтерского учёта и отчётности  
	ежедневно
	Казакова Л.Г.
	

	6.57. 
	Контроль за ходом реализации муниципальных целевых программ Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Заикин А. А.

Топол А. М.
	

	7. Мероприятия по основной деятельности

	7.1. 
	Подготовка еженедельного рабочего плана главы Кыштымского городского округа.
	еженедельно, пятница
	Панова Н.К.
	

	7.2. 
	Организация взаимодействия со СМИ  муниципального и регионального уровней по информационному освещению деятельности администрации Кыштымского городского округа.
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.3. 
	Организация проведения:

- еженедельных оперативных совещаний при главе Кыштымского городского округа;

- ежемесячных расширенных совещаний при главе Кыштымского городского округа;

- еженедельных аппаратных совещаний при главе Кыштымского городского округа
	каждый 2,3,4-ый понедельники месяца

каждый 1-й понедельник месяца

еженедельно, вторник
	Панова Н.К.
	

	7.4. 
	Подготовка плана работы администрации Кыштымского округа на III квартал 2023 года.
	до 03 июля
	Панова Н.К.
	

	7.5. 
	Подготовка плана основных мероприятий
	до 25 числа каждого месяца
	Панова Н.К.
	

	7.6. 
	Подготовка наградных документов главы Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.7. 
	Подготовка пресс – релизов, информационных материалов, событий, телесюжетов о деятельности администрации Кыштымского городского округа
	ежедневно
	Панова Н.К.
	

	7.8. 
	Подготовка публичных выступлений, поздравительных адресов, открыток и др. от имени главы Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.9. 
	Организация работы по созданию фотоархива по реализации ключевых мероприятий федеральных, региональных, муниципальных программ, деятельности администрации Кыштымского городского округа в 2023 году. Фотофиксация основных мероприятий, событий, объектов на территории Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.10. 
	Ведение реестра граждан, награждённых Почётной грамотой и Благодарственным письмом главы Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.11. 
	Ведение реестра опубликованных нормативных правовых актов
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.12. 
	Создание контента и продвижение официальной страницы «Кыштым» администрации Кыштымского городского округа в социальных сетях «ВКонтакте», «Одноклассники», в мессенджере Telegram, модерация официальных аккаунтов
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.13. 
	Подготовка конкурсной документации для проведения аукциона по определению поставщика на оказание услуг по изготовлению баннерной продукции (наружной социальной рекламы) на 2023 год
	до 10 апреля
	Панова Н.К.
	

	7.14. 
	Создание контента и продвижение официальных страниц главы Кыштымского городского округа в социальной сети «ВКонтакте», в мессенджере Telegram, модерация и обработка обращений, поступивших через официальные аккаунты
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.15. 
	Подготовка документов, оформление в дела для передачи на хранение в архивный отдел согласно описи
	в течение квартала
	Астахова Е. А.

Панова Н.К.
	

	7.16. 
	Корректировка текста тематических лонгридов на официальном сайте администрации Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Панова Н.К.
	

	7.17. 
	Организация работы на муниципальной платформе «НАШКЫШТЫМ РФ»: подготовка и размещение информационных материалов
	в течение квартала
	Зарубина Е. А.

Панова Н.К.
	

	7.18. 
	Подготовка технического задания для конкурсной документации на проведение открытых аукционов в электронной форме на заключение муниципального контракта по оказанию услуг на  II полугодие 2023  года:

- по публикации, производству и распространению муниципальных правовых актов,  официальной информации Кыштымского городского округа в печатном издании, распространяемом на территории Кыштымского городского округа;
- оказание услуг по производству и трансляции новостных программ (информационных сюжетов) на телеканале в местной сети кабельного телевещания.
	до 10 июня
	Панова Н.К.
	

	7.19. 
	Проведение конкурсов на замещение вакантных  должностей
	по мере необходимости
	Байжева  С.К.
	

	7.20. 
	Формирование кадрового резерва
	постоянно
	Байжева  С.К.
	

	7.21. 
	Проведение экзамена на присвоение классных чинов муниципальным служащим администрации Кыштымского городского округа.
	в течение квартала
	Байжева  С.К.
	

	7.22. 
	Организация проведения диспансеризации работников администрации Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Байжева  С.К.
	

	7.23. 
	Организация проверки сведений о расходах, доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.
	в течение квартала
	Байжева  С.К.
	

	7.24. 
	Организация работы по определению права на получение областного материнского (семейного) капитала семьям, имеющим трёх и более детей
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.25. 
	Организация работы со списками отдела ЗАГС по проверке и уточнению базы данных в связи с государственной регистрацией смерти
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.26. 
	Организация работы по электронному предоставлению услуг через портал «Госуслуги»
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.27. 
	Направление кандидатов  в усыновители, опекуны (попечители), приёмные родители в Челябинский областной центр социальной защиты «Семья» на диагностику готовности кандидатов к принятию ребенка, оставшегося без попечения родителей в свою семью и в «Школу приёмного родителя» на базе МУСО ЦПД «Горизонт»
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.28. 
	Участие в подготовке и организации оздоровительного заезда для детей - инвалидов «Мать и дитя» на базе МУ «Комплексный центр».
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.29. 
	Проведение выездных приёмов в посёлках Кыштымского городского округа (Тайгинка, Увильды, Слюдорудник, Северный, Б. Егусты), на предприятиях и в организациях округа
	ежемесячно
	Шкурупий С.А.
	

	7.30. 
	Организация работы ГРБС по формированию данных, осуществлению документооборота для Финансового управления администрации Кыштымского городского округа по платёжным документам: МУ «Комплексный центр», МУСО ЦПД «Горизонт»
	ежедневно
	Шкурупий С.А.
	

	7.31. 
	Организация работы с семьями военнослужащих и мобилизованных граждан, участвующих в специальной военной операции, с семьями раненных и погибших граждан, в т.ч. ведение социальных карт семьи
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.32. 
	Участие в реализации мероприятий по изготовлению и установке надгробных сооружений отдельным категориям умерших  граждан
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.33. 
	Организация работ по ремонту  улично-дорожной сети
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	7.34. 
	Работа с МКП «Дорсервис» (подрядная организация) в части исполнения муниципального заказа с целью обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения и обеспечения Правил благоустройства Кыштымского городского округа 
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	7.35. 
	Работа с  Управляющими компаниями, Товариществами собственников жилья, Товариществами собственников недвижимости  (сбор информации, уведомления, письма)
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	7.36. 
	Внесение информации в систему «ГИС ЖКХ»
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	7.37. 
	Подготовка конкурсной документации по отбору управляющей компании по управлению многоквартирным домом
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	7.38. 
	Проведение репетиционных экзаменов по русскому языку  в образовательных организациях  в 9, 11 классах
	апрель
	Попинако С.П.
	

	7.39. 
	Интеллектуальная игра «Шаг в будущее»
	апрель
	Попинако С.П.
	

	7.40. 
	День открытых дверей в дошкольных образовательных учреждениях Кыштымского городского округа
	апрель
	Попинако С.П.
	

	7.41. 
	Организация участия в спортивных соревнованиях среди детей «Группы риска» в рамках акции «За здоровый образ жизни»
	апрель
	Попинако С.П.
	

	7.42. 
	Комплектование дошкольных групп компенсирующей направленности на 2023-2024 учебный год
	апрель
	Попинако С.П.
	

	7.43. 
	Организация проведения Международного дня детского телефона доверия
	с 15 по 19 мая
	Попинако С.П.
	

	7.44. 
	Итоговое сочинение как условие допуска к ГИА-11
	03 мая
	Попинако С.П.
	

	7.45. 
	Итоговое собеседование как условие допуска к ГИА-9
	15 мая
	Попинако С.П.
	

	7.46. 
	Организация и проведение Международного дня детского телефона доверия
	май
	Попинако С.П.
	

	7.47. 
	Комплектование дошкольных образовательных учреждений на 2022-2023 учебный год
	май
	Попинако С.П.
	

	7.48. 
	Организация отдыха и оздоровления детей «группы риска» в каникулярное время
	май
	Попинако С.П.
	

	7.49. 
	Организация занятости несовершеннолетних, состоящих на учёте в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	июнь
	Попинако С.П.
	

	7.50. 
	Проведение процедуры Всероссийских проверочных работ
	в течение квартала
	Попинако С.П.
	

	7.51. 
	Работа с общественными организациями по консультированию, проведению мероприятий
	в течение квартала
	Трегубова М.Р.
	

	7.52. 
	Совместное совещание председателей первичных организаций инвалидов, Совета ветеранов, Общественной  палаты Кыштымского городского округа с руководителями Управления по культуре и Управлением по физической культуре, спорту и туризму администрации Кыштымского городского округа
	в течение квартала
	Трегубова М.Р.
	

	7.53. 
	Подготовка и проведение весеннего субботника  в посёлках
	в течение квартала
	Киселева О.В.
	

	7.54. 
	Проведение работ по озеленению территории Кыштымского городского округа
	май-июнь
	Власова Е. С.

Киселева О.В.
	

	7.55. 
	Создание и ведение реестра проектов
	по мере поступления
	Онищенко А.И.
	

	7.56. 
	Направление в Муниципальный проектный комитет Кыштымского городского округа проектных предложений в целях рассмотрения и принятия решения целесообразности открытия и реализации проектов
	по мере поступления
	Онищенко А.И.
	

	7.57. 
	Осуществление мониторинга, сопровождение реализации национальных и инициативных проектов
	постоянно
	Онищенко А.И.
	

	7.58. 
	Осуществление контроля за фактическим выполнением мероприятий по реализации муниципальных «дорожных карт»
	постоянно
	Онищенко А.И.
	

	7.59. 
	Приём обращений из Правительства РФ, Правительства Челябинской области, с официального сайта администрации  Кыштымского городского округа, иных ведомств и организаций, с учётом программного обеспечения ССТУ, ЕАИС «Обращения граждан», почтовые отправления, ПОС модуль «Обращений (сообщений) граждан»
	ежедневно
	Устинова Ю.А.
	

	7.60. 
	Организация и проведение выездных личных  приёмов граждан главой Кыштымского городского округа
	29 мая,

26 июня
	Устинова Ю.А.
	

	7.61. 
	Проведение «прямой линии» совместно с АНО газета «Кыштымский рабочий»
	27 апреля,

25 мая
	Устинова Ю.А.
	

	7.62. 
	Работа и подготовка ответов в системе «Инцидент-менеджмент»
	ежедневно
	Устинова Ю.А.

Марининов М.А.
	

	7.63. 
	Организация работы по размещению и созданию постов посредством программы «Госпаблик» в социальных сетях, подведомственным организациям, администрации и структурным подразделениям администрации Кыштымского городского округа
	ежедневно
	Устинова Ю.А.

Марининов М.А.
	

	7.64. 
	Проверка описей дел постоянного хранения и по личному составу, номенклатур дел  от организаций источников комплектования архивного отдела с последующим предоставлением их на утверждение в Государственный комитет по делам архивов.
	апрель - июнь
	Астахова Е.А.
	

	7.65. 
	Приём документов на постоянное хранение
	апрель - июнь
	Астахова Е.А.
	

	7.66. 
	Выявление документов содержащих информацию об участниках Великой Отечественной Войны – жителях Кыштымского городского округа (наградные книжки, автобиографии, характеристики, фотографии и другие), их сканирование
	в течение квартала
	Астахова Е.А.
	

	7.67. 
	Проведение оценки количества единиц хранения и видов документов по личному составу, созданных до 1953 года хранящихся в архивном отделе администрации Кыштымского городского округа и в организациях - источниках комплектования
	в течение квартала
	Астахова Е.А.
	

	7.68. 
	Пополнение базы данных в программном комплексе «Архивный фонд»: внесение заголовков дел, принятых на хранение,  заполнение полей «переименования организации», «историческая справка», «аннотация» на все фонды, принятые в 2023 г. впервые; загрузка электронных образов в базу данных «Архивный фонд»;
	в течение квартала
	Астахова Е.А.
	

	7.69. 
	Пополнение информационных ресурсов «Гордость Южного Урала», «Ветеран труда» о жителях области, награждённых соответствующей медалью на портале «Вспомним всех поименно!», базы данных о местонахождении документов по личному составу, в том числе за счёт сведений о документах ликвидированных организаций, принятых
в 2023 году
	в течение квартала
	Астахова Е.А.
	

	7.70. 
	Обследование жилья по заявлениям граждан
	по мере поступления
	Лапшенкова Е.А.
	

	7.71. 
	Подготовка документов на проведение процедур закупки  по программе   «Приобретение жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей за счёт средств областного бюджета»
	в течение квартала
	Лапшенкова Е.А.
	

	7.72. 
	Исполнение местного бюджета в 2023 году в  порядке установленным бюджетным законодательством
	ежедневно
	Гайдухина О.В.
	

	7.73. 
	Составление сводной бюджетной росписи на 01.04.2022 года и её размещение в электронном бюджете
	апрель
	Гайдухина О.В.
	

	7.74. 
	Внесение в АЦК изменений бюджетных назначений и кассового плана 2023 года, ПОФ
	ежедневно
	Гайдухина О.В.
	

	7.75. 
	Планирование  предельных объёмов финансирования по средствам местного бюджета
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	7.76. 
	Доведение бюджетной росписи на 01.04.2023 года  до главных распорядителей бюджетных средств.
	апрель
	Гайдухина О.В.
	

	7.77. 
	Анализ финансово - хозяйственной деятельности бюджетных учреждений  Кыштымского городского округа  за 2022 г.
	в течение квартала
	Гайдухина О.В.
	

	7.78. 
	Предоставление в Министерство финансов Челябинской области информации  «Сведения  об отдельных  показателях  исполнения бюджета»
	ежемесячно

до 2 числа
	Гайдухина О.В.
	

	7.79. 
	Мониторинг  размещения информации учреждений на сайте,   годовые отчеты,  муниципальные задания, планы финансовой деятельности
	июнь
	Гайдухина О.В.
	

	7.80. 
	Мониторинг  отчетности  по муниципальным  заданиям бюджетных учреждений
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	7.81. 
	Организация работы инструкторов по спорту, тренеров по спортивным отделениям
	до 20 июня
	Фальков Д.С.
	

	7.82. 
	Подготовка разрешений на производство земляных работ, приёмка благоустройства с оформлением актов (с выездом  на место), предписаний
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.83. 
	Подготовка разрешений на строительство капитальных объектов
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.84. 
	Подготовка разрешений на ввод в эксплуатацию капитальных объектов
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.85. 
	Подготовка уведомлений:

- о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

- о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объектах индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, постановка на кадастровый учет  и регистрация права собственности на вновь построенные населением садовые дома и объекты индивидуального жилищного строительства.
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.86. 
	Подготовка градостроительных планов земельных участков
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.87. 
	Подготовка актов освидетельствования проведения основных работ для освоения материнского капитала на строительство или реконструкцию индивидуальных жилых домов (с выездом на место)
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.88. 
	Подготовка ситуационных планов для физических и юридических лиц, а также для подразделений администрации
	в течение квартала
	Русак В.В.
	

	7.89. 
	Организация проведения комиссии по инвестициям
	по отдельному графику
	Топол А.М.
	

	7.90. 
	Подготовка материалов, проверка отчетов и организация работы по заключению инициативного концессионного соглашения
	в течение квартала
	Гайдухина О.В.

Гаврилова А.О.

Заикин А.А.

Никитина Э.А.

Власова Е.С.
	

	7.91. 
	Приём и консультирование граждан, субъектов малого и среднего предпринимательства по вопросам, относящимся к компетенции управления
	по мере обращения
	Заикин А.А.

Топол А.М.
	

	7.92. 
	Подготовка информации и ведение реестра предприятий бытового обслуживания
	в течение квартала
	Топол А.М.
	

	7.93. 
	Подготовка информации и ведение реестра торговых предприятий
	в течение квартала
	Топол А.М.
	

	7.94. 
	Подготовка информации для схемы дислокации торговых объектов
	в течение квартала
	Топол А.М.
	

	7.95. 
	Подготовка плановой и внеплановой экономической информации в областные и местные структуры
	в течение квартала
	Топол А.М.
	

	7.96. 
	Сбор информации, работа с исполнителями по подготовке прогноза социально-экономического развития Кыштымского городского округа на 2024 год и плановый период
	май
	Заикин А.А.

Топол А.М.
	

	7.97. 
	Организация конкурса на право осуществления пассажирских перевозок по внутримуниципальной маршрутной сети
	апрель-май
	Заикин А.А.

Власова Е.С.
	

	7.98. 
	Контроль за ходом проведения работ по догазификации, консультации и личный прием граждан по вопросам догазификации
	постоянно
	Заикин А.А.
	

	7.99. 
	Организация работы по разработке проектно-сметной документации по МКД: ул. Щорса, д.50; ДОЛ «Волна»
	в течение квартала
	Заикин А.А.
	

	7.100. 
	Работа с исполнителями по подготовке доклада главы Кыштымского городского округа по оценке эффективности деятельности ОМС за 2022 год. Размещение доклада в сети интернет.
	апрель
	Заикин А.А.

Топол А.М.
	

	7.101. 
	Участие представителей муниципальных учреждений культуры в мастер-классах и семинарах разных уровней (по отдельному плану)
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	7.102. 
	Участие коллективов в фестивалях и конкурсах разных уровней (по отдельному плану)
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	7.103. 
	Мероприятия в поселковых домах культуры и клубах (по отдельному плану)
	в течение квартала
	Казакова Л.Г.
	

	7.104. 
	Мероприятия для детей пришкольных лагерей (по отдельному плану)
	июнь
	Казакова Л.Г.
	

	7.105. 
	Внесение изменений на портал Государственных услуг  муниципальных и государственных услуг в электронном виде, утвержденных  в Кыштымском городском округе
	постоянно
	Зарубина Е. А.

Павлова А.О.
	

	7.106. 
	Обеспечение работы официального сайта администрации Кыштымского городского округа adminkgo.ru
	постоянно
	Павлова А.О.
	

	7.107. 
	Методическое сопровождение процесса перехода к оказанию услуг в электронном виде
	постоянно
	Павлова А.О.
	

	7.108. 
	Разработка и реализация мероприятий, направленных на  размещение общедоступной информации  о деятельности органов местного самоуправления администрации Кыштымского городского округа в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»  в форме открытых данных
	постоянно
	Павлова А.О.
	

	7.109. 
	Техническое сопровождение  отделов, управлений и комитетов  администрации Кыштымского городского округа
	постоянно
	Павлова А.О.
	

	7.110. 
	Консультационная  помощь структурным подразделения администрации Кыштымского городского округа  и подведомственным им учреждениям по переводу услуг в электронный вид, подготовки технического задания для проведения котировок  и аукционов при приобретении компьютерной техники
	постоянно
	Павлова А.О.
	

	7.111. 
	Правовая экспертиза проектов постановлений и распоряжений, подготавливаемых сотрудниками администрации Кыштымского городского округа
	 в течение квартала
	Гаврилова А.О.
	

	7.112. 
	Проведение претензионной - исковой работы, подготовка претензий, ответов, на запросы  поступивших в администрацию Кыштымского городского округа
	 в течение квартала
	Гаврилова А.О.
	

	7.113. 
	Правовая экспертиза проектов договоров и муниципальных контрактов, заключенных администрацией Кыштымского городского округа
	 в течение квартала
	Гаврилова А.О.
	

	7.114. 
	Оказание правовой помощи структурным подразделениям администрации Кыштымского городского округа
	 в течение квартала
	Гаврилова А.О.
	

	7.115. 
	Представление  интересов администрации Кыштымского городского округа в судах, других органах и организациях при рассмотрении правовых вопросов
	 в течение квартала
	Гаврилова А.О.
	

	7.116. 
	Списание муниципального имущества
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.117. 
	Проведение землеустроительных работ (межевание, геодезия) в отношении земельных участков, в том числе подготовка документов по участкам в рамках программы «Формирование комфортной городской среды»
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.118. 
	Проведение аукциона по продаже земельных участков, в том числе под  ИЖС
	05 апреля,

26 апреля
	Никитина Э.А.
	

	7.119. 
	Регистрация права муниципальной собственности на ранее поставленные на учёт в качестве бесхозяйного имущества объекты
	по мере поступления 
	Никитина Э.А.
	

	7.120. 
	Проведение аукциона на право заключения договоров аренды муниципального имущества:

- нежилое помещение, г. Кыштым, ул. Чернышевского, д.5;

- нежилые помещения, г. Кыштым, ул. Соплякова, д. 7
	12 апреля
	Никитина Э.А.
	

	7.121. 
	Проведение продажи муниципального имущества без объявления цены в электронной форме:

- ул. Ветеранов, 1 (нежилые помещения);

- ул. Вайнера, 2 (нежилое здание)
	07-12 апреля
	Никитина Э.А.
	

	7.122. 
	Проведение инвентаризации земельных участков, с целью снятия с кадастрового учёта земельных участков, границы которых не установлены в соответствии с земельным законодательством
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.123. 
	Инвентаризация договоров аренды земельных участков, работа с дебиторской задолженностью по арендной плате за землю
	в течение квартала
	Никитина Э.А.
	

	7.124. 
	Заключение договора на разработку технико-экономического обоснования значения коэффициентов К1, К2, К3
	апрель
	Никитина Э.А.
	

	7.125. 
	Приём и проверка  отчётов за I квартал от  муниципальных  учреждений  Кыштымского городского округа
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	7.126. 
	Составление квартальной отчётности по Финансовому управлению
	ежеквартально
	Гайдухина О.В.
	

	7.127. 
	Отчёт об остатках  средств на счетах местного бюджета
	ежемесячно
	Гайдухина О.В.
	

	7.128. 
	О мониторинге аварийности  на наружных сетях теплоснабжения.
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	7.129. 
	Восстановление сетей наружного освещения Кыштымского городского округа, запланированное на 2023 год
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	7.130. 
	Работа в рамках региональной программы «Чистая вода» 
	в течение квартала
	Власова Е.С.
	

	7.131. 
	Отчёт в Финансовое управление администрации Кыштымского городского округа об исполнении мероприятий дорожной карты по увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов
	ежеквартально, 

до 5-го числа
	Никитина Э.А.
	

	7.132. 
	Анализ поступлений из областного бюджета  субсидий, субвенций, дотаций
	ежедневно
	Гайдухина О.В.
	

	7.133. 
	Разработка плана спортивно - массовой работы с загородными и пришкольными лагерями
	до 20 апреля
	Фальков Д.С.
	

	7.134. 
	Организация работы по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи и государственные учреждения на полное государственное обеспечение
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.135. 
	Организация работы по оздоровлению отдельных категорий граждан (формирование личных дел, получение путевок)
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.136. 
	Организация работы по реализации муниципальных программ, в которых УСЗН является ответственным исполнителем:

«Доступная среда в Кыштымском городском округе» на 2022-2024 годы;

«Повышение качества жизни граждан пожилого возраста и иных категорий граждан в Кыштымском городском округе» на 2023-2025 годы.
	в течение квартала
	Шкурупий С.А.
	

	7.137. 
	Организация работы по оказанию дополнительных мер социальной поддержки отдельных категорий граждан в связи с установкой внутридомового газового оборудования
	в течение квартала
	Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.
	

	7.138. 
	Организация работы по оказанию единовременной адресной социальной помощи из средств местного бюджета на ремонт жилья одиноким, одиноко проживающим участникам, инвалидам, ветеранам ВОВ, вдовам погибших (умерших) участников, инвалидов Великой Отечественной войны.
	в течение квартала
	Саланчук Е.Ю.

Шкурупий С.А.
	

	7.139. 
	Организация работы в рамках Всероссийского голосования за объекты благоустройства в 2024 году
	до 31 мая
	Власова Е. С.
	

	7.140. 
	Организация работы с подрядчиками в рамках муниципальных контрактов 2023 года
	в течение квартала
	Власова Е. С.
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