КОМИТЕТ ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ОХРАНЫ

ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ АДМИНИСТРАЦИИ

КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИКАЗ

от  _____________ 


       г. Кыштым 



                № ___
Об утверждении нормативных
затрат на обеспечение функций

Комитета ПР и ООС

администрации Кыштымского 
городского округа


В соответствии с пунктом 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок  товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее федеральный закон 44-ФЗ), постановлением администрации Кыштымского городского округа от 18.05.2015г. №476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением администрации Кыштымского городского округа от 17.08.2016г. №1913 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций Администрации, отраслевых органов Администрации Кыштымского городского округа, в том числе подведомственных им казенных учреждений».

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций Комитета природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации Кыштымского городского округа  (прилагается).

2. Утвердить прилагаемые нормативы цен и (или) количества отдельных видов товаров, работ, услуг, применяемые при расчете нормативных затрат в Комитета природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации Кыштымского городского округа.

5. Главному бухгалтеру Красноносовой В.П., Дунаевой М.Е. ведущему специалисту в течение 7 рабочих дней со дня подписания настоящего приказа обеспечить его размещение в Единой информационной системе в сфере закупок (http://zakupki.gov.ru).
6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на Председателя Комитета природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации Кыштымского городского округа.


И.о. председателя

Комитета природных ресурсов

и охраны окружающей среды

Администрации Кыштымского

городского округа








Кирьянов Б.А.

УТВЕРЖДЕН

Приказом председателя Комитета

природных ресурсов и охраны окружающей среды

администрации Кыштымского городского округа

от    ____________ №_______  

Нормативные затраты на обеспечение функций Комитета природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации Кыштымского городского округа
1. Общие положения

1. Настоящим приказом определены нормативные  затраты на обеспечение функций Комитета природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации Кыштымского городского округа.

2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки, при обосновании и расчете начальной (максимальной) цены контракта в случаях, установленных Федеральным законом.
3. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ и услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объема лимитов бюджетных обязательств, доведенных до Комитета природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации Кыштымского городского округа.
4. Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок.

5. При определении нормативных затрат используется показатель расчетной численности основных работников, не относящихся к сфере национальной безопасности, правоохранительной деятельности и обороны, который определяется по формуле:

Чоп = (Чс + ЧР + Чнсот) x 1,1,

где:

Чс - фактическая численность муниципальных служащих;

ЧР - фактическая численность работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;

Чнсот - фактическая численность работников, денежное содержание которых осуществляется в рамках системы оплаты труда, определенной в соответствии с принятыми нормативными правовыми актами о системах оплаты труда работников муниципальных учреждений и органов местного самоуправления, оплата труда которых в настоящее время осуществляется на основе Единой тарифной сетки по оплате труда работников муниципальных учреждений;

1,1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.

6. Настоящие нормативные затраты пересматриваются не реже одного раза в год.

7. В случае если полученное значение расчетной численности превышает значение предельной численности, при определении нормативных затрат используется значение предельной численности.

8. Норматив цены товаров, работ и услуг, устанавливаемый в формулах расчета, определяется с учетом положений статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон).
9. Периодичность приобретения товаров, относящихся к основным средствам, определяется исходя из установленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете сроков их полезного использования или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете

10. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе Комитета природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации Кыштымского городского округа.
11. Нормативные затраты включают в себя нормативные затраты на информационно-коммуникационные технологии, затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации и прочие затраты.

2. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи:
1) в Комитете природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации Кыштымского городского округа  3 (три) абонентских номера пользовательского (окончательного) оборудования,  затраты на абонентскую плату ([image: image1.wmf]аб
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) определяются по формуле:
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 –  количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее – абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;
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 – ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;
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 –  количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой;

2) затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: image6.wmf]пов

З

) определяются по формуле:
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где:
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 –  количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 – продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 – цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 – количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
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 –  количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;
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 – продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
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 –  цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
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 – количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
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 – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;
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 – продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
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 – цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
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 – количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу;
Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества

1). Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения (Зспо) определяются по формуле:

Зспо = Зсспс + Зсип,

где:

Зсспс - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

Зсип - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

1. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем (Зсспс) определяются по формуле:
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где Pi сспс - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон).
2. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения (Зсип) определяются по формуле:
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где:

Pg ипо - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения в соответствии со статьей 22 Федерального закона;

Pj пнл - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем, определяемая в соответствии со статьей 22 Федерального закона.

Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования (Зм) определяются по формуле:
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где:

Qi м - количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке, равно количеству простых (неисключительных) лицензий на использование i-го оборудования, подлежащего;

Pi м - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы i-го оборудования, определяемая в соответствии со статьей 22 Федерального закона.

Затраты на оплату услуг по утилизации отходов вычислительной и оргтехники (Зуовт) определяются по формуле:
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где:

Qвт - количество i-й вычислительной и оргтехники, подлежащей утилизации;

Pi уовт - цена утилизации 1 единицы i-й вычислительной и оргтехники, определяемая в соответствии со статьей 22 Федерального закона.

1. Затраты на оплату услуг по утилизации архивных документов (Зуад) определяются по формуле:

Зуад = Qiад x Pi уад, где:

Qi м - количество килограммов архивных документов, подлежащих утилизации;

Pi м - цена утилизации 1 кг архивных документов, определяемая в соответствии со статьей 22 Федерального закона.
3. Прочие затраты, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги почтовой связи (Зп) определяются по формуле:
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где:

Qi п - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год (среднее за 3 предыдущих финансовых года);

Pi п - цена 1 i-го почтового отправления в соответствии с установленными тарифами.

Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий (Зт), определяются по формуле:

Зт = Зж + Зиу,

где:

Зж - затраты на приобретение спецжурналов (периодические печатные издания);

Зиу - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания; предпечатную подготовку, размещение, распространение информационных статей, публикаций в печатных изданиях; производство, размещение телевизионных роликов, телевизионных программ; производство, размещение аудиороликов в эфире радиостанций; информационное сопровождение мероприятий государственных программ Челябинской области в Интернет-ресурсах информационных агентств.

1. Затраты на приобретение спецжурналов (Зж) определяются по формуле:
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где:

Qi ж - количество приобретаемых i-х спецжурналов;

Pi ж - цена 1 i-го спецжурнала (определяется в соответствии со статьей 22 Федерального закона).

2. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания; предпечатную подготовку, размещение, распространение информационных статей, публикаций в печатных изданиях; производство, размещение телевизионных роликов, телевизионных программ; производство, размещение аудиороликов в эфире радиостанций; информационное сопровождение мероприятий государственных программ Челябинской области в Интернет-ресурсах информационных агентств (Зиу), определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона.

Затраты на приобретение мебели (Зпмеб) определяются по формуле:
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где:

Qi пмеб - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели;

Pi пмеб - цена i-го предмета мебели.

Расчет производится в соответствии с нормативами, утвержденными приказом.

Затраты на устранение неисправностей (восстановление работоспособности) отдельных объектов нефинансовых активов или систем (не относящихся к сфере информационно-коммуникационных технологий) определяются по формуле:
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где:

Qi на - количество нефинансовых объектов;

Pi на - цена обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-го нефинансового объекта, не превышающая 50000,00 руб.

Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии, определяются по формуле:

Змз = Збл + Зканц + Зхп + Змзго

где:

Збл - затраты на приобретение бланочной продукции;

Зканц - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;
Зхп - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

Змзго - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.

1. Затраты на приобретение бланочной продукции (Збл) определяются по формуле:
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где:

Qi б - планируемое к приобретению количество бланочной продукции;

Pi б - цена 1 бланка по i-му тиражу;

Qj пп - планируемое к приобретению количество прочей продукции, изготовляемой типографией;

Pj пп - цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.

2. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (Зканц) определяются по формуле:
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где:

Ni канц - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей;

Чоп - расчетная численность основных работников;

Pi канц - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей.

3. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей (Зхп) определяются по формуле:
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где:

Pi хп - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей;

Qi хп - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности.

Расчет производится в соответствии с нормативами, утвержденными приказом.

4. Затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны (Змзго) определяются по формуле:
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где:

Pi мзго - цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны, определяемая в соответствии со статьей 22 Федерального закона;

Ni мзго - количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны;

Чоп - расчетная численность основных работников.

Затраты на приобретение (изготовление) подарочной и сувенирной продукции, поздравительных открыток, цветов, приветственных адресов, грамот, благодарностей (Зсп) определяется по формуле:
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где:

Qсп - количество объектов сувенирной продукции (подарочной и сувенирной продукции, поздравительных открыток, цветов, приветственных адресов, грамот, благодарностей);

Pi сп - цена одного объекта сувенирной продукции подарочной и сувенирной продукции, поздравительных открыток, цветов, приветственных адресов, грамот, благодарностей), но не превышающая 4000,00 руб.
Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зрм), которые определяются по формуле:

[image: image33.jpg]



где:

Qi рм - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа в соответствии с нормативами, утвержденными приказом;

Ni рм - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами, утвержденными приказом;

Pi рм - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами, утвержденными приказом.

Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации (Здпо) определяются по формуле:
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где:

Qi дпо - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;

Pi дпо - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона N 44-ФЗ.

Нормативные затраты, порядок определения по которым не установлен Правилами, а также в случае отсутствия утвержденного значения показателя, предусмотренного для определения i-го вида затрат (Зi) определяются по формуле:

Зj = Зфакт x Ij

где:

Зфакт - фактические затраты i-го вида в отчетном финансовом году;

Ij - коэффициент индексации расходов материальных затрат на соответствующий финансовый год, определяемый в соответствии с методикой и порядком планирования бюджетных ассигнований областного бюджета на очередной финансовый год и плановый период, утверждаемыми Министерством финансов Челябинской области
ПРИЛОЖЕНИЕ

к приказу Председателя Комитета

природных ресурсов и

охраны окружающей среды

администрации КГО

 от  «___»_______2019 г. №___

Нормативные затраты на абонентскую плату за телефон определяются исходя из следующих показателей:

	Наименование показателя
	Значение показателя

	Количество абонентских номеров, ед.
	3

	Норматив цены абонентской платы в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации в месяц, не более, руб. 
	2500,00

	Количество месяцев предоставления услуги с абонентской платой 
	12


<*> норматив применяется для всех категорий должностей

Нормативные затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений определяются исходя из следующих показателей:

	Наименование показателя
	Значение показателя

	Продолжительность местных  и междугородних (в пределах области) телефонных соединений в месяц, в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации, не более, минут 
	500

	Норматив цены минуты разговора при местных и междугородних (в пределах области) телефонных соединений, не более, руб.
	50

	Количество месяцев предоставления местной и междугородней (в пределах области) телефонной связи
	12

	Продолжительность междугородних (за пределами области) и международных телефонных соединений в месяц, в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации, не более, минут 
	600

	Норматив цены минуты разговора при междугородних (за пределами области) и международных телефонных  соединениях, не более, руб.
	60,00

	Количество месяцев предоставления междугородней  (за пределами области) и международной телефонной связи
	12


<*> норматив применяется для всех категорий должностей

Нормативные затраты на сеть Интернет и услуги интернет – провайдеров определяются исходя из следующих показателей:

	Наименование показателя
	Значение показателя

	Количество каналов передачи данных сети Интернет без ограничения объема потребляемого трафика по технологии хDSL 
	1

	Норматив цена аренды канала передачи данных сети Интернет, не более, руб.
	4 500,00

	Количество месяцев предоставления услуги  передачи  данных
	12


<*> норматив применяется для всех категорий должностей

Нормативы на приобретение планшетных компьютеров и ноутбуков, SIM-карт, используемых в планшетных компьютерах
	N п/п 
	Категории должностей 
	Предельное количество планшетных компьютеров или ноутбуков, ед. на 1 должность 
	Предельная цена планшетных компьютеров, тыс. руб.
	Предельная цена ноутбуков, тыс. руб.
	Срок эксплуатации планшетных компьютеров и ноутбуков, лет 
	Количество SIM-карт, используемых в планшетных компьютерах 

	1.
	руководитель главной, ведущей группы должностей 
	1 
	30 
	50,0 
	5 
	1 

	2.
	специалисты главной, ведущей, старшей группы должностей
	1
	20
	40
	5
	1


Нормативные затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и запасных частей для вычислительной техники

	№ п/п
	Наименование
	Картридж (черный) / Тонер-картридж (комплект картриджей для цветных устройств) с повышенной емкостью

	
	
	Количество на 1 устройство (год)
	Цена (руб.)

	1
	Принтеры и МФУ (лазерные) Тип 1
	не более 7
	не более 25000

	2
	Принтеры и МФУ (лазерные) Тип 2
	не более 7
	не более 25000

	3
	Принтеры и МФУ (лазерные) Тип 3
	не более 8
	не более 20000

	4
	Принтеры и МФУ (лазерные) Тип 4
	не более 7
	не более 20000

	5
	Принтеры и МФУ (струйные) Тип 1
	не более 7
	не более 25000

	6
	Принтеры и МФУ (струйные) Тип 2
	не более 7
	не более 25000

	7
	Принтеры и МФУ (струйные) Тип 3
	не более 8
	не более 20000

	8
	Принтеры и МФУ (струйные) Тип 4
	не более 7
	не более 20000

	9
	Запчасти для серверов
	Среднее за 3 предыдущих финансовых года
	не более 50000

	10
	Материнская плата, жесткий диск, процессор, блок питания
	
	не более 30000

	11
	Прочее
	
	не более 10000

	12
	Запчасти для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) Тип 1
	
	не более 50000

	13
	Запчасти для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) Тип 2
	
	не более 50000

	14
	Запчасти для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) Тип 3
	
	не более 30000

	15
	Запчасти для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) Тип 4
	
	не более 30000


<*> норматив применяется для всех категорий должностей

Нормативы на приобретение вычислительной и организационной техники
	№ п/п
	Комплектация кабинетов
	Кол-во
	Срок эксплуатации, лет
	Предельная цена за ед. руб.

	
	Телефонные аппараты
	1
	5 
	15000 

	
	моноблок/системный блок и монитор
	1
	3 
	50000 

	
	Источник бесперебойного питания (ИБП)
	1
	3 
	15000 

	
	Высокоскоростной сканер/сканер
	1
	3 
	45000 


<*> Для должностей, не относящиеся к должностям государственной гражданской службы предельная стоимость моноблока/системного блока и монитора - 55 тысяч рублей

Примечание: Высокоскоростной сканер, офисный принтер A3 ч/б или цветной или многофункциональное устройство A3 ч/б или цветное (МФУ) приобретается на 6 работников расчетной численности. Предельная цена устройства - 400000 руб. Приобретение серверного оборудования нормированию не подлежит.

Обеспечение вычислительной и организационной техникой, не вошедшей в данную комплектацию, требуемой сверх нормы или по дополнительным заявкам, будет производиться в пределах выделенных бюджетных средств на текущей год. Замена вычислительной и организационной техники, будет осуществляться по мере выхода из строя, получения акта экспертизы о невозможности и нецелесообразности ремонта.
Нормативы на приобретение носителей информации
	N п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Норма
	Срок эксплуатации, в годах
	Предельная цена приобретения устройств (руб.)
	Примечание <*>

	1.
	Мобильный носитель информации (USB-флеш-накопитель)
	шт.
	1
	1
	1500
	На 1 работника расчетной численности

	2.
	Оптический носитель (CDRW-DVRW)
	шт.
	10
	1
	100
	На 1 работника расчетной численности


Нормативы на приобретение расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов иной оргтехники
	N п/п
	Наименование устройства
	Картридж/тонер (комплект картриджей для цветных устройств)

	
	
	Предельное количество, ед. на 1 устройство в год
	Предельная цена, руб. за ед.

	1.
	Многофункциональное устройство
	5
	15000

	2.
	Копировальный аппарат
	3
	5000

	3.
	Принтер черно-белый
	4
	15000

	4.
	Принтер цветной
	2
	30000 за комплект


Примечание: закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

Нормативы на приобретение основных средств 
	№ п/п 
	Наименование предмета мебели 
	Ед.изм.
	Норма 
	Срок эксплуатации в годах 
	Примечание
	Предельная цена за ед. руб.

	Рабочее место председателя комитета/начальника Комитета

	1.
	Стол руководителя 
	шт.
	1 
	10 
	на кабинет
	15000

	2.
	Стол приставной 
	шт.
	1 
	10 
	на кабинет
	10000

	3.
	Стол для заседаний 
	шт.
	1/0 
	10 
	на кабинет
	10000

	4.
	Стол журнальный 
	шт.
	1/0 
	10 
	на кабинет
	8000

	5.
	Стол для телефонов 
	шт.
	1 
	10 
	на кабинет
	5000

	6.
	Шкаф книжный 
	шт.
	1 
	10 
	на кабинет
	30000

	7.
	Шкаф платяной 
	шт.
	1 
	10 
	на кабинет
	30000

	8.
	Кресло руководителя 
	шт.
	1 
	5 
	на кабинет
	20000

	9.
	Кресло к столу приставному 
	шт.
	2 
	5 
	на кабинет
	15000

	10.
	Кресло к столу заседаний 
	шт.
	1/0 
	5 
	на кабинет
	15000

	11.
	Стулья 
	шт.
	6/4 
	5 
	на кабинет
	8000

	12.
	Зеркало 
	шт.
	1 
	10 
	на кабинет
	5000

	13.
	Шкаф металлический (сейф)
	шт.
	1 
	10 
	на кабинет
	80000

	14.
	Кондиционер 
	шт.
	1 
	5 
	на кабинет
	40000

	15.
	Уничтожитель бумаг (шредер)
	шт.
	1 
	5 
	на кабинет
	50000

	16.
	Холодильник 
	шт.
	1/0 
	10 
	на кабинет
	60000

	17.
	Телевизор 
	шт.
	1/0 
	5
	на кабинет
	30000

	18.
	Графин (кувшин)
	шт.
	1 
	3 
	на кабинет
	2000

	19.
	Стаканы 
	шт.
	6 
	3 
	на кабинет
	500

	20.
	Лампа настольная 
	шт.
	1 
	5 
	на кабинет
	4000

	21.
	Настольный набор руководителя 
	шт.
	1 
	5 
	на кабинет
	3000

	22.
	Часы настенные 
	шт.
	1 
	10 
	на кабинет
	2000

	23.
	Дверь металлическая входная
	шт.
	1
	5
	на кабинет при необходимости
	30000

	24.
	Портьеры (жалюзи)
	шт.
	1 
	10 
	на окно
	50000

	Рабочее место служащего

	1.
	Стол рабочий 
	шт.
	1 
	10 
	 на 1 служащего
	15000

	2.
	Стол компьютерный 
	шт.
	1 
	10 
	на 1 служащего
	15000

	3.
	Тумба 
	шт.
	1 
	10 
	 на 1 служащего
	10000

	4.
	Шкаф книжный 
	шт.
	1 
	10 
	на кабинет
	30000

	5.
	Шкаф платяной 
	шт.
	1 
	10 
	на кабинет
	30000

	6.
	Кресло рабочее 
	шт.
	1 
	5 
	 на 1 служащего
	15000

	7.
	Стул 
	шт.
	1 
	5 
	 На кабинет
	5000

	8.
	Зеркало 
	шт.
	1 
	10 
	на кабинет
	2000

	9.
	Шкаф металлический (сейф)
	шт.
	1 
	10 
	при необходимости
	60000

	10.
	Кондиционер (вентилятор)
	шт.
	1 
	5 
	на кабинет
	30000

	11.
	Уничтожитель бумаг (шредер)
	шт.
	1 
	5 
	на кабинет
	40000

	12.
	Часы настенные 
	шт.
	1 
	3
	на кабинет
	2000

	13.
	Тумба для множительной техники 
	шт.
	1 
	10 
	на кабинет при необходимости
	5000

	14.
	Дверь металлическая входная
	шт.
	1
	5
	на кабинет при необходимости
	30000

	15.
	Портьеры (жалюзи)
	шт.
	1 
	10 
	на окно
	30000


Примечание: Обеспечение мебелью, не вошедшей в данную комплектацию, требуемой сверх нормы или по дополнительным заявкам, будет производиться в рамках выделенных бюджетных средств на текущей год. Замена мебели будет осуществляться при потере внешнего вида по результатам заключения комиссии, но не ранее окончания срока эксплуатации
Перечень периодических печатных изданий и справочной литературы

	N п/п 
	Наименование издания 
	Количество комплектов 

	1
	бюджетный учет 
	1 

	2
	справочник кадровика 
	1

	3
	Кыштымский рабочий 
	1 

	4
	охрана труда в вопросах и ответах 
	1

	5
	советник бухгалтера бюджетной сферы 
	1 

	6
	справочник специалиста по охране труда 
	1 

	7
	справочник эколога  
	1 

	8
	экология производства +актуальные новости законодательства + справочник технологий и оборудования
	1


Примечание: Печатные издания, не вошедшие в данную комплектацию, требуемые сверх нормы или по дополнительным заявкам, могут быть приобретены в рамках выделенных средств областного бюджета на текущий финансовый год.

Нормативные затраты на  приобретение знаков почтовой оплаты

	Виды знаков почтовой оплаты
	Количество  в год,

не более (шт.)
	Норматив цены, не более, руб. за единицу (с НДС)

	Почтовая карточка
	500
	50,00

	Маркированный конверт
	1500
	80,00


<*> норматив применяется для всех категорий должностей

Нормативы на приобретение канцелярских принадлежностей в расчете 
на 1 человека

	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Периодичность получения
	Цена приобретения за 1штуку, не более (руб.)

	2
	3
	4
	5
	6

	Антистеплер
	шт.
	1
	1 раз в год
	Не более 100 руб.

	Блокнот на спирали
	шт.
	4
	1 раз в год
	Не более 150 руб.

	Бумага офисная А3
	Пачка
	4
	1 раз в год
	Не более 500 руб.

	Бумага офисная А4
	Пачка
	20
	1 раз в год
	Не более 400 руб.

	Бумага для заметок
	шт.
	3
	1 раз в год
	Не более 150 руб.

	Бумага для факса
	Рулон
	2
	1 раз в год
	Не более 300 руб.

	Дырокол
	шт.
	2
	1 раз в 3 года
	Не более 300 руб.

	Зажим для бумаг в ассортименте (19мм, 25мм, 32мм, 41мм, 51мм)
	Упаковка
	6
	1 раз в год
	Не более 300 руб.

	Закладки с клеевым краем
	шт.
	4
	1 раз в квартал
	Не более 150 руб.

	Ежедневник
	шт.
	4
	1 раз в год
	Не более 400 руб.

	Корректор ленточный (корректирующая жидкость)
	шт.
	3
	1 раз в квартал
	Не более 200 руб.

	Карандаш
	шт.
	6
	1 раз в год
	Не более 60 руб.

	Календарь настенный
	шт.
	1 в расчете на 1 кабинет
	1 раз в год
	Не более 300 руб.

	Календарь производственный
	шт.
	1
	1 раз в год
	Не более 50 руб.

	Календарь настольный
	шт.
	1
	1 раз в год
	Не более 150 руб.

	Клей-карандаш
	шт.
	4
	1 раз в квартал
	Не более 100 руб.

	Клей ПВА
	шт.
	1
	2 раза в год
	Не более 80 руб.

	Книга учета
	шт.
	4
	1 раз в год
	Не более 150 руб.

	Краска штемпельная (синяя, фиолетовая)
	шт.
	4
	1 раз в год
	Не более 50 руб.

	Кнопки металлические
	Упаковка
	2
	2 раза в год
	Не более 100 руб.

	Лоток для бумаг (горизонтальный / вертикальный)
	шт.
	4
	1 раз в 2 года
	Не более 500 руб.

	Линейка
	шт.
	1
	1 раз в год
	Не более 50 руб.

	Ластик
	шт.
	4
	1 раз в год
	Не более 60 руб.

	Маркер-текстовыделитель, 4 цвета
	Упаковка
	4
	1 раз в год
	Не более 200 руб.

	Ножницы канцелярские
	шт.
	2
	1 раз в 3 года
	Не более 200 руб.

	Нож канцелярский
	шт.
	1
	1 раз в год
	Не более 150 руб.

	Офисный настольный набор
	шт.
	1
	1 раз в 3 года
	Не более 600 руб.

	Папка-скоросшиватель пластиковая
	шт.
	10
	1 раз в квартал
	Не более 200 руб.

	Папка-файл перфорированная 
	шт.
	4
	1 раз в год
	Не более 150 руб.

	Папка-скоросшиватель пластиковая с прозрачным верхом
	шт.
	10
	1 раз в квартал
	Не более 100 руб.

	Папка-скоросшиватель бумажная (картонная)
	шт.
	15
	1 раз в квартал
	Не более 150 руб.

	Папка с вкладышами
	шт.
	10
	1 раз в год
	Не более 200 руб.

	Папка-уголок
	шт.
	10
	2 раза в год
	Не более 100 руб.

	Папка-файл
	шт.
	25
	1 раз в квартал
	Не более 300 руб.

	Папка-конверт на молнии (резинке)
	шт.
	4
	1 раз в год
	Не более 180 руб.

	Папка-конверт на кнопке А4
	шт.
	3
	1 раз в квартал
	Не более 200 руб.

	Папка с завязками
	шт.
	10
	1 раз в год
	Не более 50 руб.

	Папка-регистратор с арочным механизмом тип «Корона»
	шт.
	8
	2 раза в год
	Не более 200 руб.

	Папка с зажимом
	шт.
	6
	2 раза в год
	Не более 240 руб.

	Папка адресная
	шт.
	10
	1 раз в год
	Не более 200 руб.

	Папка-регистратор 70 мм
	шт.
	8
	1 раз в год
	Не более 300 руб.

	Папка-регистратор 50 мм
	шт.
	5
	1 раз в год
	Не более 350 руб.

	Подставка пластиковая для блока
	шт.
	1
	1 раз в 3 года
	Не более 100 руб.

	Ручка гелевая синяя
	шт.
	4
	1 раз в год
	Не более 80 руб.

	Ручка гелевая красная
	шт.
	4
	1 раз в год
	Не более 80 руб.

	Ручка гелевая чёрная
	шт.
	4
	1 раз в год
	Не более 80 руб.

	Ручка шариковая синяя
	шт.
	6
	1 раз в квартал
	Не более 70 руб.

	Ручка шариковая красная
	шт.
	6
	1 раз в квартал
	Не более 70 руб.

	Ручка шариковая чёрная
	шт.
	6
	1 раз в квартал
	Не более 70 руб.

	Стержни для ручек (шариковых / гелевых)
	шт.
	10
	1 раз в квартал
	Не более 50 руб.

	Степлер №10
	шт.
	1
	1 раз в год
	Не более 150 руб.

	Степлер №24
	шт.
	1
	1 раз в год
	Не более 150 руб.

	Скобы для степлера №10
	Упаковка
	5
	2 раза в год
	Не более 130 руб.

	Скобы для степлера №24
	Упаковка
	5
	2 раза в год
	Не более 150 руб.

	Скотч большой
	шт.
	5
	1 раз в квартал
	Не более 200 руб.

	Скотч маленький
	шт.
	6
	2 раза в год
	Не более 100 руб.

	Скрепки 28 мм.
	Коробка
	4
	1 раз в квартал
	Не более 100 руб.

	Скрепки 50 мм.
	Коробка
	4
	1 раз в квартал
	Не более 120 руб.

	Скрепочница магнитная
	шт.
	1
	1 раз в 3 года
	 Не более 300 руб.

	Тетрадь А5 48 листов
	шт.
	5
	1 раз в квартал
	Не более 80 руб.

	Тетрадь А4 96 листов
	шт.
	5
	1 раз в квартал
	Не более 80 руб.

	Тетрадь 18 листов
	шт.
	5
	1 раз в квартал
	Не более 80 руб.

	Точилка
	шт.
	1
	1 раз в год
	Не более 150 руб.

	Точилка механическая
	шт.
	1
	1 раз в год
	Не более 300 руб.

	Файл
	Упаковка 
	100
	1 раз в квартал
	Не более 200 руб.

	Обложка картонная «Дело»
	шт.
	10
	1 раз в квартал
	Не более 50 руб.

	Обложка универсальная А4
	шт.
	5
	1 раз в квартал
	Не более 100 руб.

	Бумага для офисной техники А4 «Гознак»
	шт.
	5
	1 раз в квартал
	Не более 300 руб.

	Папка-скоросшиватель пластиковая с карманом
	уп.
	3
	1 раз в квартал
	Не более 200 руб.

	Калькулятор 
	шт.
	1
	1 раз в год
	Не более 1500 руб.


<*> норматив применяется для всех категорий должностей

Примечание: выдача канцелярских принадлежностей, не вошедших в данный норматив, или требуемых дополнительно, в связи с производственной необходимостью, а также предметов длительного пользования производится по дополнительным заявкам в рамках выделенных бюджетных ассигнований на текущий год.

Нормативы на приобретение хозяйственных и прочих принадлежностей

	Наименование
	Единица измерения
	Количество, не более,

в год
	Норматив цены за единицу, не более, руб.

	Перчатки резиновые
	шт.
	50
	100

	Чистящее средство
	шт.
	30
	100

	Средство для мытья стекол, зеркал
	шт.
	20
	90

	Средство для дезинфекции
	шт.
	50
	200

	Средство для сантехники
	шт.
	30
	200

	Средство моющее
	шт.
	50
	100

	Пакеты для мусора, 120л.,
	уп.
	1000
	200

	Пакеты для мусора, 60л.,
	уп.
	1000
	300

	Белизна
	шт.
	50
	60

	Салфетки хозяйственные
	шт.
	100
	50

	Тряпки для пола
	шт.
	200
	100

	Ведро пластиковое
	шт.
	15
	300

	Лампа люминесцентная
	шт.
	1000
	250

	Туалетная бумага
	шт.
	100
	50

	Освежитель воздуха (аэрозоль/картридж)
	шт.
	1 штука на 1 санузел в месяц
	65/260

	Батарейки разные
	шт.
	по потребности
	100

	Мыло
	шт.
	50
	60

	Костюм рабочий
	шт.
	10
	6000

	Перчатки с точечным покрытием
	шт.
	500
	100

	Перчатки с полимерным покрытием 
	шт.
	500
	200

	Средство для туалета
	шт.
	50
	250

	Средство для чистки труб
	шт.
	50
	300


<*> норматив применяется для всех категорий должностей

Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и квалификации определяются исходя из следующих показателей:

	Категории должностей
	Норматив цены обучения одного работника, не более, руб.

	Главная, ведущая и старшая  группы должностей муниципальной службы
	30 500,00


<*> норматив применяется для всех категорий должностей
Затраты на коммунальные услуги
	Руководители, специалисты
	Электроснабжение
	73,2                тыс. кВт*ч
	5,09 /кВт*ч

	Руководители, специалисты
	Водоснабжение
	338 м³
	41,40 /м³

	Руководители, специалисты
	Услуги отопления, 
	481,9 Гкал
	1689,72 /Гкал




<*> норматив применяется для всех категорий должностей
Затраты на техническое обслуживание ремонт транспортных средств
на 1 единицу

	Должность
	Наименование работ
	Периодичность получения
	Норматив цены за единицу, не более, руб.

	Руководители, специалисты
	Затраты на ремонт транспортных средств
	1 раз в месяц
	Не более 20 000 руб.

	Руководители, специалисты
	Приобретение ГСМ

для транспортного средства
	Ежедневно
	Не более 2000 руб.

	Руководители, специалисты
	Приобретение ОСАГО для транспортного средства
	1 раз в год
	Не более 10000 руб.

	Руководители, специалисты
	Прохождение Технического осмотра транспортного средства
	1 раз в год
	Не более 2000 руб.

	Руководители, специалисты
	Затраты на приобретение зап. частей для транспортного средства
	1 раз в месяц
	Не более 20 000 руб.


<*> норматив применяется для всех категорий должностей
Затраты на проведение предрейсового и послерейсового медицинского осмотра водителей транспортных средств
	N 
п/п
	Наименование услуги
	Количество водителей
	Количество осмотров, раз
	Норматив цены за единицу, не более, руб.

	1
	Предрейсовый и послерейсовый медицинский осмотр водителей транспортных средств
	1 человек
	не более 24 в год
	


<*> норматив применяется для всех категорий должностей
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