Распоряжение от 12.01.2011г №2р                                                                    
Об утверждении Положения об отделе 

по делам несовершеннолетних и защите их прав

администрации Кыштымского городского округа

и должностной инструкции начальника отдела
по делам несовершеннолетних и защите их прав


1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Кыштымского городского округа.


2.  Утвердить прилагаемую Должностную инструкцию начальника отдела по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Кыштымского городского округа.


3.  Начальнику отдела по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Кыштымского городского округа Павлюк Л.А. организацию деятельности отдела осуществлять в соответствии с указанными правовыми актами.

Глава Кыштымского городского округа                            Л.А. Шеболаева 

УТВЕРЖДЕНО
Распоряжением Администрации

Кыштымского городского округа  

от «____»______2011г № 2р   
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по делам несовершеннолетних и защите их прав
 Администрации Кыштымского городского округа
1.Общие положения

 
1.Отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Кыштымского городского округа создан на основании Распоряжения Главы Кыштымского городского округа Челябинской области от 18 апреля 2005г за № 27р «О структурно-штатных изменениях в Администрации Кыштымского городского округа» (далее по тексту  Администрация).

2.Отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее по тексту отдел) является структурным подразделением Администрации Кыштымского городского округа. 

3.В своей деятельности отдел руководствуется общепризнанными принципами и нормами международного права: Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 24 .07. 1998 года N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999г №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации», «Положением о комиссии по делам несовершеннолетних», утвержденным Указом Президиума Верховного Совета РСФСР от 03.06.67г, Законом Челябинской области от 22.09.2005г № 403-ЗО «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав», Законом Челябинской области от 28.11.2002г №125-ЗО «О системе профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Челябинской области», Законом Челябинской области от 27.10.2005г №411-ЗО «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями в сфере организации работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав»,Постановлением правительства Челябинской области от 22.02.2006г «Об утверждении Положения о межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве  Челябинской области и Положения о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в муниципальных образованиях Челябинской области», Уставом Кыштымского городского округа, Регламентом Администрации, муниципальными нормативно-правовыми актами. 

4.В своей деятельности отдел подчиняется заместителю Главы Кыштымского городского округа по социальной сфере.

5.Отдел имеет свою печать и бланки.
2. Задачи отдела


6.Задачами отдела являются:


контроль за предоставлением несовершеннолетним гарантированных прав в области образования, охраны здоровья, воспитания, содержания, социального обеспечения и иных социальных услуг;


содействие в реализации и защите прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних во всех сферах жизнедеятельности;
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выявление и анализ причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности и правонарушениям несовершеннолетних;


координация деятельности органов и учреждений государственной системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;


контроль за реализацией совместных профилактических мероприятий органов и учреждений государственной системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

3. Функции отдела


7.Отдел организует работу комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации и Челябинской области;

готовит информации, материалы и документы, связанные с осуществлением государственных полномочий и расходовании переданных Администрации финансовых средств для представления в Межведомственную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Челябинской области;

обеспечивает осуществление мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, законодательством Челябинской области по координации деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних; по координации вопросов, связанных с соблюдением условий воспитания и содержания несовершеннолетних в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, а также за обращением с несовершеннолетними в указанных учреждениях;


осуществляет меры по защите прав и законных интересов несовершеннолетних;


выявляет и анализирует причины и условия, способствующие безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних, определяет меры по устранению выявленных причин и условий;


рассматривает жалобы и заявления несовершеннолетних и их законных представителей;

готовит материалы на рассмотрение комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав по представлениям образовательных учреждений об исключении (отчислении) несовершеннолетних, не получивших общего образования, из образовательного учреждения и по другим вопросам их обучения в случаях, предусмотренных законом Российской Федерации « Об образовании» и принимает меры к их дальнейшему обучению и трудоустройству;

готовит материалы в суд в отношении несовершеннолетних, осужденных к мерам  наказания, не связанным с лишением свободы, об изменении меры наказания;


готовит материалы в суд по вопросам, связанным с содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа;


оказывает помощь в трудовом и бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно – исполнительной системы, вернувшихся из специальных учебно–воспитательных учреждений;

направляет ходатайства органам и учреждениям системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних об оказании социальной помощи несовершеннолетним, семьям, имеющим несовершеннолетних детей, оказавшимся в трудной жизненной ситуации;
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4. Права отдела

8.Отдел для решения возложенных на него задач и осуществления своих функций имеет право:

запрашивать и получать от государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, учреждений независимо от организационно-правовых форм и форм собственности необходимые для работы сведения;

приглашать должностных лиц, специалистов и граждан для получения от них информации и объяснений по рассматриваемым вопросам;

привлекать для участия в работе отдела и Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав представителей государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, учреждений независимо от организационно-правовых форм собственности и других. заинтересованных лиц;

вносить представления в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, учреждения независимо от организационно-правовых форм и форм собственности по вопросам, касающимся прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних;

ставить перед компетентными органами вопрос о привлечении к ответственности должностных лиц и граждан в случае невыполнения ими постановлений комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее КДН и ЗП), непринятия мер по выполнению представлений комиссии;

координировать деятельность органов государственного управления по вопросам, относящимся к его компетенции, оказывать методическую помощь в разработке и реализации программ;

разрабатывать совместно с другими отделами, службами предложения по вопросам профилактики безнадзорности, беспризорности, алкоголизма, наркомании и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов;


осуществлять работу по социальной реабилитации лиц, попавших в трудную жизненную ситуацию, вернувшихся из мест лишения свободы, специальных учебно-воспитательных и лечебно-воспитательных учреждений;

обеспечить своевременное рассмотрение, входящих в его компетенцию, писем, предложений и заявлений граждан, вести их прием;

вносить предложения Правительству Челябинской области по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов;

5. Структура отдела

9. Структура отдела формируется в пределах штатной численности сотрудников, определяемой штатным расписанием  Администрации.

отдел возглавляет начальник отдела - ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, назначаемый на должность и освобождаемый от занимаемой должности Главой Кыштымского городского округа.

            Начальник отдела:


руководит деятельностью отдела;

разрабатывает в пределах своей компетенции инструкции, проекты распоряжений, постановлений, утверждаемых Главой Кыштымского городского округа;

действует по доверенности от имени Администрации округа, представляет ее во всех учреждениях и организациях в пределах полномочий отдела;

разрабатывает должностные инструкции сотрудников отдела;
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организует работу Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;

несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач;


осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и настоящим положением.
6. Ресурсы

10.Для выполнения поставленных задач и выполнения функций отдел обеспечивается следующими ресурсами:

служебным помещением в здании Администрации с оборудованием рабочих мест в соответствии с требованиями научной организации труда, эстетики, требованиям охраны труда и техники безопасности;

служащими и работниками соответствующей квалификации в количестве,   определенном законом Челябинской области от 27.10.2005г. № 411-ЗО « О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями в сфере организации работы комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав»;

финансирование расходов, связанных с исполнением отделом функций, осуществляется за счет предоставления местному бюджету субвенций в размере, установленном законом Челябинской области от 27.10.2005г. № 411-ЗО « О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями в сфере организации работы комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав», а также за счет средств местного бюджета.  
7. Взаимодействие со структурными подразделениями Администрации и учреждениями Кыштымского городского округа

11.Отдел решает стоящие перед ним задачи во взаимодействии со всеми структурными подразделениями Администрации (комитетами, управлениями, отделами).

В порядке взаимодействия с общим отделом Администрации Кыштымского городского округа отдел получает:

документы по регламенту;

служебные документы;

нормативные акты;

письменные и устные обращения граждан в соответствии с резолюцией Главы городского округа и его заместителей;
представляет:

отчеты о проделанной работе;

планы работы;

информации по выполнению служебных документов, писем, обращений и жалоб граждан;


проекты нормативно–распорядительных документов;
В порядке взаимодействия с юридическим отделом Администрации городского округа:получает:

консультации в пределах полномочий и сферы деятельности отдела;        

изменения, дополнения действующего законодательства РФ и Челябинской области;
представляет: на экспертизу проекты нормативных правовых документов, подготовленные отделом;
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В порядке взаимодействия с отделом по делам молодежи, учреждениями культуры, муниципальным учреждением «Комитет по физической культуре, спорту и туризму»:

совместное осуществление досуга и занятости несовершеннолетних;


привлечение несовершеннолетних, находящихся в социально-опасном     положении к занятиям в художественных, спортивных, технических и других клубах и секциях, способствуя формированию здорового образа жизни.

В порядке взаимодействия  с Управлением социальной защиты населения Кыштымского городского округа:

в осуществлении комплекса мер по выявлению несовершеннолетних и
 семей, находящихся в социально-опасном положении, организации профилактической работы в отношении несовершеннолетних и их семей;


в устройстве несовершеннолетних в учреждения социальной защиты, обеспечении  временного проживания;


в создании единого банка данных семей, находящихся в социально-опасном положении; 


в проведении с отделом опеки и попечительства индивидуально- профилактической работы с несовершеннолетними-сиротами, либо оставшимися без попечения родителей;

В порядке взаимодействия с муниципальным учреждением «Управление образованием»:


в проведении профилактических мероприятий в отношении несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих  по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных учреждениях;


в проведении профилактических мероприятий по безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;


совместная работа по временному трудоустройству беспризорных и безнадзорных несовершеннолетних в образовательные учреждения;
В порядке взаимодействия  с отделом внутренних дел по Кыштымскому городскому округу:

в вопросах предупреждения правонарушений и преступлений несовершеннолетних;


рассмотрение материалов об административных правонарушениях несовершеннолетних, а также о неисполнении или ненадлежащем исполнении их родителями обязанностей по воспитанию, обучению и содержанию несовершеннолетних детей;
В порядке взаимодействия с учреждениями здравоохранения:



оказание помощи заблудившимся, подкинутым и другим детям, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, в возрасте до 4х лет;


выявление, учет, обследование и лечение несовершеннолетних, употребляющих спиртные напитки, наркотические средства, психотропные и одурманивающие вещества;


осуществление мер по профилактике алкоголизма, наркомании и токсикомании несовершеннолетних;

В порядке взаимодействия с органами Службы занятости:

содействие в трудоустройстве несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства.
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8.Ответственность

12.Сотрудники отдела  несут персональную ответственность за невыполнение, ненадлежащее выполнение возложенных на них должностными инструкциями обязанностей в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе и Трудовым кодексом РФ.

Степень ответственности сотрудников отдела определяется с учетом основных критериев оценки работы отдела, а именно: качества, полноты и своевременности выполнения им задач, предусмотренных настоящим Положением.
           Отдел прекращает свою деятельность в результате ликвидации или реорганизации на основании Распоряжения Администрации Кыштымского городского округа.

СОГЛАСОВАНО:

.Заместитель Главы Кыштымского городского округа

по социальной сфере                                                                                     Е.Ю. Саланчук
Начальник юридического отдела                                                        Н. Н. Базыльникова 

Начальник общего отдела                                                                         Е.А. Астахова
Ознакомлена 

начальник отдела по делам 

несовершеннолетних и защите их прав                                                           Л.А Павлюк 

